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Introduccion

Este documento esta dirigido a los equipos editoriales de las revistas cientificas de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas y tiene el propdsito de brindar una serie de sugerencias previas antes de asignar el
DOl a las publicaciones periddicas, libros y documentos de literatura gris (documentos de trabajo, docencia,
guias, etc.), que utilizan sistemas de gestion editorial electréonico. Las recomendaciones previas que se
mencionan estan acordes a los recientes cambios que Crossref ha publicado en su pagina de Internet.

Los invitamos a leer detenidamente cada aparte, para que tengan en cuenta una a una las
recomendaciones, se verifiquen los metadatos registrados en sus publicaciones y en caso de encontrar
errores los identifique y corrija a tiempo.

Es importante que este documento sea socializado a todos los miembros que integran el equipo editorial y
al personal que brinda soporte técnico en la administracidn de las pdaginas de Internet.

1. éQué es el DOI?

DOI (Digital Object Identifier) es un enlace persistente para identificar univocamente "objetos digitales”,
entre los que se encuentran las revistas electrénicas, libros y documentos asociados a literatura gris. Puesto
en una forma simple, el DOI es el cédigo de barras de la propiedad intelectual.

1.1. Beneficios

El DOI presenta los siguientes beneficios:

*Es el indicador mas usado hoy en dia para identificar los articulos cientificos electrénicos, revistas
completas, partes de articulos, libros, audios, videos, imagenes e incluso software.

eGarantiza ir directamente hacia el objeto (articulo, libro, guia, etc) que identifica.

*El DOI sirve de enlace seguro y Unico entre los usuarios y los objetos digitales.

*El sistema DOI se construye a partir de varios estandares existentes, basados en componentes que hacen
que el cédigo final sea Unico e irrepetible. El sistema ha sido aceptado para su estandarizaciéon por la
Organizacién Internacional de Normalizacidn (1SO), Norma Internacional I1SO 26324.
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1.2. Componentes de un DOI

El DOI es una direccidon Unica compuesta por un directorio estandar, un prefijo Unico que representa la
organizacion original que solicité el DOI y un sufijo Unico.

Es obligatorio mostrar el DOl como enlace y no simplemente como numero; es decir, debe anteponerse al
numero DOI el protocolo https://dx.doi.org, ejemplo:

Forma correcta: https://doi.org/10.14483/calj.v19n1.10641

Formas incorrectas:

e 10.14483/calj.v19n1.10641
e DOI: https://doi.org/10.14483/calj.v19n1.10641
e doi: https://doi.org/10.14483/calj.v19n1.10641

2. Sugerencias previas

Para evitar errores en los metadatos registrados en los nimeros publicados de sus publicaciones, los libros y
documentos asociados a literatura gris, los invitamos a leer detenidamente las siguientes recomendaciones
previas a tener en cuenta.

2.1. Pararevistas

En la actualidad los metadatos registrados en los sistemas de gestidn y publicacidn editorial son muy
importantes para los analisis de cienciometria e indicadores de produccidn cientifica, y un adecuado uso de
ellos fortalece el impacto y la visibilidad de los autores, las revistas y las instituciones.

Por esta razon es primordial que se tengan en cuenta las siguientes sugerencias:
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2.2. Identificacion de la revista

Corrobore que los numeros ISSN y e-ISSN, titulo de la revista y titulo abreviado correspondan con los datos
suministrados en el certificado emitido por la Biblioteca Nacional de Colombia y que los mismos se
encuentran visibles en la pagina de Inicio y en la parte de configuracidn de la misma.

Para el caso del OJS, debe estar como se muestra en el ejemplo:

ISSN asignado: 2256-201X ~ -—eaijm—
Titulo: Colombia forestal -«
Titulo abreviado: colomb. for. R
Titulo de larevista™  |Colombia forestal | |
Iniciales de la revista *
Abreviatura de la [Colomb. for.

revista I -
Imprimir ISSN 2256-201X
ISSN en linea 0120-0739

El ISSN (numero internacional normalizado de publicaciones seriadas) es un numero de ocho
digitos que sirve para identificar publicaciones periddicas, incluidas las publicaciones electrénicas.
Este sistema lo gestiona una red de centros nacionales coordinados por un centro internacional
respaldado por la UNESCO y el gobierno francés y cuya sede se encuentra en Paris. Se puede
obtener un numero en el sitio web ISSN. Puede realizar esta accion en cualquier momento
mientras trabaja con la revista.

Estos datos deben estar registrados en el drea de configuracion, apartado de Detalles y una vez activado el
DOI a nivel revista se debe evitar modificarlos ya que afectan la visibilidad de la revista en la plataforma de
Crossref.

2.3. Revise las fechas de publicacién de cada nimero:

En el sistema OJS, algunas revistas pasan por alto la revisidn de las fechas de publicaciéon de sus nimeros, y
este es el metadato mas importante que se debe tener en cuenta antes de activar los DOI. Las fechas de
publicacién deben corresponder con la periodicidad establecida en cada revista.

Por ejemplo en el sistema QJS, en la siguiente lista de nimeros podemos ver que el vol. 23 nimero 1 de
2013, tiene errénea la fecha de publicacién ya que dice “2015-03-06” cuando en realidad deberia
corresponder a una fecha del aifio 2013.

Ejemplo:
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Para los numeros publicados en OIS, por favor siga las siguientes instrucciones:

1. Ingresar al sistema con el Rol Editor y hacer clic en <<NUmeros Anteriores>>

INICIO ACERCA DE AREA CATEGORIAS BUSCAR ACTUAL
PERSONAL

Pagina principal del editor/a

Envios

Sin asignar (8)
En revision (14)
En edicion (0)
Archivos

Titulo v |[contiene v |
Enviado(s) v |entre| v[[ v v [y] ][ 7] v]

Crear nimero
Informar a los usuarios/as
Proximos numeros

Emmeros anterioresj «
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2. Hacer clic en el nimero al que desea cambiarle la fecha de publicacion.

CREAR NUMERO PROXIMOS NUMEROS NUMEROS ANTERIORES

Esta revista usa un sistema de orden de numeros personalizado. REESTABLECER VALORES POR DEFECTO

NUMERO

VOL.
VOL.
VOL.
VOL.

20, NUM. 2 (2017): JULIO-DICIEMBRE
20, NUM. 1 (2017): ENERO-JUNIO

19, NUM. 2 (2016): JULIO-DICIEMBRE
19 (2016): VOL. 19 SUPL.1

19, NUM. 1 (2016): ENERO-JUNIO I

VOL.
VOL.

18, NUM. 2 (2015): JULIO-DICIEMBRE
18, NUM. 1 (2015): ENERO-JUNIO

3. Hacer clic en <<Datos del nimero>>

PUBLICADO ELEMENTOS PEDIR ACCION
2017-06-21 8 ol ELIMINAR
2017-01-01 7 1l ELIMINAR
2016-07-09 9 1l ELIMINAR
2016-10-10 6 | ELIMINAR
2016-01-12 7 1l ELIMINAR
2015-07-01 7 1l ELIMINAR
2015-03-11 11 ol ELIMINAR

Vol. 19, Num. 1 (2016): Enero-Junio

CREAR NUMERO  PROXIMOS NUMEROS  NUMEROS ANTERIORES

Numero: | Vol. 19, NUm. 1 (2016): Enero-Junio v |

TABLA DE CONTENIDOS

[DATOS DEL NUMERO] GALERADAS DEL NUMERO
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4. Cambiar la fecha de publicacién.
Volumen
Namero
Afio 2016
Identificacion del ¥ Volumen
nemee ¥/ Numero
¥ Afio
¥ Titulo
Titulo Enero-Junio
Descripcion
X2@|B 7 Uz S| @ w3 By
Estado Publicado | enero v|[12 v ][ 2016 v ] l ]

Resetear las fechas de publicacion del articulo.

5. Activar <<Resetear las fechas de publicacién del articulo>>

| Titulo
Titulo [Enero-Junio
Descripcion

X L@|B 7 U iz i=| © v (3 By
Estado Publicado | enero v |[12 v |[2016 v |

E‘ Resetear las fechas de publicacion del articuloj ==
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6. Hacer clic en <<Guardar>>

==

2.4. Evite registrar titulos en mayuscula sostenida o sin respetar normas ortograficas:

Ejemplo 1:

Titulos en mayGscula sostenida

HABITAT LUMINICO, ESTRUCTURA, DIVERSIDAD Y DINAMICA DE LOS
BOSQUES SECOS TROPICALES DEL ALTO MAGDALENA

Resumen
Los secos son jos y fragiles con alta intervencion pica y ciclos reproduct
restringidos. Aibergan riqueza. diversidad estructural, fisioldgica y fenolégica unnm Esta investigacion se a-nrmno en el
valle del Alto k en cuatro fragr de bosque con rales. En cada frag:

cuatro p: per tes de 0.25 ha y se evalud el habditat lumini a la nqueza,

relativa y rareza de especies, al igual que la dindmica del bosque que contempié mortalidad, reciutamiento y crecimiento
diamétrico para un periodo de 5.25 afios. En bosque riberefio maduro se encontro una riqueza de especies mayor a la

en otros dios para dreas en el Valle del Cauca y la Costa Atidntica. Se evidencian valores de

y rareza de y que los para zonas mas secas del Tolma. La

mmnydmwwummomolhmuummm mostrando diferencias en la
arquitectura del dosel y su papel en ia captura y con dosel denso presentan poca
Whimdumhmommmdmwmw relacionado con baja riqueza de especies, mientras que
sotobosques lluminados son mas ricos y het

Palabras clave

Radiacion fotosintéticamente activa, factor de extincion lumi mortalidad, X floristica

Texto completo:
POF HTML
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Ejemplo 2:

Resumen

Titulo: Redisefio y Automatizacién de un Molde de Inyeccién de Espuma de Poliuretano
Resumen:

Contexto: Para mantener la competitividad a lo largo de tiempo, una empresa debe someter
continuamente sus procesos a mejoras y aciualizacicnes. En este casc se proponen mejoras
con relacion a la seguridad en el trebajo y la disminucion en los tiempos que ocurren durante
la operacion de un molde para la fabricacion de neveras.

Metodo: Se anallzan las condiciones de operacion del molde y se establecen los factores qui
afectan el tiempo de proceso y la seguridad del personal operativo. Las debilidades
encontradas estan relacionadas con el disefo intrinsico del molde, lo cual plantea la
necesidad de reaizar un redisefio estructural deimolde que ademas incduya la automatizacior
del mismo.

Aungue estas situaciones no son consideradas como un error para Crossref y para la activacion del DO, si lo
es para revistas que quieran ingresar a Dialnet. Por lo tanto es decisién de cada revista si realiza dicho
cambio en el OJS, o en el gestor de contenidos CMS que esté empleando.

Para realizar las modificaciones en OJS por favor seguir estas instrucciones:

1. Ingresar con el rol Editor

10
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Pagina principal del editor/a

Envios

Sin asignar (7)
En revision (14)
En edicion (0)
Archivos

[Titulo v |[contiene v ]| |

Enviado(s) v |entre | v [ vl v ]y] v ] v

Numeros

Crear niamero
Informar a los usuarios/as

PTOXIMOS NUMeros
S | \imeros anteriores

un numero. En el ejemplo hemos seleccionado el nimero "Vol. 19. Nim. 1 (2017)

Back Issues

CREATE ISSUE FUTURE ISSUES BACK ISSUES

This journal uses custom issue ordering. RESET TO DEFAULTS

PUBLISHED ITEMS

10

DELETE

2. Hacer clic en los enlaces "Préximos niumeros" o "Numeros anteriores" segln corresponda y hacer clic en

ORDER ACTION

VOL 19, NO 1 (2017) 2017-02- 11

11
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3. Buscar el articulo y hacer clic en el titulo
,- -
Research Articles? |
AUTHORS TITLE PAGES REMOVE  PROOFED
: EFL STUDENTS' SOCIAL
Tl gepawdes IDENTITIES CONSTRUCTION |11-21 [l
uitrago THROUGH...
ETANDEM LANGUAGE
Al El-Hariri LEARNING AND FOREIGN I22-36 ini) ]
LANGUAGE ANXIETY...
: EL EFECTO DEL FEEDBACK
» ol | Ferrelia CORRECTIVO PARA MEJORAR |37—50 O
L Cabrera ER

4. Hacer clic en la pestafia "Resumen"

#10220 Resumen

REVISION EDICION HISTORIAL REFERENCIAS

;
Envio

Autores/as Anita Ferreira Cabrera

Titulo El Efecto del Feedback Correctivo para Mejorar |a Destreza Escrita en ELE*

Archivo original
Archivos comp.

10220-47650-3-sM.00C 2016-03-29

10220-47651-2-5P.DOCX 2016-03-29 EDITAR | ELIMINAR
10220-47652-1-5p.00C  2016-03-29 EDITAR | ELIMINAR

Emisor/a
Fecha de envio

Dra. Anita Alejandra Ferreira Cabrera =
2016-03-29

ARADIR UN ARCHIVO COMBLEMENTARIO

[EIEUG ARADIR EDITOR/A DE SECCION | ANADIR EDITOR/A | AUTOARADIR

Seccion Articulos de Investigacion Cambiar a ] Articulos de Investigacion ¥ Registrar
Vistas de resumen 287
Editores/as
REVISION EDICION SOLICITUD(ES) ACCION
Editor/a Manuel Trujillo =3 v v 2016-06-28 ELIMINAR

Estado

Estado Publicado Vol. 19, Nim. 1 (2017) RECHAZAR Y ARCHIVAR ENVIO
Iniciado 2017-02-10

Modificado por dltima 55,5 4 19

vez

Metadatos del envio <=
EDITAR METADATOS

Autores/as

Nombre Anita Ferreira Cabrera ©J
Institucion Universidad de Concepcién
Pais Chile

Resumen biogrifico
Departamento de Espafiol.

Contacto principal para la correspondencia editorial.

Académica Titular de la Universidad de Concepcion, Facultad de Humanidades y Arte,

12
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5. Hacer clic en "Editar Metadatos"

Editar metadatos

Idioma del formulario

Autores/as
Nombre *

Segundo nombre
Apellidos *

Correo electrénico *

ORCID iD

URL

Institucién

Pais

Resumen biografico
(p. ej. departamento
y rango)

| Espafiol (Espafia) ¥ Entregar

Para introducir |a siguiente informacién en otros idiomas, primero seleccione el idioma.

|anita

|Ferreira Cabrera

|aferreir@udec.cl

Solo el Registro ORCID puede asignar ORCID iDs. Debes aceptar sus estindares para disponer de
ORCID iDs e incluri la URL completa (pe. http://orcid.org/0000-0002-1825-0097).

Universidad de Concepcion

4
(Su institucidn, p. ej. "Universidad Simon Fraser”™)

|Chi|e v

Académica Titular de la Universidad de Concepcidn, Facultad de
Humanidades y Arte, Departamento de Espafiol.

6. Edite los metadatos correspondientes seglin corresponda la necesidad

13
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Titulo y resumen
Titulo * | IEI Efecto del Feedback Correctivo para Mejorar la Destreza Escrita en E I
Resumen * -

El feedback correctivo escrito (FCE) es un tema crucial en el dmbito de la
adquisicion de una segunda lengua (ASL). La eficacia e importancia del
FCE ha sido cuestionada, aun cuando hay evidencia que indica que el
FCE favorece el aprendizaje y contribuye cognitivamente al
mejoramiento de los niveles de precision en una L2 (Loewen, 2012;
Sheen, 2011). El objetivo de este articulo es aportar evidencia empirica
en el drea de investigacion en ASL y L2 escrita en la cual adn no hay
hallazgos concluyentes sobre los efectos del FCE, particularmente sobre
la efectividad del feedback correctivo metalingiistico en el aprendizaje
del Espafiol como Lengua Extranjera (ELE). Para ello, se lleva a cabo un
estudio experimental longitudinal en que se evalia los efectos del FCE
metalinguistico indirecto y directo en el corto y largo plazo en el proceso
de escritura de aprendices de nivel A2 y B1 de ELE. Los errores
enfocados que se trataron con el FCE corresponden a la ortografia
acentual, las preposiciones y la concordancia gramatical. Los resultados v

# a8 r u ==

@ w3 %

7. Finalizar haciendo clic en el botén "Guardar metadatos"

[STETGETgNEELEIGE  Cancelar |

* Indicgcampo obligatorio

ISSN: 2248-7085

NOTA: Si el articulo estd en mas de dos idiomas, entonces repetir los pasos anteriores y en el paso 4 escoger

Aol

és",

en la parte superior del formulario el idioma "ing

llenar todos los datos en inglés (o el idioma que

corresponda) y al finalizar, hacer clic en botén "Grabar metadatos"

14
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2.5. Evite registrar los nombres y apellidos de los autores en mayuscula sostenida:

Ejemplo:

Educacién secundaria de jévenes y adultos en la provincia de cérdoba,

argentina. Historia, politicas pablicas y desarrollo educativo
HORACIO ADEMAR FERREYRA, ESTEBAN COCORDA, MARCELA ALEJANDRA ROSALES, MARIANO
OSCAR ACOSTA

Aungue estas situaciones no son consideradas como un error para Crossref y para la activacion del DO, si lo
es para revistas que quieran ingresar a Dialnet. Por lo tanto es decisién de cada revista si realiza dicho
cambio en el OJS, o en el gestor de contenidos CMS que esté empleando.

Para realizar estos cambios en OJS por favor seguir estas instrucciones:

1. Ingresar con el rol Editor

Contenida de la revisia I > 3 = Editors
Barscas

Pagina de inicio del editor/a

Armisa e bimgunds Envios

s B 1
» En e ()
= Archiv

[Tt B3 (contens EJ |
| Envissa Bl #nve B B |~ '+ B

- =
{Bacw )

Informacidén para
auforas:

Toded B

|

[ £50

Pl

P masany

P i

B KT -

[ "~ | Numeros
) ot el

15
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2. Hacer clic en los enlaces "Préximos numeros" o "NUmeros anteriores" segln corresponda y hacer clic en

un numero. En el ejemplo hemos seleccionado el nimero "Vol. 5. Num. 2 (2013)

Contenida de Ia revista

Inscio > Unuarky/n > Editce/a > NOmersos > NOmaros anteriores

Buscer Niimeros anteriores
| Todos B  Estarovista usa un 0rsen 6o NOMErDS POrSONAIZAAD. L5 TALLECER VALORE S PRt DETERMNADOS
pemcemeny ool NUMERO PUBLICADO ELEMENTOS ORDEN  ACCON
— Y R R T 201408 0 AR
Examnar 201408.23 10 MINAS
Por nimeco 20140823 10 MNAR
Por aucea 2014-08-26 1 MNAR
Por tnio 2014-08-26 0 WA
2014.08.26 0 MAR
[ — mussa o -
Seleccionar ksoma " o 2014-08-26 0 WMNAR
Iw n X ™M1 2014-08-26 0 MBAR
( Eovisr ) G LA 2014.08.26 0 MMNAR
VoL 1, NOM. 1 {2000} 2014.08-26 0 LIMNAR
Informacién para et sl
N T
3. Buscar el articulo y hacer clic en el titulo
Inicio > Usuanioda > Editoein > Nomeeos > Vol 5, mim, 2 (2013)
Buecer Vol. 5, ntim. 2 (2013)
‘V o CREAR NUMEAD  PADXMON NUNEACS  NOMEROS ANTERIORES
(Todos B nomero (VoL 5, ndm, 2 (2013) B
D TABLA DE CONTEMIDOS  DATOS DEL NUMERD ¢ OMERD = o == 3
Tabla de contenidos
Examinar
Por ndemeeo Articulost |
Por axsorta AUTORES/AS o PAGINAS CUITAR  REVISADO
Por thuo Q2T P M S O, 4
Faoutad ¢ CONTORIAL | 69 O O
lgloma | el
Selecsionar Koma ti WED&, L ACCIONES ADVERSAS A MEDSCAMENTOS EN E ) ) OF I [ 10-17 O 0
[w n Perez
T&‘M ' Torrejano, FACTORES ASOCIADOS A ~ i DE VIAS URIMARIA 18-26 O 0
e Bmiee '
Quimbava
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PP AR EOOTORA DE SECCION | ARADES EDITORM,

01/11/2017
4. Hacer clic en la pestafia "Resumen"
Indcip > Usuario’a > Ediboria > Ervios > #1 > Rosuman
Buscar #1 Resumen
; 0 b0 B REVISSN  EDNCHIN  MIGTORIAL REFEREMNCIAS
[Todos B EIIVIC
‘ Autaresps Cingty Lotena BeitrieEnde, Gavanni Civisdos Parag =7
m Thuks mmumwmﬂmmmmhmﬁmluﬁmmdﬂ
Archiva ariginal 1450 PDF 20040824
Examinar Brchiaos ploonales Mingunods  ARADIR LN ARGV COMPLEMENTARIG
P nlsmaieg Emisoela Bieca Lida =1
Por Bucea Facha de ervia 20160824
Pty Seccitn Aricuios Camiiar por [ Articules [l (_Regaiar )
CET
Idloma =
e - | REVERN  DOIGON  SOLCITUDES MGG
(B ) Eatorta Bteca Lida (51 L] ] 20140824 p—

INSAMUCINVG PN auiones.

Ermviar arficuio

Usuariola
A IniCEas SIS COMa
T

Publicade ol §, ndm. 2 (2013
140824
2014-08-25

el envio

Autores/as
Mambns Cindy Lorena BaftrdeEnds T
Ewprm -

POLITICA DE

M perfil
Coras pasan
Pais —
[Edioria [
Ervice
5 asignar (0]

Bw i —
Contacto principal pars L comsspondanca edilonal

RECHAZAR ¥ ARICHIVAR ENVIO

5. Hacer clic en "Editar Metadatos"

Editar metadatos

lcoma cel formulaio [Espanot. B8 (Eaviar )
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6. Edite los metadatos correspondientes segln corresponda la necesidad

Titulo y resu
o

7. Finalizar haciendo clic en el botén "Guardar metadatos"

Portada
@ Crear una portada pars este articulo con 108 Siguentes eementos.
Imagen de d i Sehcciona areawo ) ningln archivo selece do UseG para cargar of archivo.
Emwmm ol j9g. 0 png )
Texto atemativo |
Prooofmmlmo.wma Wmmmumﬂm.mm'asm
UtINCEn exPIOrAACes de 540 W0xI0 O JISPOsiNeS do ayuda.
Mosrae () No mostrar la miniatura de 1a imagen ce portaca en la tabla de contenidos.
\__J Nomostrwhnugmdopomdnmhwmmmoowm
Indexacién
Proporciong Mminas para incizas ol 0evio, S0paaios con un punto y coma (palabea clave1; palabra clave2; palatea clave3)
Paatras clave |
Igiomna | es
Englishwen; Frangais«fr, Espafioiees. Codigos adiconales
Orgamsmos colaboradores
(88 INSHIUCIONES QUE PIORNICIONRTN 10ND0S © 3DOYD Para ol Yrabajo presentado en este envio,
Mostrar
Tabla de contens No los Dres de los autores/as en ks tablas de contenidos del nimero.:
‘ Predeterminado n
Permisos
Tindar ol Copyright |
Ao del Copyright 2014
URL de la Licencia | hetp:/creativecommons. org/licenses/by-sa/4.0

I, f . y

* Camren rinknsterin
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NOTA: Si el articulo estd en mas de dos idiomas, entonces repetir los pasos anteriores y en el paso 4 escoger
en la parte superior del formulario el idioma "inglés", llenar todos los datos en inglés (o el idioma que

corresponda) y al finalizar, hacer clic en botén "Grabar metadatos"

2.6. Registre el rango de paginas de los articulos en la tabla de contenido

Ejemplo:

Investigacion

Optimization of maintenance management of trees in powerdistribution systems PDF HTML
José Alexander Martinez, Fredy Hernan Martinez Sarmiento 12-25

Direccionamiento automatico de antenas en estaciones terrenas de sequimiento a picosatelites PDF HTML
Jorge Espindola, Roberto Ferro Escobar, Jairo Alonso Mesa Lara 26-37

Descripcion v optimizacion de un esquema dirty paper coding PDF HTML
Diego Mauricio Camargo Casas 38-46

Proceso agroindustrial de |a produccién de panela PDF HTML
Roger Andrés Ordonez Lugo, Fernando Martinez Santa, Hugo Reinel Garcia Bernal 47-54

Evaluacion del establecimiento de la métrica de enrutamiento WCETT en una red de radio cognitiva PDF HTML
Edgar Alirio Aguirre, Luis Fernando Pedraza Martinez, Gabriel Puerta 55-62

Aprendizaie de estrategias de decision en juegos repetitivos no cooperativos PDF HTML
Fabidn Andrés Giraldo Giraldo, Jonatan Gémez Perdomo 63-76

Para agregar la paginacidn a cada articulo en el sistema, por favor tenga en cuenta los siguientes pasos:

1. Ingrese al sistema con usuario y contraseia

Comité editorial

Idioma
Escoge idioma

IEspaﬁol (Espana) v Entregarl
Usuario/a

Nombre de I—
usuario/a

Contrasena I

! No cerrar sesion

Iniciar sesicén |

Instrucciones a los autores
/ Instructions for authors

= Tutorial para enviar un
articulo /How to submit an
article

= Tutorial para cargar una
version corregida / How to
upload a modified version
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2. Ir al 4rea personal e ingresar al rol Editor

Inicio > Pagina principal del usuario/a

Pagina principal del usuario/a

Administrador/a del sitio

Gestor/a de la revista

1 Sin asignar 20 EN 11 En
revision edicion

[Crear numero] [Informar a los usuarios/as]

Editor/a de seccion 0 En revision 0 En edicion
Autor/a 0 Activo/a 41 Archivar
Revisor/a 0 Activo/a

3. Ingresar a nimeros anteriores o proximos nimeros

[Nuevo envio]

Pagina principal del editor/a

Envios
e Sin asignar (1)
e En revision (30)
e En edicién (11)

e Archivos
Titulo v Icontiene v I
Enviado(s) v entrel v | v | vy v | v l v

Buscar

Nimeros

Crear niumero

Proximos numeros
Numeros anteriores
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4. Hacer clic sobre el titulo del nimero

NUumeros anteriores

Crear Numero Proximos Nameros Numeros Anteriores

Esta revista usa un sistema de orden de nimeros personalizado. REESTABLECER VALORES POR DEFECTO

NUMERO

PUBLICADO ELEMENTOS PEDIR ACCION
VOL. 39 (2015): SUPLEMENTO 2015-11-17 15 11 ELIMINAR
[ vou. 39, NUM. 152 (2015) ] 2015-09-12 12 11 ELIMINAR
VOL. 39, NUM. 151 (2015) 2015-06-24 11 11 ELIMINAR
VOL. 39, NUM. 150 (2015) 2015-03-30 11 11 ELIMINAR
VOL. 38, NUM. 149 (2014) 2015-01-07 9 11 ELIMINAR
2014: SUPLEMENTO VOL. 38 2014-11-28 14 11 ELIMINAR
5. Ingresar los nimeros de pagina de cada articulo tal cual como aparece en el PDF
Tabla de contenidos
Este nimero usa un sistema de orden de secciones personalizado. REESTABLECER VALORES POR DEFECTO
Ciencias fisicas? |
AUTORES/AS TiTULO [ picinas ELIMINAR  REVISADO
Portilla EL MOVIMIENTO RECTILINEO EN EL PROBLEMA DE LOS DOS
T} Barbosa CUERPOS [294-303 o
Mesa
Sanchez, COMPLEJIDAD DE LA ESTRUCTURA ESPACIO-TEMPORAL DE |_
T Pefaranda gl - o
Vélez
part s LINEAS PROHIBIDAS DE ALTA IONIZACION EN UNA
1 Barbosa, MUESTRA DE.... |321-327 O
Cardona
Ciencias quimicast |
AUTORES/AS TiTULO PAGINAS ELIMINAR  REVISADO
Daza, PREPARACION Y CARACTERIZACION DE COMPUESTOS DE
Tl Brandao, INCLUSION.... |328-338 O
Burgos
E
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parama, ESTRUCTURA DE TALLAS, TALLA MEDIA DE MADUREZ
11 Ngnez- SEXUAL Y... £ |208-415 O
Ricardo
Ciencias de la tierrat |
AUTORES/AS TITULO PAGINAS ELIMINAR REVISADO
M.
14 Castellanos, A CASE OF REGIONAL METAMORPHISM OF BUCHAN TYPE... I416—429 = O
m Eliminar nimero publicado

6. Una vez haya culminado haga clic en Guardar

2.7.

Absténgase de publicar articulos que no tienen PDF

Ejemplo:

Tabla de contenidos

ArTiCULOS

CONSENSO Y POS-CONSENSO DE WASHINGTON: DOS GENERACIONES DE
REFORMAS INCOMPLETAS
HECTOR CUADRA MONTIEL

EL MULTILATERALISMO ACTUAL: CRISIS Y DESAFiOS
CAMILO ZAMBRANO JAUREGUI

EL PODER BLANDO Y LA DIPLOMACIA CULTURAL DE TURQUIA: ANALISIS
DE LOS FACTORES HISTORICOS Y REGIONALES
MARCELA GUERRERO TURBAY, MAURICIO JARAMILLO JASSIR, MAURICIO JARAMILLO JASSIR

THE COLD WAR IN COLOMBIA: COLOMBIAN DEFENCE POLICY AND THE

ROLE OF THE UNITED STATES, 1966-1970
JAVIER CASTRILLON

EL MILA. MERCADO DE INTEGRACION ENTRE CHILE, PERU Y COLOMBIA
WILLIAM VARGAS PULIDO, JOSE BAYARDO MARTINEZ, JOSE BAYARDO MARTINEZ
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Instrucciones:

Las siguientes instrucciones aplican para cuando se desea agregar un PDF a un articulo de un numero que

fue previamente publicado sdélo con los metadatos del articulo:

1. Ingresar con el rol Editor

Inicio > Pagina principal del usuario/a

Pagina principal del usuario/a

Administrador/a del sitio

Gestor/a de la revista

2. Buscar el articulo y hacer clic en el titulo

1 Sin asignar >0 EN 11 En
revision edicién

[Crear numero] [Informar a los usuarios/as]

Editor/a de seccion 0 En revision 0 En edicion
Autor/a 0 Activo/a 41 Archivar
Revisor/a 0 Activo/a

[Nuevo envio]
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Inicio Acerca De Area Personal Buscar Actual Archivos Avisos

Asignado a: ITodos los editores/as ¥ En seccion:

[ Todas las secciones v
Titulo v |contiene v |
Enviado(s) v entre| x| [ | vy [ =

Buscar |

ID. ENVIADO(S) SECC AUTORES/AS TiTULO ESTADO

LA ICONOGRAFIA VEGETAL EN
PIEDRA EN EL TAJ MAHA|
AGRA, ...

3. Hacer clic en la pestaiia "Edicion"

Envio

Autores/as Diego Giraldo-Cafias 9

Titulo La iconografia vegetal en piedra en el Taj Mahal (Agra, India) y su asignacién taxondémica
Seccion Botanica

Editor/a Biteca Ltda. 9

4. En "Programacion” o "Planificacion" seleccionar el nimero en el cual se va a publicar el articulo y hacer

clic en el botén "Registrar"
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Comentarios de correccion de originales C Ningin comentario

Planificacion

Programado para publicar  [Vol. 37, Num. 143 (2013) v
en

TABLA DE CONTENIDOS

Publicado |_

VI_ vl_ v
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5. En "Maquetacion", seleccionar la opcién "Galerada", cargar el archivo PDF y hacer clic en el botén
"Cargar"
Eflaq uetacionj
Maquetador/a ASIGNAR MAQUETADOR/A

SOLICITUD(ES) EN PROCESO COMPLETADO CONFIRMACION
Version para maquetar = =

Archivo:  Ninguno (cargue la version final de la correccion de originales como Version maquetada antes de
enviar la solicitud)

Formato de galerada ARCHIVO PEDIR ACCION VISTAS
<[ Tl EDITAR | ELIMINAR
Archivos complementarios ARCHIVO PEDIR ACCION

Ninguno
Cargar archivo a ® Version para maquetar, Galerada Archivos comp.

l Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado Cargar
Crear remoto ‘’ Galerada, ' Archivos comp. Crear

Comentarios de maquetacion C Ningun comentario

2.8. Verifique la existencia de articulos duplicados

Cuando se empieza a trabajar con los cddigos DOI es indispensable evitar articulos duplicados en el OJS. Por
lo tanto es necesario comprobar que no existan articulos duplicados en cualquier estado (Sin asignar, En
edicion, En revision, Archivos). Generalmente los articulos duplicados se presentan cuando un autor subid
dos veces el mismo articulo a la plataforma o cuando el editor carga nuevamente un articulo que un autor
ha cargado previamente, lo que genera dos o mds ID diferentes para el mismo articulo. En caso de que se

presenten articulos duplicados, es necesario eliminar los articulos duplicados y dejar solamente uno.
Para eliminar los articulos duplicados se deben seguir las siguientes instrucciones:

En ocasiones se presentan en las revistas la publicacidon de articulos duplicados en el sistema, esto es un
error que pueden incurrir los equipos editoriales o autores y a futuro esto puede generar un potencial
conflicto en la asignacion de DOI ante Crossref.

Para ello, recomendamos revisar en el sistema y corroborar que no haya duplicacion de articulos. Esta
accion la puede realizar aplicando los siguientes pasos:
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1. Valide en el sistema su usuario y contrasefia

Comité editorial

Idioma

Escoge idioma

IEspaﬁol (Espafia) v Entregar|
Usuario/a

Nombre de l—
usuario/a
Contrasefa I

! No cerrar sesion

Iniciar sesién |

Instrucciones a los autores
/ Instructions for authors

« Tutorial para enviar un
articulo /How to submit an
article

« Tutorial para cargar una
version corregida / How to
upload a modified version

2. Ingrese al area personal y vaya a Editor

Inicio > Pagina principal del usuario/a

Pagina principal del usuario/a

Administrador/a del sitio

Gestor/a de la revista

Editor/a 1 Sin asignar ?gviEs?én ééifign [Crear numero] [Informar a los usuarios/as]
Editor/a de seccion 0 En revision 0 En edicion

Autor/a 0 Activo/a 41 Archivar [Nuevo envio]
Revisor/a 0 Activo/a
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3. En el area de revisién verifique si hay articulos con los mismos metadatos en las areas de Sin Asignar,
Revisién, En edicion y Archivos. En las siguientes graficas se puede apreciar un ejemplo de un mismo

articulo con diferente ID en areas distintas (ID 310y ID 345).

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL  BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS AVISOS

Inicio > Usuario/a > Editor/a > Envios > Sin asignar

111 asignar

SIN ASIGNAR EN REVISION EN EDICION ARCHIVOS

Asignado a: |Tod05 los editores/as ¥ En seccién: |Todas las secciones v
Titulo v Icontiene
Enviado(s) v entre | v v | v oy vi [ | v
Buscar
DD-MM
1D. ENVIAR  SECC AUTORES/AS TITULO
345 03-16 Reflex. Parada Rico ESTADO NUTRICIONAL Y RENDIMIENTO ACADEMICO EN ESCOLARES:...
O ———

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL  BUSCAR ACTUAL

Inicio > Usuario/a > Editor/a > Envios > Envios en revision

Envios en revision

ARCHIVOS

AVISOS

SIN ASIGNAR EN REVISION EN EDICION ARCHIVOS

Asignado a: |Todos los editores/as ¥ En seccion: |Todas las secciones v
Titulo v Icontiene v

Enviado(s) v entrel v v | v yl v I v | v
Buscar

i DD-MM VALUACION POR PARES
1ID. ENVIADO(S) SECC AUTORES/AS TiTULO PREGUNTAR PLAZO HECHO NORMATIVA  SE
310 11-30 Orig. Parada Rico ESTADO NUTRICIONAL Y 03 — — = wcC
RENDIMIENTO... 03 = e
03 - -
N 03 = £
314 12-08 Orig. Mateo Crisostomo, CONOCIMIENTOS Y CREENCIAS 03-12 = = — WC
ARMENDARIZ SOBREEL... 03-14
GARCIA,... — = =
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4. En caso de encontrarlos proceda con la explicacion que brindamos de Eliminaciéon de un articulo

PASO 2: Eliminacion de un articulo

1. Ingresar con el rol Editor

Inicio > Pagina principal del usuario/a

Administrador/a del sitio

Gestor/a de la revista

Editor/a

Editor/a de seccién
Autor/a
Revisor/a

2. Buscar el articulo y hacer clic en el titulo

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL

1 Sin asignar

Pagina principal del usuario/a

30 En 11 En

revision edicion

0 En revision 0 En edicion

0 Activo/a 41 Archivar
0 Activo/a

BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS AVISOS

Inicio > Usuario/a > Editor/a > Envios > Sin asignar

in asignar

[Crear niumero] [Informar a los usuarios/as]

[Nuevo envio]

SIN ASIGNAR [JIENREVISION ENEDICION  ARCHIVOS
Asignado a: ITodos los editores/as ¥ En seccion: ITodas las secciones v
Titulo v Icontiene v
Enviado(s) Y entre l v v | vy | v I v I
Buscar
DD-MM
1D. ENVIAR  SECC AUTORES/AS TITULO
345 03-16 Reflex.  Parada Rico [ESTADO NUTRICIONAL ¥ RENDIMIENTO ACADEMICO EN ESCOLARES :...
O ——
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3. Hacer clic en la pestafia "Resumen". Buscar el apartado "Estado" y hacer clic en el enlace "RECHAZAR Y
ARCHIVAR ENVIO"

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL  BUSCAR ACTUAL  ARCHIVOS AVISOS

Inicio > Usuario/a > Editor/a > Envios
#345 ResumexJ

RESUMEN REVISION EDICION HISTORIAL REFERENCIAS

> #345

> Resumen

Envio

Autores/as Doris Amparo Parada Rico &3

Titulo Estado nutricional y rendimiento académico en escolares: una relacion permanente

Archivo original Ninguno

Archivos comp. Ninguno ANADIR UN ARCHIVO COMPLEMENTARIO

Emisor/a Fernando Piraquive &3

Fecha de envio 2016-03-16

Seccidn Articulos de Reflexion Cambiar a lArtl'cqus de Reflexion Y  Registrar |
Editores/as

REVISION EDICION SOLICITUD(ES) ACCION

Ninguno asignado/a
ANADIR EDITOR/A DE SECCION | ANADIR EDITOR/A | AUTOANADIR

Estado

Estado Asignacion en espera RECHAZAR Y ARCHIVAR ENVIO

Iniciado 2016-03-16

Modificado por ultima vez  2016-03-16

Comentarios del lector/a Valor predeterminado Cambiar a l Valor predeterminado Y  Registrar |

4. En la ventana del mensaje hacer clic en el botdn "Omitir correo electrénico”

INICIO ACERCADE AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS  AVISOS

Inicio > Usuario/a > Editor/a > Envios > #345 > Resumen > Correo electrénico

Enviar correo electronico

para [Fernando Piraquive <soporte@biteca.com>

cc I

cco [
Afadir destinatariola | Afadir CC | _Afadir CCO

Enviar una copia de este mensaje a mi direccion (soporte@biteca.com)

Archivos adjuntos [ Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado | Cargar

Asunto [fcuidarte] Envio no apto

Cuerpo Fernando Piraquive:

La revisién inicial de "Estado nutricional y rendimiento académico en
escolares: una relacién permanente’ muestra que el envio no coincide con
el objetivo y el enfoque de Revista CUIDARTE. Le recomendamos que
consulte la descripcion de Ia revista que figura en "Acerca de”, asi como sus
contenidos actuales, para saber mas acerca de las obras que publicamos.
4sizismo, puede considerar |a presentacion de este manuscrito 2 otra
[E3¥:ta mas adecuada 2 su contenido.

Pernando Piraquive
soporte@biteca.com

IEXZ cancelar |§ Omitir correo electronico
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PASO 2:

1. Ingresar con el rol Editor e ir a la pestafia "Archivos"
g p

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL  BUSCAR ACTUAL

nicio > Usuario/a > Editor/a > Envios > Archivo

Archivos

ARCHIVOS

AVISOS

SIN ASIGNAR EN REVISION EN EDICION ARCHIVOS

Asignado a: ITodos los editores/as ¥ En seccién: lTodas las secciones

Titulo v Icontiene v
Enviado(s) v entrel v v | v yl v | v | v
Buscar|

2. Hacer clic en la columna "Estado" y luego clic en ELIMINAR*

*Ver imagen:

NOTA: Es importante tener en cuenta que después de eliminar un articulo no se puede recuperar la
informacién, ya que el sistema borrard de la base de datos toda la informacién relacionada con dicho

articulo (ID).

Inicio > Usuario/a > Editor/a > Envios > Archivos

SIN ASIGNAR ~ EN REVISION ~ EN EDICION  ARCHIVOS
Asignado a: Todos los editores/as % En seccién: Todas las secciones :
Titulo ¢+ Contiene ;
Enviado $ entre = ’ vy H
- -
v v
- \
ID. ENVIADO SECC. AUTORES/AS TiTULO \ ESTADO
470 2014~ DERE Cuellar Mejia XXXXXXXX Archivadd ELIMINAR
03-20
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