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1. OBIETIVO

Establecer las politicas de procesamiento y analisis técnico para el material grafico en sus diferentes
presentaciones, con el fin de facilitar su acceso a los usuarios del Sistema de Bibliotecas.

2. ALCANCE

Inicia con la identificacion del material grafico a catalogar y finaliza con la entrega del material al
personal autorizado para realizar el terminado final.

3. BASE LEGAL

(RCAA2) Reglas de Catalogacion Angloamericanas 2° Edicién/2003, Conjunto de reglas que se aplican
a la descripcidn bibliografica.

4. DEFINICIONES Y SIGLAS

Asiento principal y asientos secundarios: Son los puntos de recuperacidn de datos en el catdlogo de la
biblioteca que los usuarios necesitaran buscar para localizar los materiales.

Campo: Cada registro bibliografico se divide en unidades ldgicas llamadas campos. Hay un campo para
el autor, un campo para la informacién del titulo, y asi subsecuentemente. Estos campos se subdividen
en uno o varios "subcampos".

CAIB: Centro de Andlisis de Informacién Bibliografica. Area de la Seccién de Biblioteca encargada de
realizar el andlisis y catalogacion del material bibliografico.

Catalogacion: Es el proceso de escribir los elementos informativos que permiten identificar un
documento y de establecer los puntos de acceso que van a permitir recuperarlo por autor, titulo o

materia que se conocen de antemano aplicando reglas ya establecidas internacionalmente.

Catalogacion Descriptiva: Es el proceso mediante el cual se analiza el documento y se realiza una
descripcién fisica completa del mismo.

Codigos de subcampo: Los codigos de subcampo estan formados por una letra minuscula
(ocasionalmente mediante un numero) antecedida por un delimitador, de aqui en adelante

representado por el signo “$”.

Etiqueta: Cada campo estd asociado a un nimero de tres digitos llamado "etiqueta". Cada etiqueta
identifica al campo (tipo de datos) que le sigue.

Formato MARC 21 para Datos Bibliograficos: Ha sido disefiado para servir como portador de la
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informacién bibliografica relativa a materiales textuales impresos y manuscritos, archivos de
computador, mapas, musica, recursos continuos, materiales visuales y materiales mixtos. La
informacidn bibliografica cominmente incluye: titulos, nombres, topicos, notas, datos de publicacion e
informacidn sobre la descripcidn fisica de un item.

Fotografia: Resultado fisico del proceso de proyectar imagenes y capturarlas, bien por medio del fijado
en un medio sensible a la luz o por la conversidon en sefales electrdnicas.

Fuentes Primarias: Es la fuente documental que se considera material proveniente de alguna fuente
del momento del fendmeno que se desea investigar o relatar; es decir materia prima que se tiene para
realizar un determinado trabajo. Contiene informacién innovadora resultado de un trabajo intelectual.
Ej. Libros, revistas, periddicos, diarios, documentos oficiales de instituciones publicas, informes
técnicos y de investigacion de instituciones publicas o privadas, patentes, Trabajos de grado, normas
técnicas.

Indicadores: De las dos posiciones de caracteres que le siguen a cada etiqueta (con excepcion de los
campos 001 al 009), una o ambas pueden estar ocupadas por indicadores. En algunos campos se utiliza
Unicamente la primera o la segunda posicién; en otros campos se usan las dos, y en algunos como el
020 y el 300 no se usa ninguna. Cuando una posicién de indicador no se usa se dice que "no estd
definida", y dicha posicién se deja en blanco.

ISBN: Numero estandarizado de 10 o 13 digitos, asignado para identificar una edicién especifica de un
libro o cualquier publicacién monografica publicada por un editor.

Materiales Graficos No Proyectables: Los materiales graficos no proyectables son documentos
graficos bidimensionales opacos cualquiera sea su naturaleza y cardcter, tanto impreso como
manuscrito. Por ejemplo pueden encontrarse: fotografias, caricaturas, carteles y afiches, exlibris, obras
de arte originales, materiales educativos, reproducciones, grabados en sus diferentes técnicas
(aguafuerte, xilografia, litografia, etc.), fotograbados y dibujos.

Materiales Graficos Proyectables: Son representaciones bidimensionales que se caracterizan porque
precisan proyectores o visores para su visualizacién. En ellos se incluyen las diapositivas,
transparencias, filminas, estereografias, y radiografias.

Mencién de responsabilidad: Nombre, frase o grupo de caracteres relativos a la identificacion y/o
funcién de cualquier persona o entidad responsable que contribuye a la creacidn o realizacién del
contenido intelectual o artistico de una obra. Tiene que ver con la colaboracién en la creacidn de la
obra. Las hay principales y secundarias; personales, corporativas y de entidad.

NR: Hace referencia a los campos que No son Repetibles.

R: Hace referencia a los campos que son Repetibles.
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Registro catalografico: Es la informacion que tradicionalmente se presenta en una ficha de catdlogo de
biblioteca. Un registro puede incluir (no necesariamente en este orden): 1) una descripcion del item, 2)
el asiento principal y los asientos secundarios, 3) los encabezamientos de materia y 4) la clasificacién o
signatura topografica.

Software ALEPH: Es un sistema de gestién completo e integrado que maneja todos los aspectos de los
servicios bibliotecarios, tanto para el personal como para los usuarios. Desarrollado con arquitectura
cliente-servidor, utiliza la base de datos Oracle y ofrece soporte completo de Unicode. Tiene un disefio
multiplataforma y permite el acceso de la informacion a través de WWW, cliente Window y Z39.50.

Subcampos: La mayoria de los campos contienen varios elementos de informacién. Cada tipo de datos
dentro de un campo se llama subcampo, y cada subcampo estd antecedido por un cdédigo de
subcampo.

5. DOCUMENTOS Y REGISTROS
e GIB-PR-001, Desarrollo de Colecciones.
6. POLITICAS DE OPERACION

e Se realizara una catalogacion de tercer nivel, segin los parametros de la RCAA, 22 ed., en una
catalogacion descriptiva: “la identificacidon y descripcion de una obra de tal forma que ésta pueda

distinguirse de las demds y de otras ediciones de la misma obra”".

e Los numeros de clasificacion se asignardn de acuerdo al tipo de material y de manera consecutiva,
anteponiendo al nimero consecutivo de cinco (5) digitos un prefijo que resultara del tipo de
material grafico que se esté catalogando, de la siguiente manera:

- FT=Fotografias
-  DP= Diapositivas
- MV= Diferentes tipos de material no especificado anteriormente.

Ejemplo: FTO0001

e El formato trabajo para catalogacion es FORMATO MARC 21, para ello se debe tener en cuenta las
siguientes listas de cddigo MARC 21.

- Lista de Codigos MARC para Paises (Corregir el orden)
- Lista de Cédigos MARC para Areas Geograficas
- Lista de Cdédigos MARC para Idiomas

! Maxwell, Robert L. Manual Maxwell para las RCAA2. Rev. 2003. Bogota: Rojas Eberhard, 2016. 620 p.
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Se ingresa el afio de la edicidn del material grafico (aplica tanto en la etiqueta 008 como en la 260).

Usar la etiqueta 041 sélo cuando el cédigo de idioma contenido en el campo 008/35-37 del
registro no es suficiente para comunicar toda la informacidn. En material grafico proyectable, ya
sea original o histdrico, material grafico opaco y material tridimensional, este campo se utiliza
cuando se dan una o mas de las condiciones siguientes:

- La lengua asociada con el material, esto es, leyendas o cualquier otro texto asociado con el
documento o la coleccién que forma parte de la fuente principal de informacién, es
multilingle.

- Lalengua del material anexo difiere de la lengua asociada con el documento o coleccién.

En las etiquetas en general no se utilizaran abreviaturas, sino las palabras completas (edicién,
paginas, ilustraciones, traductor, etc.)

Verificar la existencia del registro normalizado del autor presionando la tecla F3 sobre el nombre,
lo cual desplegara la base de datos de autoridades, si ya existe.

Cuando un titulo inicia con un ndmero, se registra tal cual, en la etiqueta 245. Paralelamente se
registra en la etiqueta 246, el mismo titulo, pero con el nimero escrito en letras. Este campo
siempre llevara el subcampo Sh designando entre corchetes la Designacion General del Material,
utilizando siempre cualquiera de los términos establecidos para ello en las RCAA2 1.1C1.

lituio &8 10 a 100 aiios del Teatro de Cristdbal Coldn :
I [material grafico] :
b 1892-1992 |
¢ texto y recopilacidn Jaime Villa Esquerra,
Tilwo vana 246 33 a Cien ailos del Teatro de Cristdbal Coldn

Cuando un elemento grafico carece de titulo, éste sera asignado por el catalogador, incluyéndolo
entre corchetes 245 Sa.

Ejemplo: 245 Sa[Fotografia de Theodore Roosevelt]

Proporcionar informacion adicional al lugar de publicacién (Etiqueta 260) en caso que crea que sea
necesario, usando corchetes. Ejemplo: Basingstoke, [Inglaterra]

Cuando no se tiene informacion de la ciudad de publicacién, se puede citar un lugar probable
entre corchetes angulares por ejemplo [Bogotd], o se escribe la abreviatura latina s.l. (sine loco)
entre corchetes. [s.l.]
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e La fuente de los encabezamientos de materia (Etiquetas 6xx) seran LEMB digital, especificdndolo
esta fuente en el subcampo $7 de estas etiquetas. Cuando el término no se encuentra en las
LEMB, recurrir a otros tesauros autorizados (BNE, Agrovoc, UNESCO, etc.), especialmente la
traduccién de las Listas de Encabezamiento para Materiales graficos de la Library of Congress y el
tesauro de arquitectura y arte del Getty Institute, especificando la fuente en el subcampo $7. Si el
término no se encuentra en ningln tesauro, como ultima opcidn, registrarlo en la etiqueta 653.

e Los encabezamientos de materia deben tener una estructura y un orden légico basado en la
informacidn que brinde cada material, no necesariamente en el orden alfabético de los
subcampos. Agregando la subdivision de forma correspondiente al material que se tenga a mano.
Ejemplo:

Mal. genera B30 7 a Paz
z Colombia
v Dibujos
2 LEMB

e Este tipo de material bibliografico no lleva sello administrativo, debido a la naturaleza vy
caracteristicas del soporte en el cual viene la obra.

7. RESPONSABLES
Profesional Universitario - CAIB

Responsable de realizar control de calidad a los registros ingresados al Sistema de Informacién
Bibliografico.

Técnico — CAIB

El catalogador sera el responsable de procesar y analizar el material bibliografico aplicando las
politicas y actividades registradas en este documento.

8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Cl

&
v.
8.1. Ingresar al mddulo “Catalogacion” E=®=E8 del Aleph 500 e identificarse con el usuario y la
contrasefia asignados:
Contrasefia ALEPH
i [ oo ]
Contrasefia: | Cancelar
o Ayuda
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8.2.

Verificar que el médulo esté conectado a las bases de datos mediante la siguiente opcion:

A Catalogacion ALEPH - Version 20.01 Base: BIBLIOGRAECEEBGBEISENidor: 10.20.200.32:6991 (20.01) Usuario: DYBARRETO -8
ALEP logacion ltems  Editar  Editar _deregistros  fernoto “Sevicios  Ayuda [
Conectar a... v | BIBLIOGRAFICA Sy EE AR
WEADM 3 ADMINISTRATIV, |@ B
"
Bitacora del servidor de PCs . .
230 USMARC 2 Blsauada utbcampe |
Historial de | 6
istorial de Impresién o — o
Centro de Reportes UsmMso [ Cuslauier parte del Registre |
ﬂp(\ﬂﬂES ' '_ Palabras Adyacentes
Cambiar de Aplicacién » ey o o
Servicios externos » FRefinar consulta: Eefinar

Verificar Actualizaciones

Salir

| E]

Limpiar

Cédigo de Barras | ’(‘_’“:"’ ’
Materia l— o
I Palabras Adyacentss € Primer Conjunto, No Segundo
Bl | — | " Segundo Cenjunt, Ne Primero. &I
Request JDatabase ]No Records ]
= - — Imprirmir /Ervular]
Borrar
Gusrdar
S >1|| Este rombo debe estar en
&S 1 color verde SEEEET AaE X
8.3. Verificar en el catalogo si el material grafico ya existe, ubicando el icono de busqueda & y

usando cualquiera de las tres opciones de busqueda:

1. Biisqueda Avanzada |z. Blsqueda CCL Multibase| 3. Blsqueda Mult'u:ampel

Base: BIBLIOGRAFICA |

[~ Palabras Adyacentes

[coleccion ~| I |_|

*y Co £ no

[cusiauier pate delRegiro 7| | ]
(Ol Co T no

[Cusquinr parte el reginro =1 | [

Aceptar Limpizr
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[ rosario
[]TapE0

Consulta CCL

] LIBRARY OF CONGRESS
[ auToripADES

[~ Palabras Adyacentes

H

Aceptar Limpiar |

1. Blisquedz Avanzada 2, Bisqueds CCL Multbass |3. Bisquada Mulicamp |

EIELIOGRAFICA

[JunaLzosoTa

1. Bisqueds Avanzads | 2. Bisqueds CCL Mubase 3. Bisqueda Mulbicampo |

EBase: EIELIOGRAFICA A

Titulo Exacto
Autor

Thule Unifarme
ISBN

Cédigo de Barras

Materia

[~ Palabras Adyacentes

Aceptsr Limpiar
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8.4. En caso que el sistema arroje resultados, verificar si los datos del registro corresponden a los

del material y pulsar el botdn items:

i Catalogacion ALEPH - Version 2001 Base: BIBLIOGR AR idor: 10.20.200.32:6991 (20.01) Usuario: DYBARRETO -8
ALEPH Ver Catalogacion ltems Editsr Editartexto Adminst. de registros “Servicios Ayuda [?]
= B
17| [codiao de barras = H B E
=] Ilj ]ﬁ & 1 Msbﬁll-’ﬁim@s‘mll@'ﬁlmﬂmvﬁl
@ [1] Funciones O [2 [ ¢ weTitulo= rosario tyerss ) -
= Bi B [Ordenados por Afio y por Autor (Ascendente).] << <<BIBLIDTECA UDFIC>>>>
[F] Buscar por Pa Doc no. Clasif. Autor Titulo Afio Material
[B] En Indices 1/5 863 F71r 21 Franco Ramos, Jorge Rosario Tijeras / 2004 BK Ordenar
[H] Mostrar resul 25 Co 863.6 F71r 21 Franco Ramos, Jorge, Rosario tijeras / 2005 BK Ert
3/5 R Co 863.00 P45e 21 Pineda Botero, Alvaro, Estudios criticos sobre la novela colombiana : 2005 BK horimie /e
4/5 860.4 21 Reyes Albarracin, Fredy Leonardo Ciudad y narrativa : 2008 BK e
Co 863.6 F825r 21 Franco, Jorge, Rosario Tijeras / Mis registras
Catalogar

1. Completo + Ligs 12‘ Etiquetas MARC} 3. Vistz piiblica MARC ] 4, Tarjeta Catalografica ] 5. Cna]

No. sis. 000074582 )
Formato BK

1SBN 0789584220021

ISBN 0584229028

Clas. Dewey Co 863.6/ F825r

Autor principal

Franco, Jorge,.

Rosario Tijeras /
Edicién 23 edicidn
Ciudad Bogotd :
Editorial : Planeta,
Fecha 2013.
Descripcidn 214 péqginas ; 21 centimetros.
Series ( Remasterizados)
Series ( Booket)
Idioma spa
Tema - Otros Movela colombiana

Tema - Otros
Tema - Otros

Autores colombianos
Literatura colombiana

v
< >

+ [EENER

T AAld

EEEEEECR

Si todos los datos del material grafico coinciden se puede avanzar a la Actividad 8.7., de lo contrario,
se debe proceder a crear un nuevo registro como se indica en la Actividad 8.5.

8.5. Crear un nuevo registro:

I Catalogacion ALEPH - Version 20.01 Base: BIBLIOGRABGELDIS0
ALEPH  Ver ltems Editar Editartexte Adminst. de registros *Servicios  Ayuda lz‘

=] Abrir plantilla Ctrl+ 4
7 || cadige o Nuevo registro |
B l o ] | Abrir registre de unidad local I
~IR] Edit::il Duplicar registro Ctrl+MN
m ]-mP01 Ver en seccion Bisqueda
[T] Dispa Ver en OPAC Web Ctrl+0

Abrir registro en Adquisiciones
Abrir registro en Seriadas
Guardar en unidad local
Guardar todo en unidad local

Renombrar en unidad local

Crear plantilla en unidad local
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Seleccionar la opcidn VM, correspondiente a Materiales visuales:

Seleccionar formato del registro “
Code Info ‘ ‘ Aceptar |
BK Libros
CF Arch. de computador
MP Mapas
MU Misica
SE Public. seriadas

Materiales visuales
M Materiales mixtos

Ayuda

ETIQUETAS

Lider

Diligenciado por defecto, tal como aparece:

Lider {Materizl visuzl)

Cancelar

Estado dl registro (05) Tipo de registro (06) E
Nivel bibliografico (07) Tipo de cantrol (08) l:l
Codificacién de caracteres (09) El Nivel de codficacién (17) |:|
Forma de catalogacion descriptiva EI Requisitos del registro asociado (19 l:l

Diligenciar segln corresponda en la posicién 06 “g” (proyectable) o “k” (no proyectable).

007 - Campo fijo de descripcion fisica (informacién general para material grdfico proyectable y no
proyectable)

Para abrir la ventana oprimir la opcién Ctrl + F.
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- Material grafico proyectable:

Segun el tipo de material que esté catalogando (grabados, fotos impresas, fotos digitales, diapositivas,
transparencias, filminas, estereografias, y radiografias), diligencie el conjunto de caracteres para 007 y

008 segun

corresponda. Cédigos

para

cada

https://www.loc.gov/marc/bibliographic/concise/bd007g.html

1 ltems Editar Editartedo Adminst. de registros

*Senvicios  Ayuda E

Base DIS01 - Formato VM - Registro local - NEW168.MRC

ic E

posicidon en:
BRHBEET T

007 - Campo fijo de descripcion fisica - Informacion general (MATERIAL GRAFICO PROYECTAELE)

Categoriz del material (00) E
No especficada (02) l:l
Base of emukicn (04)
Medio sonaro (06)
Material del soparte secundario | l:l

Designacion del material (01)

Sonida incorporado o separade al
[t ]

Color (1)

H

Dimensiones (07)

Categoria del material (00)

Designacion del material (01)

No especificado (02)
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g (Grafico proyectable)

c (Cartucho con tira de pelicula)

d (Tira de pelicula) Una tira de pelicula
que no constituye un rollo.
f (Otro tipo de tira de pelicula)

o (Rollo de pelicula)

s (Diapositiva) Incluye estereografias modernas

t (Transparencia)
u (No especificada)
z (Otro)

(Espacio en blanco)
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Color (03) a (Un color). No incluye el color negro

Base de emulsién (04)
Indica el tipo de material de la base

b (Blanco y negro). No incluye itemes

sombreados, matizados o manchados.

¢ (Multicolor)

h (Coloreado a mano)

m (Mixto)

n (No se aplica al caso)

u (Desconocido)

z (Otro). Incluye itemes sombreados,
matizados o manchados.

de la emulsiéon del fotonegativo, fotobanda,

diapositiva o transparencia.

u (Desconocida)

Sonido en el medio o por separado (05) u (Desconocido)

Medio sonoro (06)
Dimensiones (07)

Material de soporte secundario (08)
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u (Desconocido)

a (Estandar 8 mm.)

b (Super 8 mm./individual 8 mm.)
c(9.5mm.)

d (16 mm.)

e (28 mm.)

f (35 mm.)

g (70 mm.)

j (2x2 plg. 0 5x5 cm.)
k(21/4x21/4 plg. o 6x6 cm.)
s (4x5 plg. 0 10x13 cm.)

t (5x7 plg. 0 13x18 cm.)

u (Desconocido)

v (8x10 plg. 0 21x26 cm.)

w (9x9 plg. 0 23x23 cm.)

X (10x10 plg. 0 26x26 cm.)

y (7x7 plg. 0 18x18 cm.)

z (Otro)

(Carton)

(Vidrio)
(Sintético)
(Metal)

j (Metaly vidrio)

k (Sintético y vidrio)
m (Coleccion mixta)
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u (Desconocido)

z (Otro)

- Material grafico no proyectable:

Segun el tipo de material que esté catalogando () diligencie el conjunto de caracteres para 007 y 008
segun corresponda. Codigos para cada posicién en: caricaturas, carteles y afiches, exlibris, obras de
arte originales, materiales educativos, reproducciones, grabados en sus diferentes técnicas
(aguafuerte, xilografia, litografia, etc.), fotograbados y dibujos.
https://www.loc.gov/marc/bibliographic/concise/bd007k.html

007 - Campo fijo de descripcion fisica - Informacicn general (MATERIAL GRAFICO NO PROYECTABL

Categoriz del material (D0}

Materizl primzric de soportz (04)

Indefinido (02)

Categoria del material (00)
Designacion especifica del material (01)

Indefinido (2)
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Diesignacion del materizl (01)

El
[c |

Materizl secundaric de soporte (05 I:I

Calor (03)

k (Gréfico no proyectable)
c (Collage)

d (Dibujo)

e (Pintura)

f (Impreso fotomecdnico)
g (Fotonegativo)

h (Fotoimpresa)

i (Hustracion)

j (Impreso)

| (Dibujo técnico)

n (Diagrama)

u (No especificado)

z (Otro)

(Espacio en blanco)


https://www.loc.gov/marc/bibliographic/concise/bd007k.html
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Color (3) a (Un color)

Material de soporte principal (04)

Material de soporte secundario (05)
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b (Blanco y negro)
¢ (Multicolor)

h (Pintado a mano)
m (Mixto)

u (Desconocido)

z (Otro)

a (Lienzo)

b (Cartulina Bristol)
c (Carton)

d (Vidrio)

e (Sintético)

f (Piel)

g (Textil)

h (Metal)

m (Coleccién mixta)
(Papel)

(Yeso)

(Cartén duro)
(Porcelana)
(Piedra)
(Madera)
(Desconocido)
(Otro)

a (Lienzo)
(Cartulina Bristol)
(Carton)

(Vidrio)
(Sintético)

(Piel)

(Textil)

(Metal)

m (Coleccién mixta)
o (Papel)

p (Yeso)

g (Cartén duro)

r (Porcelana)

s (Piedra)

t (Madera)

u (Desconocido)

z (Otro)

o

S>S0m D O O O
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008 - Campos fijos (no indicadores)

Para abrir la ventana oprimir la opcién Ctrl + F.

Alli se despliega la ventana con la siguiente informacién, la cual se debe diligenciar de la siguiente
manera:

Tipo de fecha (06) e (Fecha detallada)
m (Fechas multiples)
n (Fechas desconocidas)
g (Fecha cuestionable)
r (Fecha de reimpresién o reedicidn fecha original)
s (Unica fecha conocida o probable)
t (Fecha de publicacion y de derechos de autor)

Fecha 1 (07-10) Afio de edicion de la obra
Lugar de publicacién (15-17) Cddigo de paises (consultar MARC)
Tiempo de reproduccion para
Peliculas y videograbaciones (18-20) (No se aplica al caso)
Nivel de audiencia (22) f (Especializada)
g (General)
Formato del material (29) r (Reproduccion regular impresa)

s (Electrénico)

Indefinido (30-32) (Cada uno contiene un espacio en blanco
o caracter de relleno)

Tipo de material visual (33) a (Arte original)
b (Conjunto)
¢ (Reproduccion de arte)
d (Diorama)
f (Filmina)
i (Pintura) (Lamina)
k(Grafico)
| (Dibujo técnico)
d (Modelo)
r (Realia)
s (Diapositiva)
t (Transparencia)

Técnica (34) n (No se aplica al caso)

Idioma (35-37) Cddigo del idioma (consultar MARC) (Si se registra un solo
idioma, no hacer 041)
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Registro modificado (38) (No ha sido modificado)
Fuente de catalogacion (39) d (Otra)
040 - Fuente de catalogacion (no indicadores) (NR)
Cédigo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.
fuenle Calaiog. 40 a CO-BoUDF

041 - Codigo del idioma (NR)

En material gréfico proyectable, ya sea original o histdrico, material grafico opaco y material
tridimensional, este campo se utiliza cuando se dan una o mas de las condiciones siguientes:

- La lengua asociada con el material, esto es, leyendas o cualquier otro texto asociado con el
documento o la coleccidn que forma parte de la fuente principal de informacién, es multilingie.
- Lalengua del material anexo difiere de la lengua asociada con el documento o coleccién.

Para imagenes fijas proyectadas, como filminas o diapositivas, el subcampo Sa contiene el cédigo o
codigos de las lenguas asociadas con el documento, asi como cualquier otro cddigo o cédigos de las
lenguas del material anexo impreso o sonoro. Para el resto de imdgenes fijas, incluyendo material
grafico original o histérico y material grafico opaco o no opaco, y para objetos tridimensionales, el
subcampo Sa contiene el cddigo o cddigos de lengua asociados con el material, es decir, leyendas u
otro texto asociado con el documento o coleccidn que son parte de la fuente principal de informacién.

Primer indicador: 0
Segundo indicador: En blanco

Ejemplo:
008/35-37 eng
041 0 SaengSaspaSaitaSafre

Cuando una obra es una traduccién o incluye una traduccién, el cddigo para la lengua de la traduccidn
se consigna en un subcampo S$a. El cddigo de la lengua de la obra original se consigna en un subcampo
Sh. El cédigo o cddigos de la lengua de las traducciones intermedias se consighan en un subcampo Sk.
Si un documento es el original y le acompafia su traduccién, el subcampo $a contiene el cddigo de la
lengua de la traduccion y del original. El cédigo de la lengua original se consigna también en el
subcampo $h.
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Primer indicador: 1
Segundo indicador: En blanco

Ejemplo:
008/35-37 eng
041 1 SaengSkgerShswe

[El texto es una traduccion al inglés de un texto alemdn que fue
originalmente publicado en sueco]

084 - Numero de clasificacion local (NR)

Primer indicador: (No definido)
Segundo indicador: (No definido)

Subcampo $a (Numero de clasificacién local)
Ejemplo:

Olro no. Cias. IEE a FT 00016

100 - Asiento principal — Nombre personal (NR)

Primer indicador: Tipo de nombre personal como elemento de entrada
0 Nombre de Pila
1 Apellido
3 Nombre de Familia

Segundo indicador: En blanco

- Subcampo Sa (nombre personal): Registrar el nombre completo del autor segln los datos
registrados del mismo, ingresando los apellidos y nombres con mayuscula inicial y separados por
coma (,).

- Subcampo Sc (humeracion): cuando sea necesario.

- Subcampo $d (fechas asociadas): Fechas de nacimiento y muerte, siempre y cuando este dato sea
de facil consecucidn, ya sea que se encuentre en el documento o en otros catalogos o bases de
autoridades.

100 1

Taibo, Paco Ignacio
I
1949-

el e
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110 - Asiento principal — Nombre corporativo (NR)

Primer indicador: 1 (Nombre de Jurisdiccion)
2 (Nombre en orden directo)
Segundo indicador: En blanco

- Subcampo $a (Nombre corporativo o de jurisdiccion como elemento de entrada): Ingresar el
nombre en forma completa, siempre y cuando aparezca registrado en el item o sea facil
averiguarlo, en caso contrario, si Unicamente aparece la sigla y no es posible determinar su
nombre completo, se debe poner ésta.

- Subcampo $b (Unidad subordinada): Cuando el nombre corporativo incluye areas jerarquicas.

Aulor Corporal. 110 1

E Banco de la Repiblica
b Biblioteca Luis Angel Arango

245 - Mencion de titulo (NR)

Primer indicador: 0 (No hay punto de acceso adicional. No se hace punto de acceso adicional de titulo,
bien porque no se desee, bien porque el punto de acceso adicional de titulo no adopte la misma forma
que el titulo del campo 245. Siempre se utiliza el valor 0 cuando en el registro no figura un campo de
encabezamiento 1XX.

Ejemplo:

245 00 Sa[Hombre fumando en la ventanal.
245 03 Sale BureauSh[filmstrip] = SbLa Oficina = Das Biiro

Primer indicador: 1 (Hay punto de acceso adicional). Se hace punto de acceso adicional de titulo, y es
igual que el titulo que figura en el campo 245.

Ejemplo:
245 10 Salnvestigaciéon del cancer :Sbofficial organ of the American Association for
Cancer Research, Inc.
245 10 SaEstadisticas : Shdatos de la ficcion
Segundo indicador: (Caracteres que no alfabetizan). NUmero de caracteres asociados con un articulo
determinado o indeterminado (ej., el, la, las, los, un, uno, una, etc.) al comienzo de un titulo, que se
descartan en los procesos de indizacion y alfabetizacion.

0 - No hay caracteres que no alfabeticen

No hay ningun cardcter inicial del que haya que prescindir.
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Ejemplo:

245 10 SaGuerra de los mundos
245 10 SaDirector del proyecto de Harvard

Los diacriticos o caracteres especiales al principio de un titulo uniforme que no comienza con articulo
inicial no se cuentan como caracteres que no alfabetizan.
Ejemplo:

245 00 $a[Diario].

245 10 SaComo nos ven los demas.

1-9 - Numero de caracteres que no alfabetizan

El titulo comienza con un articulo definido o indefinido del cual se prescinde para la indizacién y
alfabetizacion. Cualquier signo diacritico, espacio o signo de puntuacion asociado con el articulo, y
cualquier espacio o signo de puntuacién que preceda al primer caracter que alfabetiza, también se
incluye como cardcter que no alfabetiza. Sin embargo, los diacriticos asociados con el primer caracter
gue alfabetiza no se consideran caracteres que no alfabetizan.

Ejemplos:

245 04 SaEl anuario de la medicina
245 12 Sa Un informe a la legislatura para el afio...
245 04 Sa[la parte de Pennsylvania ... municipios].

- Subcampo Sa (Titulo propiamente dicho): Titulo propiamente dicho, a excepcién del nimero o
nombre de parte, y cualquier titulo alternativo. Transcriba el titulo propiamente dicho con toda
exactitud en cuanto a redaccidén, orden y ortografia; pero no necesariamente en cuanto a
puntuacion y uso de mayusculas. Registre los acentos y demas signos diacriticos que estén
presentes en la fuente principal de informacion.

Ejemplo:
245 00 SaPortales al mundoSh[fotografia] /Sccreado y mantenido por la  Division de Asia,
Area Direccién de Estudios

Si un item grafico individual carece de un titulo, asignele uno y encierre entre corchetes ese titulo que
se proporciond o redacto.

Ejemplos:

245 00 S$Sa[Pajaros de Jamaica]
245 00 Sa[Fotografia de Alice Liddell]
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- Subcampo Sb (Parte restante del titulo): la inicial en minuscula.

El resto del titulo incluye los titulos paralelos, los titulos que siguen al primero (en obras sin titulo
colectivo) e informacién complementaria sobre el titulo.

- Subcampo Sc (Mencién de responsabilidad): Transcriba las menciones de responsabilidad
relacionadas con personas o entidades a las que se atribuye un papel principal en la creacién o
participacién, en la creacién o produccion de un item grafico (por ejemplo, directores,
productores, artistas, disefiadores, revelador, patrocinadores). Si una mencidn de responsabilidad
se toma de una fuente que no sea la fuente principal de informacién, enciérrela entre corchetes.

- Subcampo Sh (Designacién general del material, escoger de RCAA2, 1.1C)
- Subcampo Sk (Forma)

- Subcampo Sn (NUmero de la parte / seccién de obra)

- Subcampo Sp (Nombre de la parte / seccidén de una obra)

- Subcampo Ss (Versién)

246 - Forma variante del titulo (R)

Una forma del titulo que aparece en diferentes partes de un item, o una porciéon del titulo
propiamente, o una forma alternativa del titulo cuando dicha forma difiere significativamente del
titulo registrado en el campo 245.

Primer indicador: Control de asiento secundario/nota. Un valor que indica si se generard un asiento
secundario para el titulo.

0 (Con nota, sin asiento secundario)
1 (Con nota, con asiento secundario)
2 (Sin nota, sin asiento secundario)

3 (Sin nota, con asiento secundario)

Segundo indicador: Tipo de titulo

Un valor que indica el tipo de titulo registrado en el campo 246 y controla la generacidn de una nota y
una constante de despliegue asociada a la misma. Todos los valores, exceptuando 0 y 1, generan un
campo de nota.

- Subcampo $a (Titulo propiamente dicho / Titulo corto)
- Subcampo Sb (Subtitulo)

- Subcampo $f (Fecha)

- Subcampo $h (Soporte)

- Subcampo Si (Texto informativo)

- Subcampo $n (Numero de la parte / seccién de obra)
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- Subcampo $p (Nombre de la parte / seccidn de una obra)
Ejemplos:

245 00 |aBangladesh Education Extension Centre bulletin

246 3 |aBEEC bulletin

246 17 |aB.E.E.C.bulletin

245 10 |aChartbook of federal programs on aging /| clrma Schechter

246 18 |aChartbook on aging

246 1 |iPrecede al titulo: |aScience and Public affairs|flan. 1970-Apr. 1974

lituio 245 00 a Sudan guide
lituio vana 15 a Murshid al -Sudan
f 1982-1983

‘ 250 - Mencion de edicion (no indicadores)

Eaicidn 250 8a edicidn revisada y actualizada

a
b a cargo de Robert Halford|

260 - Publicacion, distribucion, etc. (Pie de imprenta) (no indicadores) (R)

- Subcampo Sa (Lugar de publicacidn, distribucion, etc.): Ciudad de publicacién (ver politicas)
- Subcampo Sb (Nombre del editor, distribuidor, etc.)

- Subcampo Sc (Fecha de publicacién, distribucién, etc.)

- Subcampo Se (Lugar de fabricacion)

- Subcampo $f (Nombre del fabricante)

- Subcampo Sg (Fecha de fabricacién)

Ejemplo:
260 SaMelbourne : SbUniversity of Melbourne [distribuidor], $c1966.

300 - Descripcion fisica (no indicadores) (NR)

- Subcampo Sa (Extension): Cantidad de unidades fisicas.

Ejemplo: $a 3 estampas y asi con cada una de las designaciones especificas de material como se
indica en RCAA2 8.5B1.

- Subcampo Sb (Otros detalles fisicos): Registre los detalles especificados para cada uno de los
medios que se presentan a continuacion:

Pagina 21 de 33



INSTRUCTIVO PARA ANALISIS Y Cdédigo: GIB-PR-001-

DESCRIPCION DE MATERIAL GRAFICO IN-019
Macroproceso: Apoyo a lo Misional Versién: 01 SIGUD
Fech
: Proceso: Gestion de la Informacion Aec ?ade” .
RS o3 oS Ao Bibliografica D 1ia01y
) 03/11/2017

a. Originales de arte: Registre el medio (por ejemplo tiza, éleo, pastel) y la base (por ejemplo:
tabla, lienzo, tela).

Ejemplo: Sal original de arte : Sbéleo en lienzo

b. Grabados: Registre el proceso en términos generales (por ejemplo grabado, litografia) o
términos especificos (por ejemplo grabado en cobre, cromolitografia)

Ejemplo: 1 grabado : aguatinta al azucar

c. Reproducciones de arte: Registre el método de reproduccién (por ejemplo fotograbado,
colotipo)
Ejemplo: 1 reproduccion de arte : fotograbado

d. Diagramas y rotafolios: Si los diagramas se utilizan por ambas caras, indiquelo.

Ejemplo: 1 rotafolio (8 pliegos) : dos caras.

e. Fotografias: Si la fotografia es una transparencia que no estd disefiada para ser proyectada, o
si se trata de un negativo, indiquelo. Optativamente, registre el proceso usado.

Ejemplos:
3 fotografias : negativo

1 fotografia : fotonegativo en vidrio

f. Diapositivas: Si el sonido estd integrado, registre la palabra sonido Si el sonido no esta
integrado, describalo como material complementario.

Ejemplo: 12 diapositivas : sonido

g. Dibujos técnicos: Registre el método de reproduccién (por ejemplo, heliografia, fotocopia), si
se considera apropiado.

Ejemplo: 1 dibujo técnico : heliografia

- Subcampo Sc (Dimensiones): Registre el alto x el ancho en centimetros, aproximandolas al
siguiente centimetro entero, para todos los materiales graficos.

Ejemplo: $a24 fotografias : Sbblanco y negro ; $c13 x 8 centimetros.

Si los materiales graficos en un item en varias partes difieren en tamanio, registre el mas pequefo
o el menor y el mas grande o el mayor, separandolos por un guion.
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340 - Medio fisico (R)

La informacidn sobre la descripcion fisica de un item que requiere equipo técnico para su uso, o, de un
item que presenta necesidades especiales de conservacién o almacenamiento.

- Subcampo Sa Base y configuracion del material. Sustancia fisica (por ejemplo, acetato, lona,
arcilla, pelicula, vidrio, vitela o madera) y configuracion (por ejemplo, cartucho, chip,, ficha, globo,
hoja, cinta de audio, cinta magnética, cinta de video) sobre la que se ha grabado la informacion.
Ejemplos:

340 Samarmol [El medio de una escultura)

340 SaPapel fotografico [material para fotos]

- Subcampo $b Dimensiones. Medidas de la configuracion del material (por ejemplo, 35 milimetros.
(pelicula), 30 centimetros (disco), 11 x 30 centimetros (microficha)).

Ejemplo: 340 Sapergamino$h20 centimetros doblada a 10 x 12 centimetros

- Subcampo Sc Materiales aplicados a la superficie. Sustancia fisica aplicada al material base (por
ejemplo tinta, dleo, pintura, emulsiones fotograficas especificas como albumina).

Ejemplo: 340 S3self-retratoSapapel de arrozSb7" x 9"Sctinta coloreada SeningunaSh entre la
entrada para el 7 de Abril y 19 de Abril, 1843

- Subcampo Se Soporte. Material fisico sobre el que o en cuyo interior los documentos se han
montado, encuadernado o protegido de alguna otra forma.

Ejemplo: 340 SaLona$h30 x 57 centimetrosScpinturas a base de aceite de coloresSemadera

- Subcampo Sh Localizacidn interna. Localizaciéon de los materiales descritos dentro de la base y
configuracién del material (por ejemplo, banda, pagina, nimero de fotograma).

Ejemplo: 340 Savidrio$bh45 x 15 ofrecidoSdincrustadoSeconducidoShpanel central
- Subcampo SiEspecificaciones técnicas del medio fisico. Requisitos de acceso del equipo técnico.

Ejemplo: 340 Sacinta de papelSdperforadoSiModelo lector de cinta 74

490 - Mencion de serie (R)

Una mencién de serie para la que no se trazara un asiento secundario de serie; o para la cual el asiento
secundario se trazard en uno de los campos 800-830, en una forma diferente a la contenida en el
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campo 490. Cuando una obra esté compuesta de varias piezas (serie de dibujos, serie de fotos, etc.)
Ingresar aqui el titulo distintivo para una coleccidon de materiales graficos:

- Subcampo $Sa (Mencién de serie)
- Subcampo Sv (Numero de volumen / designacién secuencial)

Cuando una obra esté compuesta de varias piezas (serie de dibujos, serie de fotos, etc.); ingresar aqui
el titulo distintivo para una coleccidon de materiales graficos: En la etiqueta 245, se ingresaria el titulo

correspondiente a la pieza perteneciente a dicha coleccion.

Ejemplo: 490 S$a Bogota retrospectiva; Sv 1

505 - Nota de contenido con formato preestablecido (R)

Incluye titulos de obras independientes o partes de un documento, o el indice. También puede incluir
menciones de responsabilidad y nimeros de volimenes y otras designaciones de secuencia. Los
numeros de capitulos, por lo general, se omiten.

Primer indicador:

0 (Contenido completo): Nota de contenido que representa todo el contenido de un documento. El
valor O se utiliza para generar la visualizacion asociada.

Ejemplo: 505 0 Sapt. 1. Carbdn -- pt. 2. Nitrogeno -- pt. 3. Metales
1 (Contenido incompleto): Nota de contenido que estd incompleta porque no todas las unidades
fisicas de la obra estdn disponibles debido a que no se han publicado o no han sido adquiridas por la

agencia catalografica. El valor 1 se utiliza para generar la visualizacién asociada.

Ejemplo: 505 1 Sapt. 1. Observaciones generales -- pt. 2. Metodologia -- pt. 3.  Fase inicial
[Quedan partes por afadir tras la pt. 3; la nota se deja abierta (sin punto  final)]

2 (Contenido parcial): Nota de contenido parcial que describe solo partes seleccionadas de un
documento aunque se dispone de todas para su catalogacion. El valor 2 se utiliza para generar la
visualizacidn asociada

Ejemplo: 505 2 SaVista panoramica de Madrid — Ria de Bilbao — Catedral de Zamora

Segundo indicador: Nivel de designacion del contenido. Especifica el nivel del identificador de
contenido que se da par a la informacidn incluida en el campo.

# Basico: Toda la informacion se incluye en el subcampo Sa
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0 Completo: Se da la designacién de contenido de nivel completo para las partes detalladas en la nota
normalizada de normalizada de contenido. La informacidn se codifica con la repeticion de los
subcampos definidos, en lugar de en el subcampo Sa.

- Subcampo $a (Nota de contenido normalizada): Nota normalizada de contenido, ya sea completa,
incompleta o parcial cuando el segundo indicador tiene el valor # (Basico). El texto de la nota de
contenido puede incluir titulos, menciones de responsabilidad, nimero de volumen y designacién
de secuencia, duracién (para registros sonoros), etc.

Ejemplo: 505 O# SaFuturo mapa de uso de la tierra — Uso del suelo existente — Zonificacion
existente

- Subcampo $r (Mencidn de responsabilidad): Mencién de responsabilidad del articulo o parte en la
nota de contenido de nivel completo (el segundo indicador tiene el valor 0). El autor puede ser un
nombre de persona o una entidad.

Ejemplo: 505 20 StBautismos, 1816-1872 -- Stmiembros de la iglesia, 1816-1831 -- StHistoria de la
Segunda Iglesia Presbiteriana de West Durham / Srby L. H. Fellow

508 - Nota de créditos de creacion/produccion (R)

Los nombres de las personas (excluidos los intérpretes) u organizaciones que han participado en la
produccién artistica o técnica de la obra. El término introductorio Créditos:,que usualmente precede a
los nombres, no aparece en el registro MARC;

puede generarse por sistema para su despliegue.

- Subcampo Sa (Nota de créditos de creacion/produccién). Texto completo de la nota.

Ejemplo: 508 S$SaProductor, Joseph N. Ermolieff ; director, Lesley Selander ; guion, Theodore St. John ;
director de musica, Michel Michelet. .

518 - Nota de fecha/hora y lugar de un evento (R)

Informacién textual sobre la fecha/hora y/o lugar de creacién, toma o transmisidon asociadas a un
acontecimiento o al hallazgo de un objeto natural.

- Subcampo Sa (Nota de fecha/hora y lugar de un acontecimiento)

Ejemplo: 518 $aTomada el 10 de diciembre de 2014 en la Habana, Cuba
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520 - Nota de resumen, etc. (R)

- Subcampo $a (Nota de resumen): Texto del resumen, resefia, etc. Cuando no hay que distinguir
entre distintos niveles de detalle en una nota de resumen, el subcampo Sa contiene el texto
completo de la nota.

Ejemplo: 520 SaFotografia del momento en el que las partes firman el acuerdo de  paz en la Habana,
Cuba

521 - Nota de audiencia (R)

La informacién que identifica la audiencia especifica o el nivel intelectual para el cual es apropiado el
contenido del documento que se describe.

- Subcampo Sa (Nota de audiencia)

530 - Nota de formato fisico adicional disponible (R)

La informacidn sobre la disponibilidad del item descrito en un formato fisico diferente.
- Subcampo Sa (Nota de formato fisico adicional disponible)

Ejemplo: 530 SaDisponible también en formato digital

534 - Nota de version original (no indicadores) (R)

Los datos descriptivos de un item original, cuando la parte principal del registro bibliografico describe
una reproduccion de dicho item y los datos difieren.

- Subcampo $a (Entrada principal del original)

- Subcampo Se (Descripcidn fisica, etc. del original)

- Subcampo Sf (Mencién de serie del original)

- Subcampo Sk (Titulo clave del original)

- Subcampo S| (Ubicacidn del original)

- Subcampo Sm (Detalles especificos del material original)

Ejemplo: $aOleo sobre lienzo$e70x30 centimetrosSlen Museo Botero

538 - Nota de detalles del sistema (R)

- Subcampo Sa (Nota de detalles del sistema)
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‘ 545 - Datos biogrdficos o historicos (R)

- Subcampo Sa (Nota biogréfica o histdrica)

‘ 546 - Nota de idioma (R)

- Subcampo Sa cuando la leyenda o texto del material grafico se encuentra en mds de un idioma.

‘ 586 - Nota de premios

- Subcampo Sa (Nota de premios)

Ejemplo: SaPremio Pullitzer mejor fotografia, 2005

600, 610 y 611 - Asiento secundario de materia — Nombres

Primer indicador: Los mismos que se usan en la 100,110y 111.
Segundo indicador: 4 (Fuente no especificada)
7 (Fuente especificada en el subcampo $2)

Los mismos Subcampos usados en las etiquetas 100, 110 y 111 respectivamente.

- Subcampo Sv (Subdivisién de forma)

- Subcampo Sx (Subdivisién general)

- Subcampo Sy (Subdivision cronoldgica)

- Subcampo $z (Subdivisién geografica)

- Subcampo $2 (Fuente del encabezamiento o término)

650 - Asiento secundario de materia — Término temdtico (R)

Primer indicador En blanco
Segundo indicador 7 (Fuente especificada en el subcampo $2)

- Subcampo Sa (Término temético)

- Subcampo Sv (Subdivision de forma)

- Subcampo Sx (Subdivision general)

- Subcampo Sy (Subdivision cronoldgica)

- Subcampo $z (Subdivisién geografica)

- Subcampo $2 (Fuente del encabezamiento o término)

Ejemplo:
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Arte moderno
Diapositivas
LEMB

Mal. generai 650 7

Ira] = [ A [

651 - Asiento secundario de materia — Nombre geogrdfico (R)

Primer indicador En blanco
Segundo indicador 4 (Fuente no especificada)

7 (Fuente especificada en el subcampo $2)

- Subcampo Sa (Término temético)

- Subcampo Sv (Subdivisién de forma)

- Subcampo Sx (Subdivisién general)

- Subcampo Sy (Subdivision cronolégica)
- Subcampo Sz (Subdivision geografica)

- Subcampo $2 (Fuente del encabezamiento o término)

Ejemplo: SaBogota (Colombia)SvFotografiasS2LEMB

700, 710 y 711 - Asientos secundarios de nombre (R)

Primer indicador: Los mismos que se usan en la 100, 110y 111 respectivamente

Segundo indicador: En blanco

Subcampos usados en las etiquetas 100, 110 y 111 respectivamente

- Subcampo Se (Término relacionado)

Coautor person. 700 1 a Bolles, Augusta Lynn
e fotdgrafo

Coautor persan. 700 1 a Maier, Elizabeth
e fotdgrafo
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8.6. Guardar registro pulsando el ’g botdn y el botdn continuar el en cuadro de didlogo
posterior.

Guardar en servidor y unidad local “

Guardando registro en la base DIS01 con =l
Conti
numero de sistema 72308 mhnuEr

| éDesea continuar?

==
Cambiar nivel de catalogador: | M

Si el registro cuenta con algun error, el sistema lo detecta dard aviso mediante un cuadro de didlogo,
por lo cual se debe dar clic en el botdn cancelar y verificar los errores senalados.

Errores o avisos de validacion del registro H

Doc Validation Error | | Ignorar |
e El ISBN "96823261761" es incorrecto.
k7 El campo 020 con el texto

"££a9789682326172" es una entrada
duplicada en el indice.

Cada campo 490 1# necesita una serie
en 834

vy

Cancelar
"o ||

Ayuda

8.7. Ingresar el ejemplar.

En la pantalla de items, elegir la opcién “Nuevo” y diligenciar los campos asi:

e Pestafia “2. Informacion General (1)”:

Cadigo de barras: Ingresar el cddigo asignado por Seleccidn y Adquisicion:
Estatus del item: 02 (préstamo en sala 4 horas)

Sub-biblioteca: Desplegar y elegir la biblioteca destino del material
Estado del proceso: CT (catalogacion)

Coleccion: REFER (coleccidn de referencia)
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Tipo de material:

Tipo/Clasificacion:

DIAPO (Diapositivas)
FOTOS (Fotografias)
MGM (Materiales graficos mixtos)
0 (clasificacion local)

Descripcion:

Eln

Pulsar el botén “Agregar”.

Uumero de ejemplar del material grafico Ejemplo:

i Catalogacion ALEPH - Version 20.01 Base: BIBLIOGRANEEEEEREEEEEN i dor: 10.20.200.32:6991 (20.01) Usuario: DYBARRETO
ALEPH Ver Catalegacién Items Editar Editartexte  Adminst. de registros

=

[ | [codige de barras =1

El

“Servicios  Ayuda | ?|

BIB= 74582 ADM= 74711 - Rosario Tijeras / (Franco, Jorge, 1962-) Aiio: 2013. ()

1
[u]

!

B

E

B O lﬁ Wﬁ 1 La;:;:t;r-s}

® [1] Funcionas O [2

Sec.

Cod. Barras

Sub-biblioteca

Descripcion

Coleccion Estatus

Notas | Prestamos

Clasificacion

B-[L] Lista de Items
[A] Historial de tc
£ [1] Trem
.~ [H] Historial
- [Z] Bitacora de Ci
- [S] Resumen de |
. [0] Lista de Objets
- [7] Objeto
i [] Inf. Bibliografic
i [T] Disparadores

10 1301010147987

PAIBA RAMON DLUYZ
NIETO

Ej.1

Coleccion
general

Co 863.6 F825r Catalogando 1}

M daa

1. Lespuegue ce liem

Cédigo de Barras:
Sub-biblioteca:
Coleccién:

No. de Suscripeién:
Tipo de Materiak
Registro HOL:
Tipo/Enlacs 85X
Tipo/Clashcacion:
20 Tipo/Clasificacién:

Descripcién:

2

én General 1) | %

ién General [z)] 4,

idn de Seriads | . N'walsda;eﬁada} 6. Regustres ‘nc;}

0 Iﬂ
= 0]
(&)

I

[1owotorseses EsttusdelHte:
[acax o] Estado de Procesa:
EEaD Nivel Numeracidn 1
[ Tumeracan 2
=

. D]

I A

D ]
O |
EEl

El nimero de suscripcidn y
el del ejemplar deben
coincidir

[EN]

Cancslar

™ Clasificacién Temporal

El

+ EENED

Numero de Inventario:

Estadistica:

Precio:
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Pestafia “3. Informacidn General (2)”:

A @B T A AS |

Ingresar el nimero de placa de inventario asignado por
Seleccion y Adquisicidn

Desplegar y asignar el método de adquisicion del
material grafico (compra, canje, donacidn, traslado
interno, etc.)

Cuando sea necesario, ingrese aqui el precio de
acuerdo a los datos proporcionados por Seleccién y
Adquisicién
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Nota OPAC, de circulacién e interna: Especifique aqui si el material contiene o es
acompafante.
& Catalogacion ALEPH - Version 20.01 Base: BIBLIOGRAFICA (DIS01) Servidor: 10.20.200.32:6991 (20.01) Usuario: JOGUTIERRE - a
B B
(1 || cotigo de bares =f [2][5] BIB= 37866 ADM= 37866 - Paricipacion comunitaria para el manej ( Afio: 1990, W E
B0 Iﬁ |& | istade s |
@ [1]Funcones O[|| |Sec. |Cod. Barras | Sub-biblioteca Descripcion Clasificacion Coleccion Estatus Notas | Prestamos
; 10 130101007993 VIVERO i s Ej. 6152 F17p Coleccionde  Prestamo en Sala 4 Huevo
Z[L] Lista de Ttems 8 referencia horas
L..[A] Historial de tc Duglcer
- [1] Ttem (1301010 B

- [H] Historial (Ulti
~[7] Bitdeora de C
*-[S] Resumen de
[0] Lista de Objet
[1] Objeto
-[B] Inf. Bibliografi
-[T] Disparadores

Eiquets

Encuademar

Recargar

L e e

L]

(Opciones de ordenamiento:

1. Despliegue dellheml 2. Informacion General (1) 3, Informacién General (2 I 4, Informacidn de Serizda 1 5, Niveles deSer'ada} 6. Registros HOLI
Numera de Inventario: m Estadistica: 105 B <
Fecha de Inventario: | 00/00/0000 El 1D Almacen. Remoto: \ M| BOASA Facultad de Artes ASAB Guardar Predef,
Fecha del Ulimo Inven' | 31/07/2015 El Facha de Crescidn: | 10/04/10 BOCIE Facultad de Ciencias y Educacion —
Precio: Bl e ’—13f07.’16 BOING Facultad de Ingenieria
- - BOVIV Facultad de Medio Ambiente y

Nots OPAC: [l materisl consta de 40 dizposiivas F—————
Nota de Girculacidn: ‘ El material consta de 40 diaposiivas BOTEC Facultad Tecnologica
Notz Interna: ‘ El materizl consta de 40 dizpositivas BODEZ BUdEga 2

BODEL Bodega 1
Nimera de Orden: ‘ mlﬂ g "

No hay almacenamiento remato

Factura: ‘ 00000 D
Nobs dels Factura: |

Pulsar el botén “Actualizar”
e Pestafia “6. Registros HOL”

En esta pestafia se liga el material a la biblioteca destino; solamente debe haber un holding por
biblioteca, por lo cual es importante verificar si el holding ya existe. De ser asi se pulsa el botdn “Ligar”;
en caso de no existir se debe pulsar el botén “Crear Nuevo”.

Al ligar el item a la respectiva biblioteca, debe apareceré la signatura topografica en la columna
clasificacion.
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& Catalogacion ALEPH - Version 20.01 Base: BIBLIOGRAGGEMSEREEMidor: 10.20.200.32:6991 (20.01) Usuario: DYBARRETO - a
ALEPH Ver Catslogacién Items Editar Editartedo Adminst. de registros “Servicios  Ayuda | 2|
5] B
() |Céd>g°de barras ﬂ\ i:l BIB= 74582 ADM= 74711 - Rosario Tijeras / (Franco, Jorge, 1962} Afio: 2013. = B
B O I Y8 | | e e |
@ [1] Funciones O [2|| [sec. |cCod. Barras Sub-biblioteca Descripcion Clasificacion Coleccion Estatus Notas | Prestamos |
N 10 1301010147987 PAIBA RAMON DLUYZ Ej. 1 Co 863.6 F825r Coleccion Cata\ugaﬂdn 0 Hueve
E[L] Lista de Ttems NIETO general
[A] Historial de to T —— ~ - J——— - n -~ e
1301010148081  MACARENA A 5. 2 Co 863.6 F825r Coleccion Catalogando
=-[1] Item (1301010 ] Borrar
[H] Historial (Ultin - =
[Z] Bitdcora de Ci %
[5] Resumen de ¢ ambics globale
[0] Lista de Objetc Encusdernar
[7] Objeto =
[B] Inf. Bibliografic e . . R . Viols Completos
[7] Disparaderes Verificar si el Holding de la biblioteca ya existe —
Agregar a Conij
Opeiones de ordenamiento: -
1. Desplisgue del lhgml 2. Inforfacién General (1) ] 3. Informacién General (2) } 4. Informacidn de Seriada ] 5. Niveles de Seriada &, Registrcs HOL I
Enlazado Texto LI Reg. Hol
= =
PAIBA GENER 94201 Crear Nuevo
Ligar
Desiigar

¢ [BENED

8.8.

8.9.

8.10.

dEHEE T & RIS

Organizar el material bibliografico catalogado de acuerdo a la Biblioteca asignada.

Entregar el material bibliografico catalogado al Profesional Universitario de CAIB para iniciar el
control de calidad del mismo.

Si el material bibliografico no cumple con el control de calidad, el Profesional Universitario
devolverd el material bibliografico al catalogador correspondiente para realizar las
correcciones pertinentes.

Si el material bibliografico cumple con el control de calidad, se aprueba el inicio del Terminado
Final.

Entregar el material bibliografico catalogado al personal encargado de realizar el Terminado
Final.
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ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: Equipo CAIB I::;;bre: Enith Mireya Zarate Nombre: Giovanni Rodrigo
Cargo: CPS Técnico — CAIB . Bermudez Bohdrquez
. Cargo: Jefe de Seccion de . .
Fecha: 01 de septiembre de Biblioteca Cargo: Vicerrector Académico

2016

Fecha: 13 de junio de 2017

Fecha: 03 de noviembre de 2017

CONTROL DE CAMBIOS

FECHA

VERSION

DESCRIPCION

13/06/2017

01 Elaboracién de Documento.
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