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1. OBIJETIVO

Establecer las politicas de procesamiento y andlisis técnico para el material bibliografico en formato de
videograbacidn, con el fin de facilitar su acceso a los usuarios del Sistema de Bibliotecas.

2. ALCANCE

Inicia con la identificacion del material bibliogréfico a catalogar y finaliza con la entrega del material al
personal autorizado para realizar el terminado final.

3. BASE LEGAL

(RCAA2) Reglas de Catalogacion Angloamericanas 2° Edicién/2003, Conjunto de reglas que se aplican
a la descripcidn bibliografica.

(SCDD) Sistema de Clasificacion Decimal Dewey 21° Ediciéon/2000, Sistema de clasificacién de
Bibliotecas.

(LEMB Digital) Lista de Encabezamientos de Materia para Bibliotecas Digital, Lenguaje normalizado
para la catalogacién y clasificacién de material documental.

4. DEFINICIONES Y SIGLAS

Asiento principal y asientos secundarios: Son los puntos de recuperacidn de datos en el catdlogo de la
biblioteca que los usuarios necesitaran buscar para localizar los materiales.

Campo: Cada registro bibliografico se divide en unidades ldgicas llamadas campos. Hay un campo para
el autor, un campo para la informacién del titulo, y asi subsecuentemente. Estos campos se subdividen
en uno o varios "subcampos".

CAIB: Centro de Andlisis de Informacién Bibliografica. Area de la Seccién de Biblioteca encargada de
realizar el andlisis y catalogacion del material bibliografico.

Catalogacion: Es el proceso de escribir los elementos informativos que permiten identificar un
documento y de establecer los puntos de acceso que van a permitir recuperarlo por autor, titulo o

materia que se conocen de antemano aplicando reglas ya establecidas internacionalmente.

Catalogacion Descriptiva: Es el proceso mediante el cual se analiza el documento y se realiza una
descripcién fisica completa del mismo.

Codigos de subcampo: Los codigos de subcampo estan formados por una letra minuscula
(ocasionalmente mediante un numero) antecedida por un delimitador, de aqui en adelante
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representado por el signo “S”.

Etiqueta: Cada campo esta asociado a un numero de tres digitos llamado "etiqueta". Cada etiqueta
identifica al campo (tipo de datos) que le sigue.

Formato MARC 21 para Datos Bibliograficos: Ha sido disefiado para servir como portador de la
informacidn bibliografica relativa a materiales textuales impresos y manuscritos, archivos de
computador, mapas, musica, recursos continuos, materiales visuales y materiales mixtos. La
informacidn bibliografica cominmente incluye: titulos, nombres, tdpicos, notas, datos de publicacion e
informacidn sobre la descripcién fisica de un item.

Fuentes Primarias: Es la fuente documental que se considera material proveniente de alguna fuente
del momento del fendmeno que se desea investigar o relatar; es decir materia prima que se tiene para
realizar un determinado trabajo. Contiene informacién innovadora resultado de un trabajo intelectual.
Ej. Libros, revistas, periddicos, diarios, documentos oficiales de instituciones publicas, informes
técnicos y de investigacion de instituciones publicas o privadas, patentes, Trabajos de grado, normas
técnicas.

Indicadores: De las dos posiciones de caracteres que le siguen a cada etiqueta (con excepcién de los
campos 001 al 009), una o ambas pueden estar ocupadas por indicadores. En algunos campos se utiliza
Unicamente la primera o la segunda posicién; en otros campos se usan las dos, y en algunos como el
020 y el 300 no se usa ninguna. Cuando una posicidon de indicador no se usa se dice que "no estd
definida", y dicha posicidn se deja en blanco.

ISBN: Numero estandarizado de 10 o 13 digitos, asignado para identificar una edicion especifica de un
libro o cualquier publicacién monografica publicada por un editor.

NR: Hace referencia a los campos que No son Repetibles.

R: Hace referencia a los campos que son Repetibles.

Registro catalografico: Es la informacidn que tradicionalmente se presenta en una ficha de catdlogo de
biblioteca. Un registro puede incluir (no necesariamente en este orden): 1) una descripcién del item, 2)
el asiento principal y los asientos secundarios, 3) los encabezamientos de materia y 4) la clasificacion o
signatura topografica.

Software ALEPH: Es un sistema de gestidn completo e integrado que maneja todos los aspectos de los
servicios bibliotecarios, tanto para el personal como para los usuarios. Desarrollado con arquitectura

cliente-servidor, utiliza la base de datos Oracle y ofrece soporte completo de Unicode.

Subcampos: La mayoria de los campos contienen varios elementos de informacién. Cada tipo de datos
dentro de un campo se llama subcampo, y cada subcampo estd antecedido por un cddigo de
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Videograbacion: En la actualidad, el término hace referencia a distintos formatos. Ademas de las
cintas de video analégico, como VHS y Betamax, también se incluyen los formatos digitales, como
DVD, Blu-Ray y MPEG-4.

5.

DOCUMENTOS Y REGISTROS
GIB-PR-001, Desarrollo de Colecciones.
POLITICAS DE OPERACION

Se realizard una catalogacién de tercer nivel, segin los pardmetros de la RCAA, 22 ed., en una
catalogacion descriptiva: “la identificacion y descripcidon de una obra de tal forma que ésta pueda
distinguirse de las demas y de otras ediciones de la misma obra”".

Verificar en el catdlogo si el material ya existe o no. Si el titulo ya se encuentra, verificar datos del
material (titulo, autores, intérpretes, etc.); si coinciden, se agrega el item en el holding siguiendo el
orden del ejemplar, ligdndolo a la biblioteca que corresponda. Si algin elemento no coincide, se
debe crear un nuevo registro.

Usar la etiqueta 041 sélo cuando el cédigo de idioma contenido en el campo 008/35-37 del
registro no es suficiente para comunicar toda la informacidn. Es decir, cuando el item contiene
mas de un idioma, ya sea audio o subtitulos.

Anteponer a la signatura topografica el prefijo A.V.

Cuando la obra se trata de una biografia, la clave de autor se hace a partir del nombre de la
persona biografiada. Ejemplo:

Biografia de Tutankamon, Ia
clave de autor se hace a partir

Ciasil. Dewey 082 D4)a A.V.932.014 del apellido del biografiado.
1 TO66tL
2 21

lituio 245 00 @ Tutankamon <
h [DVD]

La segunda letra de la clave de autor se
hace a partir del apellido del autor de la
biografia o, como en este caso, del titulo.

En las etiquetas en general no se utilizaran abreviaturas, sino las palabras completas (edicién,

! Maxwell, Robert L. Manual Maxwell para las RCAA2. Rev. 2003. Bogota: Rojas Eberhard, 2016. 620 p.
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traductor, etc.)

El punto de acceso de las videograbaciones sera el titulo, a menos que se pueda identificar que el
resultado final de la videograbacion sea de exclusiva responsabilidad de una persona o entidad,
para lo cual se usara una etiqueta 100 o 110.

Con las publicaciones de la Universidad, se deben recuperar todos los autores etiquetas 700 con
subcampo Su.

Al ingresar una obra de seminario o reunién (Etiqueta 111), si ésta no trata o no compila todas las
ponencias tratadas en el seminario, ingresara por el titulo y se recuperard el nombre del seminario
en la etiqueta 711. Registrar en el subcampo $n, Unicamente a partir de la 22. Reunién,
conferencia, congreso, seminario, etc.

Nunca usar las etiquetas 130 y 240 en un mismo registro.

La fuente principal de informacidn serdn en este orden de preferencia: los créditos del item (por lo
cual debe ser visualizado por el catalogador), la etiqueta del item y su envase. Si la informacién no
se encuentra disponible en el item, recurrir a fuentes externas tales como catdlogos impresos o
paginas web.

Cuando el titulo del item estd presente en mas de un idioma, debera registrarse el idioma

“u_n

adicional en el subcampo $b precedido del signo “=".

Cuando el titulo incluye el nombre del autor o del editor como parte integral del mismo, éstos se
trascriben como parte del titulo y no hay necesidad de nombrarlos nuevamente.

En el subcampo Sh de etiqueta 245 deberd asignarse la Designacion General del Material
[videograbacion]

Proporcionar informacion adicional al lugar de publicacién (Etiqueta 260) en caso que crea que sea
necesario, usando corchetes. Ejemplo: Basingstoke, [Inglaterra]

Cuando no se tiene informacion de la ciudad de publicacién, se puede citar un lugar probable
entre corchetes angulares por ejemplo [Bogotd], o se escribe la abreviatura latina s.l. (sine loco)
entre corchetes. [S.l.]

En la etiqueta 300 se debe describir el material usando las designaciones establecidas en RCAA2 -
7.5B1. (videodisco y videocasete son los mas usados), por lo tanto no incluir términos como DVD,
VHS, etc.

Si en la mencioén e serie (Etiqueta 490) se utiliza el 1 en el primer indicador (Serie trazada en forma
diferente), se debe recuperar el titulo de la coleccidn en la etiqueta 830, registrando aqui la serie
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(Sp), nimero (Sn) o volumen ($v). Si el primer indicador es 0, no debera hacerse una etiqueta 830.
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3) Casa de Poesia Silva

Silva. Digitalizacion y edicion sonora Luis Guillermo Aza Torres

[I=TN -1

Presentacion realizada el 17 de agosto de 1995 en la Casa de Poesia Silva
Selnich Vivas Hurtado (Presentacion) (9:50 min.) ; Juan Manuel Roca (Parabola de las manos)

a Proyecto, realizacidn y disefios Pedro Alejo Gomez Vila, Director Fundacién Casa de Poesia

(1:37 min.) ; (Mondlogo del que no conoce nada) (0:53 min.) ; (Segunda muerte de Lazaro)
(1:55 min.) ; (Que vio la mujer de Lot?) (1:35 min.) ; (Relacion de algunas habitantes) (3:04
min.) ; (Arenga del que suefia) (2:12 min.) ; (Poema sin rima pero con metro) (3:03 min.) ; (Lo
que piensa la casa del solitario) (2:05 min) ; (Casa pintada) (2:03 min.) ; (Estancias del
tiempo) (1:46 min.) ; (Epitafio del aguafiestas) (1:10 min.) ; (Crénica familiar) (2:21 min.) ;
(Informe de bolsille) (1:44 min.) ; (Un horrible poema) (2:43 min.) ; (Oracidn a nuestra sefiora
de Comala) (1:10 min.) ; (Esquela del vacio) (2:36 min.)

Roca, Juan Manuel
1946-

CD-ROM

ARMARC

Poesia colombiana
CD-ROM

ARMARC

Autores colombianos
CD-ROM

ARMARC

Literatura colombiana
CD-ROM

ARMARC

Vivas Hurtado, Selnich
d 1971-

Casa de Poesia Silva
P Voces para el tiempo
n no. 303

e La fuente de los encabezamientos de materia (Etiquetas 6xx) seran LEMB digital, especificAndolo
esta fuente en el subcampo $2 de estas etiquetas. Cuando el término no se encuentra en las
LEMB, recurrir a otros tesauros autorizados (BNE, Agrovoc, UNESCO, etc.), especificando la fuente
en el subcampo $7. Si el término no se encuentra en ningln tesauro, como Ultima opcidn,
registrarlo en la etiqueta 653.

e En la etiqueta 650 siempre se debe registrar la fuente, por lo tanto se utiliza el segundo indicador
con 7 y nunca con 4.

e lLos encabezamientos de materia deben tener una estructura y un orden légico basado en la
informacién que brinde cada material, no necesariamente en el orden alfabético de los

subcampos.

e Este tipo de material bibliografico no lleva sello administrativo, debido a la naturaleza vy
caracteristicas del soporte en el cual viene la obra.

7. RESPONSABLES

Profesional Universitario - CAIB

Responsable de realizar control de calidad a los registros ingresados al Sistema de Informacién

Bibliografico.
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Técnico — CAIB

El catalogador serd el responsable de procesar y analizar el material bibliografico aplicando las
politicas y actividades registradas en este documento.

8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Ol

&
.7 A . . e .
8.1. Ingresar al médulo “Catalogacién” E== del Aleph 500 e identificarse con el usuario y la
contrasefia asignados:
Contrasefia ALEPH

Usuario: ||

Contrasafiz: I Cancelar |

r Guardar contraseria Ayuds |

8.2. Verificar que el médulo esté conectado a las bases de datos mediante la siguiente opcién:

] Catalogacién ALEPH - Version 20.01 Base: BIBLIOGRARCEHBISBHIEEMidor: 10.20.200.32:6991 (20.01) Usuario: DYBARRETO - IEN
ALEP Mogacion frems  Editar  ortar de registros  Fernotn  *Semvcios  Ayuda [2]
Conectara » | BIBLIOGRAFICA = IR
cionar base ADM | ADMINISTRATIV B
Bitdcora del servidor de PCs .
Z39 - USMARC s eisousda kearge |
Historial de | ]
istorial de Impresién o — o
Centro de Reportes Lk [Custauer parte del Ragetre |
Opeiones ' I Palabras adyacentes
Cambiar de Aplicacién » I — o o o
Servicios externos » 1 FRefinar consulta; Refinar
Verificar Actualizaciones _ =] Limplar
Salir = 0
Cédigo de Barras @y
watsria — | o
I Palabras Adyacentes € primer Conjunto, No Segunde
A_mpta,J Umw’wJ € Segundo Conjuria, No Primero &I
Request | Database o Records ]
< >
| Este rombo debe estar
= FAemE ] &S x
en color verde
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8.3. Verificar en el catdlogo si el material ya existe, ubicando el icono de busqueda & y usando
cualquiera de las tres opciones de busqueda:

1. Bisquads Avangads | 2. Bisqueda OCL Mulfbas | 3, Blsqueda Muticamp | 1, Bisqueda Avande 1, Bispueds CCl uithase |  Bsqueda tcanpo | 1. Blsquad Avanasds | 2 Bisquada CCL Mukbese 3. Blsoueda Mulicamso |
Base: BIBLIOGRAFICA - EIBLIOGRAFICA Base: BIBLIOGRAFICA v
[ unaLeoGoTA

[” palabras Adyacentes DRDSARJD N
o, de Sitema
[oomecon 5l ‘ EI [Jape0
E [] LIBRARY OF CONGRESS Titulo
v "o " no [] AUTORIDADES Thuke B ’—‘—
|Cuahuer partz del Registro j ‘ E Autor
Gy o * No Titulo Uniforme
EI [~ Palsbras Adyacentes 15BN
Consultz OCL Cédigo de Barras
EI Materia
[~ Palabras Adyacentes

| Limpiar | Limpiar Limpiar

| culquier parte del Regitra v | ‘

8.4. En caso que el sistema arroje resultados, verificar si los datos del registro corresponden a los
del material y pulsar el botdn items:

e Catalogacion ALEPH - Version 2001 Base: BIBLIOGR/NCEEEEISEEEEN, idor: 10.20.200.32:6991 (20.01) Usuario: DYBARRETO - a
ALEPH Ver Catalogacién |tems Editar Editartexto Adminst. de registros “Servicios  Ayuda [?
= B
(D |[codigo de barras = El
=] 1@ Iﬁ & M_WII.MEWNMSIS-RE;E‘@B@VI
@ [1] Funciones O [1 << [Peiabras= tutankamon =]
p—— B [Ordenados por Afio y por Autor (Ascendents).] <<<<BIBLIOTECA UDFIC> 3>
[;] Buscar por Pz ‘Dw: no. Clasif. Autor Titulo Afio Material
[B] En Indices 1/5 R Co 861.4 L3211 21 Carranza, Maria Mercedes Lectura de poemas 2002 BK Qrdenar
[H] Mostrar resul A. V. 932.014 M47m 21 Cooke, Jonathan El misterio de Tutankamon Guardar gomo
3/s AL V. 932,014 T87t 21 Tutankamon 2005 VM '
. . Imprimir/Enviar]
4/5 R 932 H389t 21 Hawass, Zahi Tutankhamdn : 2008 BK —_—
5/5 932 L67t 21 Lorenz, Thilde Tutankhamdn : 2008 BK s
Catalogar
s
<< | >
Buscar
Formato VM
ISBN 1587380579
Clas. Dewey A, V. 932.014/ M47m
Titulo El misterio de Tutankamon
Ciudad Bogotd :
Editorial : MS T.V. & Video,
Fecha [200571.
Descripcién 1 DVD (53 min.) : color ; 20 cm. Era
Series ( Discovery channel educacidn) Items.
Idioma spa
Nota El auge que tuvo la arqueologia en el soglo XX tras los primeros hallazgos en el valle de los reyes en Egipto, llego a su momento
cumbre en los primeros afios de este siglo, con el descubrimiento del sepulcro de Tutankamon. En este video conoceremos la
verdadera historia de quien fuera uno de los mas grandes faraones del antiguo Egipto.
Tema - Autor per. Tutankamon, Rey de Egipto 1354-13462 a. de 1.C. Tumba CD-ROM ARMARC
Tema - Otros Excavaciones arqueoldgicas
Tema - Otros Faraones
Tema - Otros Valle de los Reyes (Egipto)
Acc. secundario Cooke, Jonathan, ed.. -
< >
+ [EPWED E P T - R < =1

Si todos los datos del material coinciden se puede avanzar a la Actividad 8.7., de lo contrario, se debe
proceder a crear un nuevo registro como se indica en la Actividad 8.5.
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8.5.

Crear un nuevo registro:

i Catalogacion ALEPH - Version 20.01 Base: BIBLIOGRABGEDSH
ALEPH VWer ogacio lterns  Editar  Editartexto  Adminst. de registros  Rermotc *Servicios  Ayuda lz‘
=) \ Abrir plantilla Ctrl+A
|j7‘7céd'|gnd :Nuevo registro

= l o ] Adbyrir registro de unidad local

- [R] Edita Duplicar registro Ctrl+N

- [1] Impol Ver en seccién Blsqueda

- [T] Dispa Ver en OPAC Web Ctrl+0

Abrir registro en Adquisiciones
Abrir registro en Seriadas
Guardar en unidad local
Guardar todo en unidad local
Renombrar en unidad local

Crear plantilla en unidad local

Seleccionar la opcién VM, correspondiente a materiales visuales:

ETIQUETAS

Seleccionar formato del registro

SE

M

Code ]Info ] I | Aceptar I
BK Libros |
CF Arch. de computador |
MP Mapas
MU Misica
Public. seriadas

Materiales mixtos

Ayuda |

Lider

Diligenciado por defecto, tal como aparece:

Lider (Material visual)

Estado del registro (05)

[n|
[a |

Forma de catalogacién descriptiva El

Nivel bibliografico (07)

Codificacion de caracteres (03)

Tipo de registro (08}

lo |
L]
[ ]

Requisitos del registro asodado (19 l:l

Tipo de control (08)

Nivel de codificacién (17)

Cancalar
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007 - Campo fijo de descripcion fisica (videograbaciones, también hay de pelicula cinematogrdfica)

(R)

Para diligenciar esta etiqueta presionar Ctrl + F.

Seleccionar la opcién “Videograbacién”.

Categoria del material (00)

Designacion especifica del material (01)

Seleccionar formato

Format

| Aceptar |

Recurso electrdnico
Globo

Material tactil

Grafico proyectable
Microforma

Grafico no proyectable
Pelicula cinematografica
Conjunto

Miisica con notacidn
Imagen de sensores remotos
Grabacidn sonora

Texto

Ninguno de los anteriores © Ayuda

v (Videograbacidn)

c (Videocartucho)

d (Videodisco)
f (Videocasete)
r (Videocarrete)

Color (03)

Formato de la videograbacion (04)

Sonido en el medio o por separado (05)
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b (Blanco y negro)
¢ (Multicolor)
m (Mixto)

a (Beta)

b (VHS)

p (8 mm)

s (Blu-ray)

u (Desconocido)
v (DVD)

z (Otro)

En blanco (Sin sonido)
a (Sonido en el medio)
b (Sonido separado del medio)
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Medio para el sonido (06)

Dimensiones (07)

Configuracion de los canales de
reproduccion (08)

u (Desconocido)

En blanco (Sin sonido)

¢ (Audiocinta en cartucho)

e (Audiocinta magnética en carrete)
f (Audiocinta magnética en casete)

h (Videocinta)

i (Videodisco) (Usar este para los DVD)
u (Desconocido)

z (Otro)

a (8 mm)

0 (1/2 pulg (VHS o Beta))
u (Desconocido)
z (Otro (DVD o Blu-Ray))

k (Mixto)
m (Monaural)

n (No se aplica al caso)

g (Cuadrafénico, multicanal, surround)
s (Estereofdnico)

u (Desconocido)

z (Otro)

Categoria del material (DD}
Indefinido (02) I:l
Formato de la videograbacion (04)
Medic sanaro (D6) |:|
Configuracicn de los canales de rey

007 - Campo fijo de descripcicn fisica - Informacion general (VIDEOGRABACION)

Designacicn del material (01} E

Color (03) EI

Sonido incorporado o separado al EI

Dimensicnes {07}
z

008 - Campos fijos (no indicadores)

Para diligenciar esta etiqueta presionar Ctrl + F.

Tipo de fecha (06)
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m (Fechas multiples)
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Fecha 1 (07-10)
Fecha 2 (11-14)

Lugar de publicacién (15-17)

Tiempo de reproduccion para peliculas
y videograbaciones (18-21)

Audiencia a la que se dirige el item (22)

Publicacion gubernamental (28)

Formato del material (29)

Tipo de material visual (33)
Técnica (34)

Idioma (35-37)
Registro modificado (38)
Fuente de catalogacion

Ejemplo:
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n (Fechas desconocidas)

p (Fechas de distribucion, puesta en circulacion,
emision y produccién o sesidn de grabacion cuando
difieren)

g (Fecha cuestionable)

s (Unica fecha conocida o probable)

(Consultar MARC para otras especificaciones)

Fecha del item
Segunda fecha (de ser necesario)

Cddigo de paises (consultar MARC)

000 (El tiempo de reproduccion excede tres caracteres,
medido en minutos)

001-999 (Tiempo de reproduccidn en minutos): los
caracteres no usados se ocupan con 0 Ej. 063.

--- (Tiempo de reproduccion desconocido)

En blanco (desconocida o no especificada)

f (Especializada)

g (General)

(Consultar MARC para otras especificaciones)

En blanco (no es gubernamental)

(Consultar MARC para otras especificaciones)
En blanco (Ninguno de los mencionados)
(Consultar MARC)

v (Videograbacidn)

a (Animacion)

¢ (Animacién y accién en vivo)
| (Accidn en vivo)

Codigo del idioma (consultar MARC) (Si se registra un
solo idioma, no hacer 041)

En blanco
d (Otra)
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008 Elementas de longitud fija (MATERIALES VISUALES)

Fecha de ingreso del registro (00-0 I:I Tipo de fecha (05)
Fecha 1 (07-10) 2007 Fecha 2 (11-14)
Lugar de publicacion (15-17) B Duracidn de peliculss v videograbaciones (18-20)

,_L
=]
~
[an

Indefinido (21} I:I Nivel de sudiencia {22}
Indefinido (23-27) I:I Publicacidn gubsrnamental (28)
Formato del tem (259) I:l Indefinido (30-32)

Tipo de material visual (33) Técnica (34)
Idioma (35-37) |E| Registro modificado (38)

Fuente de catalogacion (33) E

DDDDBE

020 - ISBN (no indicadores) (R)

Algunos videos incluyen ISBN, por lo cual debe ser registrado.

STANLEY KUBRICK COLLEC

liant. A tour de force of extraordinary
DIGITALLY RESTORED AND REMASTERED

jes, music, words and feelings."
Conbry, THE NEW YORK TIMES o Mligs 59'2 SRETELLE

Stomping, whomping, stealing, singing, tap-dancing, violating
Derbytopped teddy-boy hooligan Alex {Malcolm McDowell)
has his own way of hcwl»;_; a good lime He has it of the tragic
expense of others

Alex's journey from amarel punk to brainwashed proper citizen
forms the dyncmic arc of Stanley Kubrick’s future-shock vision
of Anthory Burgess” novel. Unforgettable images, stortling
musical counterpoints, the fascinating lonaquoae used by Alex

DILITTIOD NOIMENNH ATTINVLS

A58A 020 a 0790759993

028 - Numero del editor (R)

Primer indicador 0 (Nimero de publicacion) asignado por el editor para identificar la edicién o
designacién de continuacion del recurso
1 (Ndmero de matriz) identifica el original con el cual la grabacién fue impresa
4 (Numero de videoregistros)
5 (Otro nimero del editor)

Segundo indicador 0 (Sin nota, sin asiento adicional)
1 (Nota, requiere asiento adicional)
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2 (Nota, sin asiento adicional)
3 (No hay nota, requiere asiento adicional)

- Subcampo Sa (Numero de editor): generalmente ubicado en el lomo de la cardtula o en la
etiqueta de item. Es una identificacion formada por numeros o por nimeros y letras que
corresponden al nimero de identificacidn de la casa productora, editora o distribuidora.

- Subcampo Sb (Fuente): nombre de la casa productora.

7907-5999.

STANLEY KUBRICK COLLECTION

DIGITALLY RESTORED AND REMASTERED

s
“Brilliant. A tour de force of extraordinary ‘
i

N 0-7907-5999-3

&
Ius!vz 1502005

1
rds and feelings.”

Stomping, whomping, stealing, singing, top-dancing, violoting
Derbytopped teddy-boy hooligan Alex {Malcolm McDowell)
has his own way of having a good time. He has it af the tagic
expense of others.

M50

e @

\ 4

of Anthony Burgess’ novel. Unforgetiable images, startl

musical counterpoints, the fascinating languoge us

Kubrick shopes them into a shottering whols

csicl when first reloased, A Clockwork Orange
‘ork Film Critics Best Picture and Director honors.

and earned four Academy Award® n ns*, including #

Bost Picture, The power of ifs ort is such that it shil enfices,

NOLLITIO) MOIMENN ATINVLS

vieso

shocks and holds us in s grasp. ‘

WARNERBS s

i X 1 STRMLEY KUBRIK e
CLOCKVVORY ORANGE <vame MALCOLM NEDOVHELL PATRICK MAGEE ATEANE CORS! MRIAM KARLN
et STAMLEYKUBREX s o NTHENY BURESS aﬁl‘umuamlﬂ TUBRECY

-unmmlll( AR ST

Aa. Eailar 028 42

a 21150 —
b Warner Bros. Pictures

040 - Fuente de catalogacion (no indicadores) (NR)

Cddigo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

tuente Cataiog. 40 a CO-BoUDF

041 - Codigo del idioma (NR)

Primer indicador 0 (El item no es traduccidn/no incluye traduccién)
1 (El item es o incluye traduccidn)
Segundo indicador en blanco
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- Subcampo S$Sa (Cédigo de idioma)

- Subcampo S$j (Cédigo de subtitulos)

- Subcampo $Sg (Cddigo de idioma del material anexo)

- Subcampo Sh (Cédigo de idioma de la version original)

Cdadigo 10.0ma 41 a eng . o .
I <4—— Audio en inglés alemdn e
a ?Er italiano, con subtitulos en
a ita aleman, italiano y espafiol.
i ger
] ita
] spa

092 - Numero de clasificacion local Dewey (NR)

Primer indicador 0 (Edicion completa)
Segundo indicador En blanco

- Subcampo Sa (niumero de clasificacién): Consultar Dewey. Anteponer el prefijo A.V.
- Subcampo Sb (Clave de autor): se obtiene del OCLC Dewey Cutter Program, seguido de la letra
inicial del titulo del libro, omitiendo los articulos (la, el, los, etc.).

" OCLC Dewey Cutter Program vl lm ' " e = —iE—
Table Type
Text: | Franco| ™ Cutter Four-Figure Table Siempre elegir la
Cutter Number: | F8251 (¥ Cutter Sanborn Four-Figure Table segunda opcion.
V' N
Close Copy Cutter Paste Text Help

D— = = g
—

Tomar uUnicamente los tres
primeros digitos

- Subcampo Sc (nimero de edicion): la edicién del Dewey utilizada actualmente es la 21.

Ciasil Lacai 092 0 A.V. 597.96
5486s
21

[M o | e

Si por casualidad se repite la signatura topografica (el sistema lo notifica), se adiciona un numero
consecutivo a la clave de autor, iniciando en uno, a la clave de autor para diferenciarlo de otros items.
Ejemplo: Sb A.V. M918m1
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245 - Mencion de titulo (NR)
Primer indicador 0 (Sin asiento secundario)
1 (Con asiento secundario)
Segundo indicador 0-9 (Numero de caracteres iniciales que se ignoran en la alfabetizacién)

- Subcampo S$a (Titulo): Trascribir el titulo propiamente dicho con toda exactitud en cuanto a
redaccidn, orden y ortografia, pero no necesariamente en cuanto a puntuacidon y uso de
mayusculas.

- Subcampo Sh (Medio fisico): entre corchetes la designacién “videograbacién”.

- Subcampo Sb (Parte restante del titulo): la inicial en minudscula.

- Subcampo $c (Mencién de responsabilidad): escribir el (los) responsable(s): director, realizador,
productor, guionista, etc. estos roles se mencionan separados con punto y coma, antes y después
con espacio.

litwio 45 1}

Hosferatu :
[videograbacion]
el vampiro [

a
h
b
¢ directed by F.W. Murnau.

260 - Publicacion, distribucion, etc. (Pie de imprenta) (no indicadores) (R)

- Subcampo Sa (Lugar de publicacidn, distribucidn, etc.): Ciudad de publicacién
- Subcampo Sb (Nombre del editor, distribuidor, etc.): ver politicas.
- Subcampo Sc (Fecha de publicacion, distribucion, etc.)

Fie de Imprenita b0

Bogota :
MS T.V. & Video,
2005.

Ol

300 - Descripcion fisica (no indicadores) (NR)

- Subcampo Sa (Extensidn): numero de soportes, tipo de soporte y entre paréntesis duracién en
minutos.

- Subcampo Sb (Otros detalles fisicos): ingresar detalles de sonido y color

- Subcampo Sc (Dimensiones): didmetro del cd o ancho de la videocinta.

- Subcampo Se (Material acompafiante)

Descr. Fisica 300

1 videodisco (137 minutos)
sonido, color
12 centimetros

Ly WL=g:
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490 - Mencion de serie (R)

Primer indicador 0 (Serie no trazada)
1 (Serie trazada en forma diferente): cuando se use este indicador, se debe
recuperar el titulo de la serie en la etiqueta 830.

Segundo indicador En blanco

- Subcampo Sa (Mencidn de serie)

Serne 490 O E Discovery channel educacidn

500 - Nota general (no indicadores) (R)

- Subcampo $a (Nota general) Registre aqui la naturaleza del contenido del video (documental,
musical, pelicula, dibujos animados, etc.) e informacién que considere relevante y no pueda
registrar en otras etiquetas.

MNola Generai oo E Video educativo

Aola Genera 0o a Basada en la novela de Bram Stoker

505 - Nota de contenido (R)

Primer indicador 0 (Contenido completo)
1 (Contenido incompleto)
2 (Contenido parcial)
Segundo indicador En blanco (Basico)
0 (Completo)

- Subcampo $a (Nota de contenido con formato establecido): cuando la obra viene en varios
volumenes y cada uno de ellos tiene un titulo propio se ingresa de la siguiente forma:

hola Contenido 505 E a v.1. Biosfera parte I -- v.2. Biosfera parte IT -- v.3. Agua -- v.4. Aire -- v.5.
Ecosistemas -- v.6. Energia y medio ambiente -- v.7. Bosque y selva -- v.8.
Manejo de residuos sdlidos -- v.9. Cambio climatico global -- v.10.
Contaminacion del aire, agua y suelo -- v.11. Bioingenieria -- v.12. Reduccion
de la contaminacién -- v.13. Recursos naturales

508 - Nota de créditos de creacion/produccién (no indicadores) (R) ’

- Subcampo Sa (nota de créditos de creacién/produccion): (Aclarar los limites y cuantos en la 245)

hota Creacidn allli  a Productores : Enrico Dieckman y Albin Grau ; guidn : Henrik Galeen.|
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511 - Nota de participante o intérprete (R)

Primer indicador 1 (Elenco)
Segundo indicador En blanco

- Subcampo $a (nota de participante o intérprete): generalmente los mdas importantes son los
destacados en la cardtula del estuche.

hota Farticp. 511 1 a Malcolm McDowell, Patrick Magee, Adrienne Corri, Miriam Karlin

520 - Nota de resumen, etc. (R)

Primer indicador En blanco (sumario)
Segundo indicador En blanco

- Subcampo Sa (Nota de sumario, etc.)

Nota Resumen P4ll  a Un muchache que ha cometide todo tipo de violencias sera inculpado si
se somete a una prueba de regeneracion, consistente en dominar su
voluntad mediante un sistema de condicionamiento subjetivo similar al
que se aplica a los perros para su adiestramiento, con el cual se
consigue que el delincuente en cuestion experimente unas nauseas
insoportables frente a cualguier acto de violencia.

521 - Nota de audiencia (R)

Primer indicador En blanco (Audiencia)
Segundo indicador En blanco

- Subcampo Sa (Nota de audiencia)

hola Avadiencia 521  a Para mayores de 18 aifios

538 - Nota de detalles del sistema (no indicadores) (R)

- Subcampo Sa (Nota de detalles del sistema):

Detaues Sust. 538  a VHS video

546 - Nota de lenguaje (no indicadores) (R) ’

- Subcampo Sa (nota de idioma): relacionada con la informacién codificada en 008/35-37 (Lengua)
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y en la etiqueta 041.

16082851998~~~ ~uk~160~f A~ s snnssyneng™d

Datos Fjos ooa

Cdaigo idioma 041 1 a eng
b spa

ANoia de idioma 546 a

—

Dialogo en inglés con subtitulos en espaiiol

La informacion de la etiqueta

546 debe ser coherente con los
codigos de idioma de las
etiquetas 008 y 041

586 - Nota de premios (R)

- Subcampo Sa (Nota de premios)

hola premios 86 a Premio Oscar a mejor pelicula, 2003

600, 610 y 611 - Asiento secundario de materia — Nombres

Primer indicador Los mismos que se usan en la 100, 110y 111 respectivamente.

Segundo indicador 4 (Fuente no especificada)

7 (Fuente especificada en el subcampo $2)

Subcampos usados en las etiquetas 100, 110 y 111 respectivamente.

- Subcampo Sv (Subdivision de forma)

- Subcampo Sx (Subdivision general)

- Subcampo Sy (Subdivision cronoldgica)

- Subcampo Sz (Subdivisién geografica)

- Subcampo $2 (Fuente del encabezamiento o término)

Mal.-Aul.Pers. oo 1

(M1 Tbd e

LEMB

Hemingway, Ernest

1898-1961

Adaptaciones cinematograficas
Videodiscos

650 - Asiento secundario de materia — Término temdtico (R)

Primer indicador En blanco

Segundo indicador 7 (Fuente especificada en el subcampo $2)
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- Subcampo Sa (Término tematico)

- Subcampo Sv (Subdivision de forma)

- Subcampo Sx (Subdivisién general)

- Subcampo Sy (Subdivision cronolégica)
- Subcampo Sz (Subdivision geografica)

- Subcampo S2 (Fuente del encabezamiento o término)

Mal. generai 650 7

LEMB
Mal. generai 650 7

[Maleh [ R [male [bd R

LEMB

Residuos organicos
Industrias
Videocasetes

Basuras y aprovechamiento de basuras
Industrias
Videocasetes

651 - Asiento secundario de materia — Nombre geogrdfico (R)

Primer indicador En blanco
Segundo indicador 4 (Fuente no especificada)

7 (Fuente especificada en el subcampo $2)

- Subcampo Sa (Término tematico)

- Subcampo Sv (Subdivision de forma)

- Subcampo Sx (Subdivision general)

- Subcampo Sy (Subdivisién cronoldgica)
- Subcampo $z (Subdivisidn geogrifica)

- Subcampo S2 (Fuente del encabezamiento o término)

Mal. geogralic 651 7 a Espaiia
% Historia
y Guerra Civil, 1936-1939
v Videodiscos
2 LEMB
700, 710 y 711 - Asientos secundarios de nombre (R)
Primer indicador Los mismos que se usan en la 100, 110y 111 respectivamente

Segundo indicador En blanco

Subcampos usados en las etiquetas 100, 110 y 111 respectivamente.

- Subcampo Se (Término relacionador)
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Coaulor person. 700 1 a Boyle, Danny
d 1956-
= director
Coaufor persan. 700 1 a McDonald, Andrew
d 1966-
2 productor
Coaular persan. 700 1 a McGregor, Ewan
d 1971-
e protagonista

8.6. Guardar

posterior.

registro pulsando el ’9 botdn y el botén continuar el en cuadro de didlogo

Guardar en servidor y unidad local n

Guardando registro en la base DIS0L con =l
nimero de sistema 72508

iDesea continuar?

Cambiar nivel de catalogador:

-

Cancelar
Ayuda

Si el registro cuenta con algun error, el sistema lo detecta dard aviso mediante un cuadro de didlogo,
por lo cual se debe dar clic en el botdn cancelar y verificar los errores sefialados.
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Errores o avisos de validacion del registro

Doc Validation Error

| Ignorar |

P El ISBN "96823261761" es incorrecto.

Te El campo 020 con el texto
"££89789682326172" es una entrada
duplicada en el indice.

? Cada campo 490 1# necesita una serie

en 8XX.

Cancelar

il

Ayuda
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8.7. Ingresar el ejemplar.

En la pantalla de items, elegir la opcidon “Nuevo” y diligenciar los campos asi:

e Pestafia “2. Informacién General (1)”:

Cédigo de barras:
Estatus del item:
Sub-biblioteca:
Estado del proceso:
Coleccion:

Nivel de numeracién 1 (A):
No. de suscripcion:

Tipo de material:
Tipo/Clasificacion:

Descripcion:

Pulsar el botén “Agregar”.

ingresar el cédigo asignado por Seleccidn y Adquisicion

02 (préstamo en sala 4 horas)

Desplegar y elegir la biblioteca destino del material

CT (catalogacion)

MULTI (coleccion de audiovisuales, CD, diapositivas, videos,
etc.)

Registrar el tipo de formato del item. Ej: DVD

debe coincidir con el numero de ejemplar que va a tener el
material (ver ejemplo)

VIDEO (Videos)

1 (clasificaciéon decimal Dewey)

El nimero de ejemplar del libro antecedido del formato del
item. Ejemplo: DVD E;j. 2

i Catalogacion ALEPH - Version 2001 Base: BIBLIOGRACEEEENEEEEE N idor: 10.20.20032:6991 (20.01) Usuario: DYBARRETO - a

ALEPH Ver Catalogacion Items Editar Editartexto  Adminst. de registros

“Servicios  Ayuda [P]

=] B
i} |Cdd>gc de barras j‘ El BIB= 46958 ADM= 47079 - El misterio de Tutankamon () Afio: 2005. SR =]
B O I U8 | e e |
@ [1] Funciones Q' [ Sec. | Cod. Barras Sub-biblioteca Descripcion Clasificacion Coleccion Estatus Notas | Prestamos |
= 30 1301010107086 ACADEMIA SUPERIOR  DVD Ej. 3 A. V. 932.014 M47m Coleccion de Prestamo en Sala 4 0
E[L] Lista de Ttems DE ARTES audioviduales, horas
H [A] Histarial de tc cD,
& [1] Ttem (1301010} | | 5, 1301010107290  MACARENA A DVD Ej. 2 A.V.932.014 M47m  Coleccion de  Prestamo en Sala 4 0
[H] Historial (Ulti audioviduales, horas
-[Z] Bitdcora de C CD,
;. ~[S]Resumen de 10 1301010104293 PAIBA RAMON DLUYZ DVD Ej. 1 A. V. 932.014 M47m Coleccion de Prestamo en Sala 4 0
i [0] Lista de Objet NIETO audioviduales, horas
+-[1] Objeto CD,

[B] Inf. Bibliografi 40 1301010107522 TECNOLOGICA
-..[T] Disparadores

audioviduales, horas
CD,

e
=
i i
EZrT
DVD Ej. 4 AL V. 932.014 M47m Coleccion de Prestamo en Sala 4 0
|
C o |

Tipol Clsificacion: EnmD! D
wTpolCasfescin: | M [

1. Cespuegue oe Jiem 2, Informscidn Genersl (1) ] 3. Informacidn General (2} ] 4. Informacién de Seriada | 5. Niveles de Seriada | 8. Aegutias AGL
Cédigo de Barras: 1301010107523 Estatus del Ttam: [ |Z| Agregar
Sub-biblioteca: MACAA EI Estado de Procesc: cr El Guardar Predef,
Coleccidn: MULTI EI Nivel Numeracidn 1 (A} | DVD e
Ne. de Suscripcidn: 5 <& Ll i . . .2
Bl <€ El nUmero de suscripcion y et |

Tipo de Material: VIDEO .

) el del ejemplar deben
Registro HOL: 0 EI
S e | C— Y =S yele] g ol ]

Descripcion: [E15 < 4§E

< >

4 [GENED

o A AR AS
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-, L, Fecha de
Proceso: Gestion de la Informacion .
UNIVERSIDAD DISTRITAL Bibli <fi Aprobacion:
FRANCISCO JOSE DE CALDAS Ibliogratrica 03/11/2017
e Pestafia “3. Informacién General (2)":
Numero de Inventario: Ingresar el nimero de placa de inventario asignado por
Seleccion y Adquisicidn
Estadistica: Desplegar y asignar el método de adquisicion del item
(compra, canje, donacién, traslado interno, etc.)
Precio: Cuando sea necesario, ingrese aqui el precio de
acuerdo a los datos proporcionados por Seleccién y
Adquisicién
i Catalogacion ALEPH - Version 20.01 Base: BIBLIOGRAEEEHRSEE N idor: 10.20.20032:6991 (20.01) Usuario: DYBARRETO - a
B B
[ |[codige de barres j| D BIB= 22933 ADM= 22991 - Trajes tipicos para bailes colombianos () Afio: 2005. EiRE]
B O hﬂ | @ | Lista de Ttems |
@ [1] Funciones O [|| |Sec. |cCod. Barras Sub-biblioteca Descripcion Coleccion Estatus Notas | Prestamos
10 1301010044530 ACADEMIA SUPERIOR Ej. 1 AV 79 26 T71t Coleccion de Prestamo en Sala 4 Husve
B[] Lista de It ARTES : =
[A‘]usstn‘:iaI?:lz DEARTE ::Dd’ e M
Ttem (13I]lllll] Borrar
-[H] Historial (Ul
-[Z] Bitdcora de C. M
-[S] Resumen de Sambios globale]
[0] Lista de Objet Encuadernar
[3] Objeto Encusde
[B] Inf. Bibliografi Vols Completos.
[T] Disparadores R—
Agregar a ConjJ
Opcicnes de ordenamisnto: j
1. Despliegue del ]lem] % ion General (1) 3. én General (2] } 4 idn de Serisds ] 5. Niveles de s;nada} 6. Registras HDLI
Nimero de Inventario: | 172319 |E| Estadistica: [0 ¥ 112 Compra vigencia 2015 ~ ‘ Actualzar
Fecha de Inventarios WD ID Almacen. Remotos l—El 110 Compra vigencia 2014 Guardar Predsf,
Fecha del Ultimo Tnver | 31/07/2015 [¥] Feche de crescin:  [17/06/08 s (ST L 2L —
) — 108 Compra vigencia 2012 —
Precio: :mi F"‘Cha“"‘ma‘mm N 107 Compra vigencia 2011
Nots OPAC: = 106 Compra vigencia 2010 Cancelar
Nota de Circulacidn: | 104 Compra vigencia 2008 E
Mota Interna: [ 102 Compra 2007
Nimerc de Orden: | D] "
Factura: [ 00000 D
Notadela Factura: |
< >
¢ [EPNED o e eE Y A &S

Pulsar el botén “Actualizar”

e Pestafia “6. Registros HOL”

En esta pestaia se liga el material a la biblioteca destino; solamente debe haber un holding por
biblioteca, por lo cual es importante verificar si el holding ya existe. De ser asi se pulsa el botén “Ligar”;
en caso de no existir se debe pulsar el botén “Crear Nuevo”.

Pagina 24 de 26




UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

INSTRUCTIVO PARA ANALISIS Y
DESCRIPCION DE VIDEOGRABACIONES

Cdédigo: GIB-PR-001-
IN-016

Macroproceso: Apoyo a lo Misional Versién: 01

SIGUD

Proceso: Gestion de la Informacién Fecha de”
Bibliografica Aprobacion:
& 03/11/2017

Al ligar el item a la respectiva biblioteca, debe aparecer la signatura topografica en la columna

s .z
clasificacion.
i Catalogacién ALEPH - Version 2001 Base: BIBLIOGR MELEHIRRELEE® icior: 10.20.200.32:6991 (20.01) Usuario: DYBARRETO - g
ALEPH Ver Catalogacién ltems FEditar FEditartesto  Adminst. de registros *Servicios Ayuda [
= B
7| [cedigo de barras =1 El BIB= 46958 ADM= 47079 - El misterio de Tutankamon () Afio: 2005. & =
B0 W ]93 1 Lista de Ttems |
® [1] Funciones O [1 ISEC. Cod. Barras Sub-biblioteca Descripcion Clasificacion Coleccion Estatus Notas | Prestamos ‘
N 30 1201010107086  ACADEMIA SUPERIOR  DVDEj. 3 A. V. 932.014 M47m Coleccion de Frestamo en Sala 4 0 Huevo
£-[L] Lista de Items DE ARTES audioviduales, horas 5
[A] Historial de tc o, e
- [1] Ttem (1301010 | | 5 1301010107200  MACARENA A DVD Ej. 2 A.V.0932.014 M47m  Coleccion de  Frestamo en Sala 4 0 Barrar
[H] Historial (Uit audioviduales, horas Sousts
[Z] Bitdcora de C| co, S
~[S] Resumen de 10 1301010104293  PAIBA RAMON DLUYZ  DVDEj. 1 A. V. 932.014 M47m Coleccion de Frestamo en Sala 4 0 Sambios globalel
[0] Lista de Objet NIETO audioviduales, horas
[7] Objeto o, Encusdernar
[B] Inf. Bibliografu 1301010107522  TECNOLOGICA DVD Ej. 4 014 M47m Coleccion de stamo en Sala 4 0 Vols Completos
[7] pisparadores ?:'El?‘c"‘”d”ales’ Recargar
Agregar 2 Conj
Opcionss ds |
Verificar si el Holding de la biblioteca ya existe
1. Desplisgue del ltem] 2. In
Enlazado Texto LKR Reg. Hol |
MACAA MULTT 64275 Editar
ASAB MULTI 64327 P —
PAIBA MULTI " 62266
Ligar
TECNO MULTT
Desligar
< >

¢ EPNEd

las

Al A EE Y A @S
8.8. Organizar el material bibliografico catalogado de acuerdo a la Biblioteca asignada.
8.9. Entregar el material bibliografico catalogado al Profesional Universitario de CAIB para iniciar el
control de calidad del mismo.

- Si el material bibliografico no cumple con el control de calidad, el Profesional Universitario
devolverd el material bibliografico al catalogador correspondiente para realizar
correcciones pertinentes.

- Si el material bibliografico cumple con el control de calidad, se aprueba el inicio del Terminado
Final.

8.10. Entregar el material bibliografico catalogado al personal encargado de realizar el Terminado

Final.
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ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: Equipo CAIB I::;;bre: Enith Mireya Zarate Nombre: Giovanni Rodrigo
Cargo: CPS Técnico — CAIB . Bermudez Bohdrquez
. Cargo: Jefe de Seccion de . .
Fecha: 01 de septiembre de Biblioteca Cargo: Vicerrector Académico

2016

Fecha: 13 de junio de

2017

Fecha: 03 de noviembre de 2017

CONTROL DE CAMBIOS

FECHA

VERSION

DESCRIPCION

13/06/2017

01 Elaboracién de Documento.
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