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	Versión: 01
	

	
	Proceso: Gestión Documental
	Fecha de Aprobación: 14/12/2017
	



Elaborada por el equipo interdisciplinario conformado por las siguientes personas: Investigador_________________________, Archivista: _________________________, Abogado:________________________, Conservador: _________________________.
Fecha de elaboración:
Entidad productora/custodia el fondo: 
1. INFORMACIÓN GENERAL DE LA SERIE O SUBSERIE VALORADA
	1.1 Nombre de la serie
	

	1.2 Nombre de la subserie
	

	1.3 Área y dependencia productora
	

	1.4 Unidades documentales
	Simples
	
	Compuestas
	
	

	1.5 Tipos documentales de la serie o subserie
	

	1.6 Tradición documental
	Original
	
	Copia
	
	No. de copias
	

	1.7 Origen de los documentos
	Externo
	
	Interno
	
	

	1.8 Copias en otros soportes
	Si
	
	No
	
	Cuáles?

	1.9 Información consolidada en otros documentos
	Si
	
	No
	
	Cuáles?

	1.10 Publicada total o parcialmente
	Si
	
	No
	
	Cuáles?

	1.11 Extensión en metros lineales
	

	1.12 Fechas extremas
	Desde
	Hasta

	1.13 Sistema de ordenación de la unidad documental
	


2. CARACTERÍSTICAS FÍSICAS DE LOS DOCUMENTOS DE LA SERIE
2.1. Formato del documento


2.2. Clase de documento 

2.3. Técnica (tinta, lápiz, impreso, etc.)

2.4. Características del soporte (papel, cinta, etc)

2.5. Otras características físicas 

3. DETERMINACIÓN DE VALORES PRIMARIOS
3.1. Marco normativo de la serie

3.2. Valores administrativos.

3.3. Valores fiscales

3.4. Valores jurídicos

3.5. Prescripción 

3.6. Caducidad 

3.6.1. Acceso a la información de la serie:
Público __________
Restringido_______
4. ELEMENTOS PARA LA VALORACIÓN SECUNDARIA
4.1. Conocimiento histórico de la función que genera los documentos

4.1.1. Información contenida en el documento
4.1.2. Ámbito geográfico implicado 

4.1.3. Temas o materias tratadas
4.1.4. Clase de información 

4.2. Posibilidades investigativas
4.3. Otros valores de los documentos en consideración 

5. PROPUESTA DE DISPOSICIÓN FINAL. 

	5.1 Conservación
	
	

	5.2 Selección
	
	

	5.3 Eliminación
	
	


6. OBSERVACIONES

7. CONCEPTO DE VIABILIDAD POR PARTE DEL CONSEJO DISTRITAL DE ARCHIVO.

8. CUADRO DE SERIES, PLAZOS DE RETENCIÓN Y DISPOSICIÓN FINAL
	No.
	NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE
	VALOR PRIMARIO
	DISPOSICIÓN FINAL
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