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Bogotá, XX de XXXX de XXXX



Doctor
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Jefe Sección Publicaciones
Universidad Distrital FJC

Ref.: Entrega memorias + NOMBRE DEL EVENTO


Respetado Doctor:


Por medio de la presente remito en medio magnético las memorias de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX correspondiente al XXXXX semestre de  XXXXXXX y que llevan por título: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX con el fin de dar inicio al proceso de revisión y corrección de estilo, diagramación, impresión y publicación de doscientos (200) ejemplares.


Agradezco su atención. 



Cordialmente,



XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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