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  RATIFICACION Y AMPLIACIÓN DE QUEJA
 EXPEDIENTE No. [precisar número]

[bookmark: _GoBack]En Bogotá, D.C., siendo las [precisar hora] del [precisar fecha], el/la señor(a) [nombre completo del quejoso], identificado con cédula de ciudadanía No. [número de documento] se hizo presente en la [dependencia donde se realiza la diligencia de ratificación y ampliación de queja] de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, con el fin de practicar diligencia de ratificación y ampliación de queja, dentro del trámite disciplinario de la referencia.
De esta diligencia también participa [nombre del sujeto procesal en caso de encontrarse en etapa de investigación disciplinaria], a efectos de ejercer su derecho de defensa en la práctica de las pruebas y controvertirlas. [Eliminar este párrafo en caso de no hacerse presente ningún sujeto procesal].

Luego de verificar la identidad del declarante, se le pone de presente que, de conformidad con el artículo 33 de la Constitución Política de Colombia y el artículo 385 del Código de Procedimiento Penal (Ley 906 de 2004), nadie podrá ser obligado a declarar contra sí mismo o contra su cónyuge, compañero permanente o parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil. Del mismo modo, se le advierte que, al rendir declaración ante autoridad competente, faltar a la verdad o callarla total o parcialmente, estando bajo la gravedad de juramento, puede generar en pena de prisión entre 6 y 12 años, de acuerdo con lo consagrado en el artículo 442 del Código Penal (Ley 599 de 2000). Por último, se le precisa que de conformidad con el artículo 115 del Código General Disciplinario (Ley 1952 de 2019), las actuaciones disciplinarias son reservadas hasta cuando se formule pliego de cargos o se emita providencia que ordene el archivo definitivo, de tal manera que está en la obligación de guardar dicha reserva. El Despacho procede a tomar el juramento de rigor al declarante: ¿Jura decir la verdad, toda la verdad y nada más que la verdad en la presente diligencia? RESPUESTA: (Sí). Indagado sobre sus condiciones civiles y personales de ley manifestó: Me llamo e identificó como se indicó anteriormente, domiciliado(a) en la [precisar la ciudad, dirección, correo electrónico, teléfono, grado de instrucción y cargo. Esta informa].              
El Despacho le pone de presente al declarante el objeto de la diligencia y le exhibe la queja recibida. PREGUNTA: informe si reconoce como suya la queja obrante a folios [precisar número de folio] del expediente y si se ratifica en todo lo expuesto en ese documento. RESPUESTA: XXXX. PREGUNTA: ¿desea ampliar o aclarar el contenido de la queja? RESPUESTA: XXXX.
[bookmark: _Hlk114753170]PREGUNTA: XXXX. RESPUESTA: XXXX.
[El Despacho formulará las preguntas que haya previsto, al considerarlas necesarias, pertinentes y conducentes. Las preguntas no deben ser coactivas, sugestivas, repetitivas, impertinentes, inductivas, capciosas, vagas o difusas. En el acta deben registrarse todas las preguntas y las respuestas en forma taxativa]
[bookmark: _Hlk108597701]En este estado de las diligencias el despacho no hace más preguntas y le concede el uso de la palabra a [nombre del sujeto procesal], para que, si lo desea, formule preguntas, recordándole que deberán versar únicamente sobre los hechos objeto de investigación, debiendo abstenerse de formular aquellas que resulten inútiles, coactivas, sugestivas, repetitivas, impertinentes, inductivas, capciosas, vagas o difusas. Pregunta el vinculado. PREGUNTA [indicar el nombre del sujeto procesal]: XXXX. RESPUESTA: [Incluir o ajustar este párrafo según se presente la participación de otros sujetos procesales]    

PREGUNTA: ¿Desea agregar algo más a la presente diligencia? RESPUESTA: XXXX.

Cumplido el objeto de la presente diligencia, esta se da por terminada siendo las [precisar hora] del [precisar fecha].




__________________________________
[PRECISAR NOMBRE DEL DECLARANTE]



__________________________________
[PRECISAR NOMBRE DEL SUJETO PROCESAL]



__________________________________
[PRECISAR NOMBRE DEL JEFE DE LA DEPENDENCIA]
[CARGO]

	
	NOMBRE
	CARGO
	FIRMA

	Proyectó: 
	
	
	

	El/la arriba firmante declara que proyectó el presente documento con sujeción a la norma y aplicando parámetros legales y/o técnicos. Por lo tanto, bajo su responsabilidad lo presenta para la firma del competente.
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