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INSTRUCTIVO DE ACCESO AL PORTAL WEB INSTITUCIONAL PWI

1 Objetivo:
Permitir a las dependencias o usuarios registrados en el Portal Web Institucional PWI, el acceso a los servicios
alli disponibles segun el perfil de cada uno de ellos.

1.1 Objetivos Especificos.
Descentralizar el acceso a los servicios prestados en el Portal Web Institucional PWI.

Fomentar el uso y apropiacion las TIC hacia el interior de la Universidad, como mecanismo de apoyo en el
cumplimiento del fin misional.

Agilizar y acortar los tiempos de publicacién de Noticias, Eventos, actualizacidn de la informacién del Portal,
Informacién Contractual.

Mantener la informacion de las “Guias de servicios” de las dependencias de la universidad actualizadas.

2 Conceptos:

2.1 Permiso:

El permiso de uso los servicios en el PWI, se otorga a las dependencias de la Universidad registradas en el PWI
con el fin de actualizar la informacién contractual, publicar noticias y eventos, asi como poder hacer uso de
otros servicios desarrollados por el Area Web de la Red de Datos UDNET, de acuerdo al perfil de cada usuario.

2.2 Portal Web Institucional PWI.
Es el espacio Institucional en Internet, de la Universidad Distrital. Alli se publica informacién de interés tanto
para la comunidad académica, como para la comunidad en general.

3 Manual de Uso de Ingreso al PWI:

3.1 Ingreso al PWI:

Realice los siguientes pasos

1. Mediante un navegador o browser, ingrese a la direccién URL http://www.udistrital.edu.co.

2. En la parte inferior del menu de la pagina principal (izquierda de la pantalla), ubique la seccién con los
iconos de Servicios (Ver Imagen 1.) del PWI.
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Imagen 1. Iconos de Servicios

Uriver s Debrdd Francso

Haga clic en el icono Ingrese el Usuario/Cddigo y Contrasefia que alli se solicita. Haga clic en el Botén
“Ingresar”. En caso de no tener esta informacion, siga los pasos que se indican posteriormente en este

documento con el titulo “Proceso de recuperacién de usuario y contrasefia PWI”. (Ver Imagen 2.)

Imagen 2. Acceso al Portal.

3. En el cuadro “Tipo de Vinculacidn” y segln sea su caso, haga clic en el circulo que esta en frente de cada

una de las opciones y posteriormente haga clic en el botén “Enviar” (Ver Imagen 2).
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Imagen 3. Tipo de Vinculacidn.

NOTA: Las opciones de este menu varian (Aumentan o Disminuyen) de acuerdo a los perfiles que tenga

activos la dependencia o el usuario.

4. Una vez seleccionada el “Tipo de Vinculacidn”, se desplegara la ventana con titulo “Portal Web Institucional

PW!”. Esta ventana estd divida en dos secciones. La seccidn superior (ver imagen 3) tiene las opciones de
administracién: “Cambiar Contrasefia”, “Cambiar Perfil” y “Salir del Portal”. La opcién “Cambiar Perfil”

permite, en el caso que el usuario tenga mas de un “Tipo de Vinculacion”, poder tener acceso a otros servicios

del Portal. (ver Imagen 3).
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Imagen 4. Bienvenido al Portal Web Institucional PWI.
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5. En la seccion inferior se muestran dos columnas. La columna de la izquierda (mas oscura) muestra los
enlaces a los servicios a los que tiene acceso. Haga clic en el enlace

Informacién de Contacto:

webmaster@udistrital.edu.co Area Web Universidad Distrital
udnet@udistrital.edu.co Red de Datos UDNET.
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