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Objeto:Asignacióndeserviciosespeciales(DDN,DDI,Celular)alsistemadetelefoníaadministradoatravésdelas

plantas telefónicas ubicadas en la Torre administrativa (Meridian) y Sabio Caldas (Definity).

Línea telefónica y/o 

Extensión

Fecha asignación AAAA: 

Usuario

Cargo



Dependencia



CELULAR

Recomendaciones de uso

1)Laresponsabilidadenelusodeesteservicioesexclusivamentedelusuarioalqueseentregaelpresentecódigode

habilitación de servicios especiales, aceptada en la firma del presente formato.

2)Siporsituacionesajenasasuvoluntadestecódigoesreveladoapersonalnoautorizado,serecomiendasolicitarde

inmediato el cambio del mismo, utilizando los siguientes medios: correo electrónico a

comunicaciones@udistrital.edu.co,udnet@udistrital.edu.co,contactotelefónicoRedUDNETPBX3239300ext.2300-

2301-2304.  



Servicios especiales 

autorizados

DDN DDI

1)LaRedUDNETesladependenciaresponsabledelaejecucióndeasignacióndecódigoquehabilitalosservicios

especiales a los sistemas de telefonía.

2)Elcódigoquehabilitaelservicioespecialserácambiadocadatres(3)meses,paralocualseseguiráel

procedimiento anunciado en el ítem 4) de las recomendaciones de uso. 

3)Conelpropósitodedefinirpolíticasmacrosdeautocontrol,laRedUDNETentregarámensualmenteuninformedel

consumo del código asignado.

4)ParafacilitarelcontrolalusodelcódigodeserviciosespecialessedebediligenciarelformatodeSEGUIMIENTO A 

SERVICIOSESPECIALESDETELEFONIA



(anexo)yserenviadoalfinalizarelmes,conlasfirmasrespectivasa

Dirección Administrativa con copia a la Red de Datos UDNET

3)Elcódigonoesheredablenitransferible,essuresponsabilidadinformaralaRedUDNETladesvinculaciónalcargo

que le permite el uso de este código. 

4)Paraefectosdeoperatividadenelproceso, laReddedatosUDNEThadelegadodentrodelosprincipiosde

confidencialidadyconfiabilidadalasistentedecomunicaciones,conmutaciónypotencia,quiensepresentaráasu

despacho y entregará  personalmente el código asignado e instruirá en el manejo del mismo.

5) El uso del servicio debe atender a las políticas y directrices dadas por la Institución.

Políticas generales

FIRMA AUTORIZADA INSTITUCIONAL

USUARIO FINAL



RED DE DATOS UDNET



DIRECTORA RED DE DATOS UDNET

ASISTENTE DE COMUNICACIONES
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