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INSTRUCTIVO CATALOGADOR METADATOS Y PUBLICACION DE DOCUMENTOS

1. OBJETIVO
Revisar y completar los metadatos de los documentos finales almacenados en el RIUD a fin
de realizar andlisis de informacion bibliogréfica para la recuperacion de la informacion por
parte del usuario final.

2. ALCANCE
Inicia con Ingresar al Repositorio Institucional RIUD y finaliza con Publicar el documento final
del Autor.

3. BASE LEGAL
La entrega de trabajos de grado a la biblioteca y su inclusion en el repositorio institucional
esta reglamentada por los siguientes documentos:

Acuerdo 004/2012, Por medio del cual se expide el estatuto de propiedad intelectual.

Acuerdo 023/2012, Por el cual se reglamenta la politica editorial de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas.

Acuerdo 026/2012, Por la cual se establecen los procedimientos para la publicaciéon de las
tesis de Postgrado de los estudiantes de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Acuerdo 030/2013, Por medio del cual se crea el Repositorio Institucional de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas.

Acuerdo 07/2014, Por el cual se establece un programa académico transitorio como opcion
de grado para los estudiantes de pregrado que terminaron asignaturas del plan de estudios y
aun no han obtenido su titulacién en un programa académico de pregrado de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas.

Acuerdo 031/2014, Por el cual se reglamenta el Trabajo de Grado para los estudiantes de
pregrado de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Acuerdo 038/2015, Por el cual se modifica el Acuerdo 031 de 2014, que reglamenta el
trabajo de grado para los estudiantes de pregrado de la Universidad Distrital Francisco José
de Caldas y se dictan otras directrices.

Resolucion/176 de 2014, Por medio de la cual se reglamenta el aval institucional de los

grupos de investigacion de la Universidad Distrital.
Ley 23/1982, Sobre Derechos de Autor en Colombia.
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Ley 44/1993, Por la cual se modifica y adiciona la ley 23 de 1982 y se modifica la ley 29 de
1944.

Decreto 1474/2002, Por la cual se promulga el “tratado de la OMPI, Organizacién Mundial de
la Propiedad Intelectual, sobre Derechos de Autor (WCT)”, adoptado en Ginebra, el veinte
(20) de diciembre de mil novecientos noventa y seis (1996).

4. DEFINICIONES
Repositorio: Un lugar para almacenar, generalmente por seguridad o preservacion. Un
repositorio digital institucional es creado mantenido y autorizado por una institucion o un
grupo de instituciones, que recoge los contenidos digitales generados por la actividad de los
miembros de esa institucion, en este caso trabajos de grado, tesis, disertaciones,
investigaciones etc.

Comunidades: EIl contenido del Repositorio Institucional esta organizado en comunidades
que pueden corresponder a entidades administrativas o como en el caso de Repositorio
Institucional RIUD a un tipo general de documentos por ejemplo una comunidad es trabajos
de grado

Subcomunidades: Dentro de una comunidad puede existir un numero ilimitado de
Subcomunidades y colecciones en el caso del Repositorio Institucional RIUD las
Subcomunidades son las cinco (5) Facultades de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas esta organizacion contribuye a la flexibilidad para acomodar las distintas necesidades
de las comunidades al permitirles: que politicas se desean aplicar como por ejemplo: quienes
contribuyen con contenido, si habra proceso de revisién o quien podra acceder

Coleccién: Las colecciones pueden estar organizadas de acuerdo a un tema, un tipo de
informacion, o cualquier otro método de organizacion que la comunidad considere Util para
organizar sus articulos digitales, para el caso del Repositorio Institucional RIUD Una coleccién
es el proyecto curricular, por ejemplo: Arte Danzario.

Revisor: Persona encargada de validar los contenidos cargados en el repositorio para su
posterior publicacion, en el caso del Repositorio Institucional RIUD un revisor es el director de
trabajo de grado que avala que los documentos cargados sean los correctos (versiones
finales, no borradores)

Autores: Son las personas creadoras de una obra artistica, literaria o cientifica en el caso del
Repositorio Institucional RIUD son los estudiantes que cargan sus trabajos de grado en el
repositorio o los investigadores que cargan sus articulos en el repositorio

Catalogadores: Es personal especializado en la descripcién de documentos que se encarga

de asignarle un lenguaje controlado para crear puntos de entrada en la posterior recuperacion
de los documentos.
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Identificador Handle: Sistema que permite la asignacién de identificadores persistentes a los
recursos de informacion u objetos digitales existentes en Internet (Articulos, imagenes,
trabajos de investigacion, etc.)

LEMB: Lenguaje normalizado que cubre todas las &reas del conocimiento conformado con
principios universalmente aceptados que permiten un control de vocabulario para analizar y
recuperar informacion.

Autoarchivo: Procedimiento mediante el cual el autor de la obra carga el documento en el
repositorio registrando alguna informacién basica del mismo (metadatos) y aceptando las
licencias de publicacion requeridas.

Fase de Carga: La practica mas instaurada actualmente consiste en el autoarchivo de
produccion por el propio autor (Alumnos-Docentes-Investigadores), todos los documentos sin
excepcion deben estar en un formato PDF/A para conservacion a largo plazo

Identificador Handle: Sistema que permite la asignacion de identificadores persistentes a los
recursos de informacion u objetos digitales existentes en Internet (Articulos, imagenes,
trabajos de investigacion, etc.)

URI: Identificador de recursos uniforme del inglés Uniform Resource Identifier

Datos del Repositorio Institucional RIUD

Nombre Completo: Repositorio Institucional de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas

Abreviatura: RIUD

URL: http://repository.udistrital.edu.co

Handle: http://hdl.handle.net/11349

Email administrador: repositorio@udistrital.edu.co

5. DOCUMENTOS Y REGISTROS

e GIB-PR-19 Procedimiento registro y entrega de trabajos de grado en el Repositorio
Institucional RIUD- Biblioteca
e GIB-PR-19-IN-07 Instructivo Autor “Autoarchivo” RIUD

6. POLITICAS DE OPERACION

e Los documentos finales deben estar en PDF/A.
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e Los responsables de la edicion de metadatos (catalogadores) deben utilizar la Listas
de encabezamiento de materia para lograr clasificar adecuadamente los trabajos de
grado de acuerdo a las areas de conocimiento respectivas.

e Se deben revisar todos los campos y corregirlos si se evidencia algun error.

e Antes de publicar cualquier documento por parte de la Biblioteca se debe corroborar la
licencia de uso y publicacion fisica para confirmar las restricciones que hayan
consignadas en esta licencia, si la licencia est4 debidamente diligenciada y no existe
ninguna observacion en el campo de restricciones se dard por entendido que el
documento podréa ser publicado integramente.

7. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

Es responsabilidad del proceso CAIB Analisis de Informacién Bibliografica  dar
cumplimiento a las politicas de operacién y actividades registradas en este documento.

8. DESARROLLO
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8.1. ' Inicio

8.1.1. |:llngresar RIUD
Descripcién

e Ingresar a la siguiente direccion http://repository.udistrital.edu.co/

o Despliegue el menu de servicios y haga clic en “Mi RIUD”

Alertas

Editar perfil

8.1.1.1. <>¢Documento Publicado?
Descripcién

Sl: Ir a la actividad Seleccionar Comunidades y Colecciones.

NO: TOMAR LA TAREA.

e Revisar la Notificacion en el correo electrénico donde indica los documentos a

revisar y catalogar.
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Una vez ingrese podra tomar las tareas que le fueron asignadas, este proceso es

notificado a través de correo electronico.
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8.1.1.3. DSeleccionar documentos a completar los metadatos

Descripcién
Una vez aceptada la tarea podra: publicar el documento, editar los metadatos, hacer la
tarea mas tarde y devolver la tarea para que otro usuario autorizado la realice

Realizar la tarea

El siguiente item se ha enviado a la coleccion Arte Danzario. Por favor, revise el item y compruebe que reune los criterios para ser introducido en la coleccion. Después de revisar el item
puede editar sus metadatos y luego aprobarlo o rechazarlo utilizando los controles que estan al final de la pagina.

Titulo : Der Musik
Autor: Ortiz, Luis
Director(es) : Torres, Camilo
Palabras clave : musica
musica
Fecha: 2015
Abstract: fsfsdddfisd
Resumen: sdfsfsfsfsd

archivos en este item

archivo Descripcion Tamafio Formato

Resolucion_8934_2014 pdf 21257 kB Adobe PDF VisualizarfAbrir

Aprobar Si ha revisado el item y puede incluirse en la coleccion, seleccione "Aprobar”

Si ha revisado el item y no puede introducirse en la coleccion, seleccione "Rechazar”. Se le pedira que escriba un mensaje indicando las razones por

Rechazar ; : : 2
las que el item se ha rechazado, y si la persona que ha hecho el envio debe modificar algo o volverlo a cargar
Escoja el Editar metadatos Seleccione esta opcion para corregir, afiadir o editar los metadatos del item
Botdn Editar
metadatos Hacer mas tarde Si desea dejar esta tarea por ahora y volver a "Mi RIUD", utilice esta opcion

\ Devolver latareaala | Para devolver la tarea a la lista de tareas y que sea otra persona quien la haga, use esta opcion
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Envio: describa el item (Mas ayuda...)

para evitar usar el raton cada vez.

Ingrese el titulo completo del documento

Titulo* Der Musik

Ingrese el titulo completo del documento en ingles

Tt Der Musik

Ingrese los apellidos y nombres del autor(es) de la Tesis

Autor(es)* Ortiz

Ingrese los apellidos y nombres del director de |a Tesis

Director de tesis Toios

Ingrese el correo electronico personal de los autores

Email personal
(gmail,hotmail,yahoo, etc.)

*

fsfsdfs@yahoo.com

Por favor, rellene la informacion requerida sobre su envio. En la mayoria de los navegadores puede utilizar la tecla del tabulador para mover el cursor hasta el siguiente recuadro o boton

Luis il Borar esta entrad

& Afiadir mas

Camilo i Borar esta entrad

& Afiadir mas

i Bomar esta entrad

Cancelar/Guardar

& Afiadir mas

Siguiente >

Resumen:
Abstract

Pagina 10

Fecha de Aprobacion: El afio es mandatorio

Palabras Clave: Minimo cuatro (4) maximo seis (6)

Keywords: Las mismas palabras clave en ingles

Patrocinador: Si alguna entidad patrocino el trabajo de grado/Tesis
Formato: El documento final siempre debe ir en PDF/A
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Envio: describa el item (Mas ayuda...)

Por favor, introduzca la siguiente informacion sobre su envio.

Ingrese el resumen de la tesis (1 parrafo)

Resumen * sdfsfsfsfsd

Eningles, ingrese el resumen de la tesis(1 parrafo)

Abstract* fsfsdddffsd

Ingrese |a fecha de aprobacion de |a tesis (MM-DD-AAAA)
Fecha de aprobacion* Mes: | (sin mes) v Dia:
Ingrese solo un término por casilla.

Palabra(s) clave s Ml Borar esta entrad

En ingles,Ingrese las palabras claves que describen el contenido de la tesis

Keywords miisic il Borar esta entrad

Ingrese el nombre(s) de la entidad(es) que patrocino su tesis aparte de la Universidad

Patrocinador(es)

Formato en que se encuentra |a tesis a ingresar a la Biblioteca Digital

Format pdf

< Anterior

Ao | 2015

musica

music

8.1.1.5. <>¢',Se requiere restringir documento?

Descripcién

NO: Ir a la actividad Incluir material para recuperar informacion.
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Sl:  Seguir los siguientes pasos para RESTRINGIR DOCUMENTOS EN EL
REPOSITORIO INSTITUCIONAL RIUD DESPUES DE PUBLICADO

8.1.1.6. |:|Ingresar al RIUD como administrador a Contenidos

8.1.1.7. |:|Restringir el documento

Descripcién
Con los privilegios de una cuenta de administrador la restriccion de documentos se realiza
segun el siguiente procedimiento:

1. Ingrese como administrador a contenido (content) y escoja ltems

Heramient; -+ initracion

2. Ingrese el nimero handle asignado al documento que se va a restringir y pulse
buscar
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Rsr

e I

Edtar o borr e as 2juca.

3. A continuacion, visualizara el item a restringir
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Editar item Mas ayuda...
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4. A continuacion, escoja en el lado derecho de la pantalla el botén Autorizaciones
del item
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5. Al escoger el boton autorizaciones del item visualizara la siguiente ventana
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Privilegios para el item 11349/2129 (ID=1501) Ayuda

6. Buscar el item a restringir ya sea el documento primario (trabajo de grado) o sus

anexos
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7. Al escoger el boton editar del item seleccionado aparecera la siguiente pantalla
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Editar privilegios para Item 1301: Ayuda...
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8. Para restringir el documento es decir que no se pueda descargar, se escoge la
opcion “administrador” y Guardar
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Editar privilegios para ftem 1501; Ayuda...
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9. El documento ya quedo restringido y no se podra descargar
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Son importantes estas restricciones cuando se indiquen las razones en la licencia de
uso y publicaciéon como, por ejemplo:

Clausula de confidencialidad de la empresa donde realizo el trabajo de grado
Modelo de negocio futuro a realizar por el Autor

Seguridad nacional

Derechos cedidos a una revista o editorial

Primeras investigaciones

Las anteriores son algunas de las razones que pueden argumentar los Autores para
gue sus obras no sean de abiertas en texto completo al publico en general.

Nota: HACER CASO OMISO O POR ERROR PUBLICAR UNA OBRA CON
RESTRICCIONES PUEDE ACARREAR CONSECUENCIA DE TIPO LEGAL Y
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PENAL A LA UNIVERSIDAD, A LA BIBLIOTECA Y A LAS PERSONAS
INVOLUCRADAS

8.1.1.8. |:llncluir materias para recuperar informacion

Descripcién

e Materias: Encabezamientos de materia en mayuscula minimo cuatro (4), maximo
seis (6)

En
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Vio: describa el item (Mas ayuda...

Weteres

e Archivo subido: Deber ir nombrado con apellidos, nombres y afio de solo un
Autor todo pegado y las primeras letras en mayuscula.
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8.1.1.9. |:lPuincar documento final

Descripcién
Después de realizar los anteriores pasos se procedera a aprobar el documento.
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Realizar la tarea
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PASOS PARA VERIFICAR, COMPLETAR Y PUBLICAR DOCUMENTOS EN EL
REPOSITORIO INSTITUCIONAL RIUD DESPUES DE PUBLICADO

e Ingresar al Repositorio Institucional —RIUD http://repository.udistrital.edu.co/
e Despliegue el menu de servicios y haga clic en “Mi RIUD”
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A Senicios ~

Mi RIUD
Alertas
Editar perfil

Ingrese a listar> Comunidades

Envios recientes s S s

L ax Raprosataciones Socsies Dn Ly Acloread y Asoetirama e H Contean Facobsr
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Encas de inkenés

« Escoger la coleccion para revisar los metadatos de los documentos ingresados
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Comunidades y COleCCioneS | .Ai.:udade!Admlmsnadm

A continuacion se muestra un lstado de fodas las comunidades, subcomunidades y colecciones. Haga clc sobre un nombre para ver su Crear una comunided

pagina principal.

[+]:] Libros @D
o [+ Vicerrectoria Académica
» Seccion Biblioteca [1)
[+]F] Tesis y Disertaciones Academicas
o [+ Facultad de Artes ASAB
» Maestria en estudios artisticos [5]
o [+}] Facultad de Ciencias y Educacion (2D
« Doctorado Interinsttucional en Educacion con Enfasis en Educacion en Ciencias [0]
» Doctorado Interinsfitucional en Educacion con Enfasis en Educacion Matemaica [0]
» Doctorado Interinsfitucional en Educacion con Enfasis en Historia de |a Educacion, Pedagogia, y Educacion Comparada 2]
» Doctorado Interinstitucional en Educacion con Enfasis en Lenguaje y Educacion [1]
« Maestria en Comunicacion - Educacion [30]
» Maestria en Educacion[15]
» Maestria en Investigacion Social Interdisciplinaria [§0]
o Maestria en Lingistica [30]
« Maestria en Pedagogia de a Lengua Matema [10]
o [+]-]Facultad de Ingenieria (EEED)
« Doctorado en Ingeniera 0]
» Magstria en Ciencias de [a Informacion y las Comunicaciones [25]
o Magstria en Ingenieria Industrial 0]
o [+]] Facultad de Medio Ambiente y Recursos Naturales
o Maestria en Desarrollo Sustentable y Gestion Ambiental [0]
» Maestria en Manejo, Uso y Conservacion del Bosque [0]
(1] Trabajos de Grado
o [+ Facultad de Artes ASAB
o Ae Danzario [0]
v Artes Escénicas [0]
o Artes Misicales [114]
o Artes plasticas y Audiovisuales (0]
o [+ Facultad de Ciencias y Educacion
« Especializacion en Desarrollo Humano con Enfasis en Procesos Afectivos y Creatividad [35)
» Especializacion en Educacion en Tecnologia [21]
» Especializacion en Educacion Matematica [3)

Para este ejemplo
escogeremos la coleccion
Maestria en Comunicacion-
Educacién
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e Dentro de la Coleccién escoger el documento para revisar y ajustar metadatos.

Ayuda del Administrador

Fecha Publicacion | Autor | Titulo | Materia

Enviar un item en esta coleccion
il
Suscrioirse para fechir un comeo electronico cada vez que se introduzea un item en esta colecsion IE’

Collection’s Items (Sorted by Fecha de envio in Descendente order): 1 to 20 0f50
Siguiente >

Fecha Titulo Autor(es)

4-300-2015 Los Caminos de la Comunicacion Entre el Comité Estudiantil de la Ceccion Primaria del - Camachn Gomez, Ferando
Colegio Repiblica Bolivariana_de Venezuela y sus Compaiieros con Trastorno de
Espectro Autista

4-200-2015 Valoracion Critica del Discurso Informativo Difundido Sobre el Primer Mandato de Alvaro  Ruiz Vargas, José Joaquin
Uribe Vélez (2002 - 2006) y su Impacto en la Construccion de Cultura Politica en
Colombia.

4-ag0-2015 Representaciones sociales de la ficcion televisiva Murcia  Lopez,  Leidy

Jheraldin:  Pefia  Pefia,
Sandra Jeraldin

Editar..
Mapeador de items
Editar Submitters
Exportar Coleccion
Export (migrate) Collection

Export metadata

Descubra
Autor

Aguilar Piragua, Alba Liliana 0
AevaloFlorezFrankin -~ @
Barreto Tejada, Jairo Alberto 0
Beltran Barreto, Ana Cecilia 0

BerdugoRojas, Davie @
Ricardo

Berdugo Rojas, Luz Viviana 0
Bernal Romero, David Felipe 0
BetancourtRuiz, Ximena €

Camacho Gomez Femando @

e Una vez escogido el documento se visualizara la siguiente pantalla donde se

podran detectar errores en los registros.
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Buscar en RIUD

FRANVIDAV JUDE VE VALVRY Repositiorio institucional SISTEMA DE BIBLIOTECAS
UNYERSEMD SR RANCS 0t 0€ LS

Repositorio Institucional Universidad Distrital - RIUD / Tesis y Disertaciones Académicas / Facultad de Ciencias y Educacion / Maestria en Comunicacion - Educacion

P v ) Herramientas de Administrador
Por favor, use este identificador para citar o enlazar este item: http://hdl.handle. net/11343/2121 et bl
Editar.
Titulo; Los Caminos de la Comunicacion Entre el Comité Estudiantl de la Ceccion Primaria del Colegio Republica Bolivariana de ot fem
Venezuela y sus Compafieros con Trastorno de Espectro Autista
, Export (migrate) Item
Autor; Camacho Gomez, Ferando
_ ‘ Error en Export metadata
Director(es)  Vasquez Arrieta, Tomas Antonio Ortografia
Palabras  Socializacion Politica, inclusion, infimidad
Clave: Intimidad Alteridad _
Diversidad
Comunicacion Error en palabras clave, deben aparecer en
columnay no en fila

Fecha: 4-a00-2015

Abstract:  This degree work presents an approach to the communication of the student committee headquarters B school Bolivarian
Republic of Venezuela from a complex way, where the communication processes between the commitiee and his
colleagues are vith autistic spectrum disorder (ASD) as a result of multiple interactions, which becomes visible tensions
between public and private in the school, that shows us a path to follow by children commitiee (students 6-11 years old),
looking for places and intimate seftings that give strength to a communication process with their peers with ASD. Process to
ook this way, strengthening the political socialization of the commitiee. The school Bolivarian Republic of Venezuela is a
public institution, with an inclusion project, located in Bogota in the town of Martyrs, territory characterized by having
adverse social conditions., Where the marginalization ofits inhabitants come to play a role importantin life. School. In short,
the general purpose of this research was to provide insights into Toast Provide insights into the elements to understand
Provide insights into communication processes between miemb communication between the student committee miemb
Republic school student school board Republic of the student commitiee Republic school student school committee of the
student committee school student committee Bolivariana Republic of Venezuela Bolivarian Primary Bolivariana
headquarters and their peers with autism spectrum disorder, primary headquarters of Venezuela and their peers with
autism spectrum disorder, to display the barriers and possibilities in communication. From the field communication-
education [ve refaken authors as Jesus Martin-Barbero, Jorge Huergo and Juan Carlos Amador. To look at the issue of
autism and inclusion consulted Quiroz, Peeters, Rivera and Reviere. As for socialization and participation he was consulted
Rodriguez and Concha and close the theoretical reference to the diverse school with authors view as Valcarce, Amador,
Hopenhayn Gomez and Maturana and others who formed the theoretical framework. In methodological authors like Guber,
Galeano, Rockwell, Guerrero, De Tezanos and Araya among others, quided the fieldwork with students at school. Winnicott,
Galaz, Bauman, Hart, Levy, and Dumont: in shaping the analysis (results) raised two theoretical ethnographic texts as
reference authors add. As for the findings (analysis) they were formed on two texts called: From the outside in
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Resumen:  Este trabajo de grado nos presenta un abordaje de la comunicacion del comite estudiantil de la sede B del colegio

URI:

Aparece en
[as
colecciones:

archivos en este ftem:

archivo

Republica Bolivariana de Venezuela desde una manera compleja, donde se ven los procesos comunicativos entre el
comité y sus compafieros con trastomo de espectro autista (TEA), como resultado de multiples interacciones, donde se
hace visibles las tensiones entre [o publico y lo privado en el colegio, que nos muestra un camino a recorrer por parte de
los nifios del comité(estudiantes de 6 a 11 aflos).en busca de lugares y ambientes infimos que den fuerza a un proceso
comunicativo con sus compafieros con TEA. Proceso que buscara por esta via, el fortalecimiento en la socializacion
politica del comité. El colegio Republica Bolivariana de Venezuela es una institucion de caracter publico, con un proyecto
de inclusion, ubicada en Bogota en Ia localidad de los Martires, territorio caracterizado por tener condiciones sociales
adversas., en donde la marginalidad de sus habitantes entran a jugar un papel importante en la vida del. Colegio. En
sintesis el proposito general de esta investigacion fue Brindar elementos para comprender los procesos comunicativos
entre los entre los miembros del comité estudiantil colegio Republica Bolivariana de Venezuela sede Primaria y sus
compafieros con trastomo espectro autista, para visualizar las barreras y posibilidades en la comunicacion. Desde el
campo comunicacion -educacion he retomado autores como Jests Martin-Barbero, Jorge Huergo y Juan Carlos Amador.
Para mirar la problematica del autismo y la inclusion se consult a Quiroz, Peeters, Rivera y Reviere, En cuanto a
socializacion y participacion se consulto a Rodriguez y Concha y cerrar el referente teorico con la escuela diversa vista con
autores como: Valcarce, Amador, Hopenhayn, Gomez y Maturana entre ofros que conformaron el marco teorico. En lo
metodologico autores como Guber, Galeano, Rockwell, Guerrero, De Tezanos y Araya entre ofros, orientaron el frabajo de
campo con los estudiantes en el colegio. En la conformacion del analisis (resultados) planteados en dos textos
etnograficos se complemento [a referencia tedrica con autores como: Winnicott Galaz, Bauman, Hart Levy, y Dumont. En
cuanto a los hallazgos (analisis) se conformaron en dos textos llamados: De afuera hacia adentro en la comunicacion del
comité estudiantl y |a escuela diversa para el autismo y la diferencia. Como conclusiones principales s lograron sintefizar
entre otras: -Hay problematicas de marginalidad que se cruzan entre as dos poblaciones relacionadas, que cuando se
reconocen, crean sentimientos de empatia. - Crear ambientes intimos para reivindicar la vida, en la escuela publica -El
juego y la ldica los presentan los estudiantes del comité estudiantil como las vias principales para la interaccion
comunicativa con los nifios con TEA.

hitp:/hdl.handle.net'113492121

Maestria en Comunicacion - Educacion

Revisar que este correctamente
nombrado el archivo y sus
anexos

Descripcion Tamaio  Formato

CamachoGomezFernando2015.pdf 455MB Adobe PDF Visualizar/Abrir

Segun el anterior ejemplo las politicas de presentacion de los documentos deben ser las

siguientes:
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Titulo: Deben ir las primeras letras de las palabras en mayuscula y las deméas en
minudsculas a excepcidn de los articulos que deben ir en mindsculas, y cefirse a las reglas
ortogréficas del idioma espafiol.

Ej: Los Caminos de la Comunicacion Entre el Comité Estudiantil de la Seccion Primaria
del Colegio Republica Bolivariana de Venezuela y sus Comparieros con Trastorno de
Espectro Autista

Autor: Deben ir apellidos y nombres completos, primeras letras en mayuscula y demas en
mindsculas.
Ej: Camacho Gomez, Fernando

Director: Deben ir apellidos y nombres completos, primeras letras en mayulscula y demas
en mindsculas.
Ej: Vasquez Arrieta, Tomas Antonio

Palabras Clave: Primeras letras de las palabras en mayuscula las deméas en minusculas
minimo cuatro (4) maximo seis (6) deben aparecer en columna no en fila, si aparecen en
fila es porque el Autor ingreso todas las palabras clave en una sola casilla. Debe ser una
palabra clave por casilla.

Ej: Intimidad Alteridad

Diversidad

Comunicacion

Materias (encabezamientos de materia): En mayUscula sostenida todas las palabras o
términos compuestos, minimo cuatro (4), maximo seis (6) materias, una materia por
casilla.

Ej: REDES SOCIALES

WEB 2.0

METODOS DE ENSENANZA

MODELOS DE ENSENANZA

Fecha: Dia —Mes-Afio. Minimo el afio
Ej: 4-ago-2015

Resumen: Revision de ortografia

Abstract: Revision que sea traduccion al inglés del resumen

Archivo PDF/A: El archivo pdf siempre debe estar nombrado con los apellidos, nombres
y afio de solo un Autor, las letras iniciales de cada palabra en mayuscula y las demas en

mindsculas y todo pegado sin espacios
Ej: CamachoGomezFernando2015.pdf

4. Correccion de Metadatos
5. Entrar a editar en la pantalla del item visualizado
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6. Editar los metadatos, la estructura de metadatos del Repositorio Institucional-RIUD

esta disefiada bajo Dublin-Core ejemplo:

dc creator: Autor

dc description: Resumen

dc description.abstract: Abstract
dc subject: Palabras Clave

dc subjet.keyword: Keywords
dc title: Titulo

dc subject.lemb: Materias
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Para editar estos metadatos se desplegard la siguiente ventana
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/
ac date accessioned DT 552 ﬂ
/
i tat avalable 2150846141652 ﬂ
4
dc date Created 5080 ﬂ
/
d identfer ur hitp:/ihdl handle.net/ 134972121 ﬂ
Resumen
—] /
dc description CIFSITIEESIS €T PIOpUSILU gerierdr Ug estd Nvesugdcion fue primadr R &
elementos para comprender los procesos comunicativos entre los P
entre los miembros del comité estudiantil colegio Repblica Bolivariana v
de Venezuela sede Primaria y sus compafieros con trastomo espectro
e descriplon abevad - Create intimate settings to vindicate life, in public schools “1 spa ﬂ
-The Game and have fun the students of the student committee asthe
main routes for communicative interaction with children with ASD.
@ descripton i Submitted by Femando Camacho Gomez S len ﬂ
(fcamachog@correo. udistrital.edu.co) on 2015-08-10720:42:202 i
No. of bitstreams: 2 y
a descrption AANERAnCE Approved for entry into archive by Tomas Vasquez “ e ﬂ
(tavasquez@udistital.edu.co) on 2015-08-10T20:48.06Z (GMT) No. of
bitstreams: 2
v AR 1 4
d descripon provenance Made avaiable in DSpace on 2015-08-16T14:15.52Z (GMT) No.of ~ *|  en ﬂ
bitstreams: 2 2
license_rdf. 23748 bytes, checksum n

Pagina 33 de 36




INSTRUCTIVO CATALOGADOR METADATOS
Y PUBLICACION DE DOCUMENTOS

Codigo: GIB-PR-19-IN-08

Proceso: Apoyo a lo Misional

Version:1

SIGUD

UNIVERSIDAD DISTRITAL

FRANCISCO JOSE DE DA Macroproceso: Gestion de la Informacion Fecha de Aprobacion:
Bibliografica 02/02/2016
dc format mimetype oo 0 .
/
& subject Sodalzacon Polfic, incusin, intimidad Y
J Ingresar una palabra
4 s clave por casilla.
& Subject Intimidad Alteridad spa
Y
te Subjec Diversidad spa
4
t Subjec Comunicacion §pa
/
& e Los Caminos de la Comunicacidn Entre el Comité Estudiantil de la Ceccion = spa
Primaria del Colegio Repblica Bolivariana de Venezuela y sus
Compafieros con Trastomo de Espectro Autista )
t ot emal camachofercho@gmail.com spa
Y
te e Tgengleh The Ways of communication between the Student Committee of Primary spa
School Ceceidn the Bolivarian Republic of Venezuela and his Companions
with Autism Spectrum Disorder g
e subjec Kaywd Political Socialization, Inclusion, Intimacy, Othemess, Diversity, spa ﬂ
Communication
/
dc.contributor. advisor +
= /7 \
/L 7 ~————

En este campo se adicionan
las etiquetas.

SPA

En este campo se
ingresa el idioma
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dc.contrbutor advisor v 4
/

Bitstream Nombre

primario
license. bt
license_url
license_text

license.rdf

Fuente

WWritten by org.dspace.co

org.dspace ficense. Creat

org.dspace ficense Creat

org.dspace ficense Creat

C:} ‘ CamachoGomegFemand ‘ [dspace52/upload/Camac

En este campo se
arregla el nombre del
archivo PDF/A

Tenga en cuenta que si el campo “Usuario Formato Descripcion” no esta vacto, el formato sera por defecto “No conocido” asi que fimpie esto antes de camb

Descripcion

Formato  Usuario Formato Descripcion  Order

2

(License)

2

(License)

3
(CC License)

(]
(RDF XML)

4
(Adobe PDF)

ar el campo de formato

* _4
- - - - -

v

Al final se debe
actualizar para que
grabe los cambios
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ELABORO REVISO APROBO

Nombre: Enith Mireya
Zarate Pefa
Cargo: Direccion de
Biblioteca
Fecha: 10 de Junio 2015

Nombre: Luis Ali Ortiz
Cargo: Técnico RIUD - Seccion
Biblioteca
Fecha: 6 de Junio de 2015

Nombre: Giovanni Bermudez

Bohorquez

Cargo: Vicerrector Académica
Fecha: 2 de Febrero de 2016

CONTROL DE CAMBIOS

FECHA VERSION DESCRIPCION

Elaboracion del Documento
Inclusién Base Legal

1 Inclusién edicion metadatos paso a paso antes de publicar
11/06/2015 Inclusién edicion metadatos paso a paso después de publicar
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