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1. OBJETIVO 
 

Permitir a los usuarios de la Universidad Distrital acceso al servicio de préstamo externo de 
materiales bibliográficos en otras bibliotecas, instituciones o entidades con las cuales se 
tengan convenio interinstitucional vigente. 
 

2. ALCANCE 
 

Inicia con la necesidad del usuario de consultar los materiales de otras bibliotecas y finaliza 
con la devolución del material por parte del usuario a la institución prestamista. 
 
 
 

3. DEFINICIONES 
 

 
1.1. PRÉSTAMO INTERBIBLIOTECARIO - PIB:  

 

Tipo especial de préstamo que se realiza eventualmente entre bibliotecas y consiste en la 
posibilidad de compartir en forma equitativa el uso de los distintos acervos bibliográficos. 
 

4. POLITICAS DE OPERACIÓN. 

 

 Debeexistir un convenio entre lasbibliotecas para que se pueda  prestar el servicio. 

 Presentar el CarnéEstudiantilvigente. 

 Diligenciar el Formulario de solicitud. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Macroproceso: Apoyo a lo Misional Código: GIB-PR13-GUI004 

 

Proceso: Gestión de la Información Bibliográfica Versión: 01 

Guía: Préstamo Interbibliotecario 
Fecha de Aprobación: 
11/07/2014 

 

 

 
 
 

 
 

5. CAPITULO III DEL PRÉSTAMO INTERBIBLIOTECARIO Y 
SERVICIO A LOS USUARIOS TRANSITORIOS 
 
 

 
 

ARTÍCULODÉCIMO.-NOCIÓN: 
 

Este   servicio  está  destinado  a  facilitar  el  intercambio  de información  y 

documentación como apoyo a los programas de  educación, investigación y 
desarrollo. 

 
 
 

Tienenderechoaaccederaesteserviciolosestudiantesque pertenezcaa 
institucionespúblicasoprivadasque hayanoficializadoel convenioconnuestra 

institución. 
 
 
 

ARTÍCULODÉCIMO PRIMERO.-BIBLIOTECAS AFILIADAS: 
 

Se  encuentranafiliadas todaslas instituciones de  Educación Superior yvarios centros 

deinformación especializados de entidades públicas yparticulares. 
 
 
 

 

ARTÍCULODÉCIMO SEGUNDO.-HORARIO: 
 

Esteservicio seprestadentro delhorario deatención alpúblico dela biblioteca. 
 
 
 

ARTÍCULO  DÉCIMO  TERCERO:  -  PROCEDIMIENTO  DE  LA 
UNIVERSIDADDISTRITALCOMOBIBLIOTECA SOLICITANTE: 

 
SeaplicacuandolaUniversidadsolicitaenpréstamounmaterialaotrainstitución. 
ElprocedimientoaseguirporelusuariodelaBibliotecadelaUniversidadDistrital es 
elsiguiente: 

 
a.Elusuariopresentaralosdatosdeidentificacióndelmaterialbibliográficoquedesea. 

 
Sies unlibro: Autor,Título,Numero Topográfico,Año yejemplar disponible.
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Siesunapublicaciónperiódica,debecitarautor,artículo,títulodelarevista, volumen, 
número,año ypáginas. 

 
b.LasolicitudsepresentaeneláreadeCirculaciónyPréstamodelaBiblioteca 

delaUniversidadDistritalyallíseverificasielusuariotienesucarnetvigenteynoregistr
a deudasen elSistema deBibliotecas. 

c.Sicumpleconel anteriorrequisito,seprocedeadiligenciarelformato de préstamo 

interbibliotecario conlos datos delusuario y elmaterialrequerido. 
d.El  usuario presentará lasolicitud en la Biblioteca respectiva donde le 

suministrarán 
elmaterialsolicitadoysecontinuaráconeltrámitecorrespondientealreglamento 
delaBiblioteca prestamista. 

e. 
ElusuariodeberápresentaralaBibliotecadelaUniversidadDistrital,laconstanciaosel
loderecibidoentregadoporla  instituciónprestamistadelusodelservicio 

y/odevolución delmaterial. 
 
 
 

ARTÍCULODÉCIMOCUARTO.-PROCEDIMIENTODELAUNIVERSIDADDISTRITAL 
COMOBIBLIOTECAPRESTAMISTA: 

 
Seaplicacuando la UniversidadDistritalentregaencalidad depréstamo unmaterial 

solicitado porotraInstitución. 
 
 
 

Elprocedimiento a seguir porelusuario solicitante eselsiguiente: 
 

a.El interesadosepresentaalaBibliotecade Facultadcorrespondientedela 

UniversidadDistrital,consusolicituddebidamente diligenciadaporla institución 
solicitante. 

b.Siellibroestádisponible,seprocede aefectuarelpréstamo,siguiendolas pautas 
fijadasparaesteprocedimiento enelpresentereglamento. 

c.Elpréstamo interbibliotecario serealiza porunmáximo decinco (5) días. 

d. Cuandoel material esdevuelto,seentregaal solicitantelaconstanciade recibido. 
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6. ELEMENTOS DE CONTROL 
 

6.1. ACTUALIZACIÓN DE DOCUMENTOS 
 

 

ELABORÓ REVISÓ APROBÓ 

Nombre: Grupo SIGUD 
Cargo: N/A 
Fecha: 10 de Julio de 2014 
 

  

 Nombre: Enith Mireya Zarate 
Peña 
Cargo: Jefe de Sección de 
Bibliotecas 
Fecha: 10 de Julio de 2014 

  

 Nombre: Borys Rafael 
Bustamante Bohórquez 
Cargo: Vicerrector Académico 
Fecha: 3 de Septiembre de 2014 
 

  

 

6.2. CONTROL DE CAMBIOS 
 

 

FECHA VERSIÓN CAMBIO 

   

 

 


