CARACTERIZACION DEL PROCESO: GESTION JURIDICA

Codigo: CPA-GJ-12

Version: 03

Macroproceso: Gestion Administrativa y Contratacion

Fecha de Aprobacion: 20/03/2014

SIGUD

OBJETIVO

ALCANCE El proceso inicia con la solicitud de asesoria juridica, tramite judicial y apoyo a

Ejecutar y desarrollar politicas, planes, programas y proyectos de carécter juridico, armonizando los actos administrativos emanados por la Universidad con las leyes y la

Distrital Francisco José de Caldas.

. llevando a cabo

Ia defensa udicial, la asesorfa en temas juridicos y el apoyo ala gestion contractual, de fa Universidad

con la emision p

juridicos, los trémites legales correspondientes y Ia revisin y aprobacién a liquidaci6n de contratos, como apoyo juridico en el desarrollo de la misién de la Universidad Francisco José de Caldas.

Secretario General

Jefe de la Oficina Asesora Juridica

ENTRADAS
CICLO PHVA CLIENTE(S) O USUARIO(S)
INSUMO(S) PRODUCTO(S)
INTERNO EXTERNO INTERNO EXTERNO
s . Estatuto General de La Universidad Distrital Francisco José de Caldas
Proceso: Planeacion estatégicae Estatuto Acadérmico de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas «
tuci
Acuerdos, Resoluciones, Circulares entre oiros & |Establecer directrices y y analizar el
z licable a la Universidad en el desarrollo de 2 para identficar y analizar el contexto normativoy Todos los Procesos
2 |agesion Iega\ aplcable a1 Unverddod an ol desaral e u geston
3
Gobierno Nacionaly Distrital | Leyes, Decretos, Acuerdos, Resoluciones, Circulares entre otros [
Consolidar la normatividad vigente, la legislacion y la jurisprudencia
Proceso: Gestion Juridica Normatividad Aplicable para el eficaz asesoramiento de los procesos de la Universidad yla | Normograma Todos los Procesos Partes Interesadas
ejecucion de la Accién Judicial correspondiente
proceso: Geetion Jurdica solcitud de Trémite Judicial Respuestadolas Demands, Tutlas, Acciones de Cumpimient, Acciones
opulares, Tribunales de Arbitramiento
Identifcar y lasificar as soiiitudes y acciones judiciales, defiirlos (0P
Partes Interesadas asequir yplanficr a enrega oportuna de ls respuestas |Z0C0, Proceso: Gestion Jurfdica
Todos los P Noiificaci6n de Acci6n Judicial e conceptos juridicos, y solctudes presentadas Documento, Estados de Cuenta, Titulo Habilitante
l0s los Procesos. Solicitudes de Emision de Conceptos Juridicos Acci6n Judicial
Respuesta de las Demandas, Tutelas, Acciones de Cumplimiento, Acciones Populares, Tribunales
de Arbitramiento
" Partes Interesadas
Proceso: Gestion duridica Erpedientes
Documento, Estados de Cuenta, Titulo Habilitante SPROJ
Accion Judicial
resentar, nolificar o comunicar y realizar todas las actuaciones Actuaciones Procesales Proceso: Gestion Jurfdica Gobierno Distrtal
procesales propias de la Accion Judicial
Partes Interesadas Accion Judicial, Pruebas, Expediente, Poder Entes de Control (veeduria
Distiital, Personeria Distrital y
Contraloria Distrtal)
Normatividad Vigente Externa
Rama Judicial Documento, Estados de Cuenta, Titulo Habiltante
4
b PR
Solicitudes por escrito 2 emi 105 Jurid forme al ' Conceptos u oficios remisorios Proceso: Gestion Juridica
Todos los Procesos Partes Interesadas Documentos de Soporte S |emitr conceptos auridicos conforme a fos respectivos vencimientos | S0rorP 0" U Partes Interesadas
Todos los Procesos
Notifcar a la dependencia correspondiente las Providencias, Autos,
Rama Judicial Providencias, Autos, Fallos y Sentencias Fallosy Semtencias para su debida sjecucion Actos Administrativos con el que se da cumplimiento a la Sentencia Todos los Procesos Partes Interesadas
Resolucion de Adjudicacion
Proceso: Gestion Contractual Solicitud de Elaboracion de Contrato y los demés documentos anexos correspondientes al tipo de Elaborar Contratos contrato Proceso: Gestion Jurfdica
contrato
Proceso: Gestion duridica Contrato
Minta del Contrato
Legalizar el Contrato Acta de inicio del Contrato Proceso: Gestion Jurfdica Partes Interesadas
- Geston de R Aprobacien de Pdlizas
roceso: Geslién de Recursos Certficado de Registro Presupuestal (CRP)
Financieros
Contrato as Proceso: Gestion Jurfdica
Proceso: Gestion duridica
Informes regulares de cumplimiento de contrato presentadas durante ¢l desarrallo del conirato: OTROSI, Actas de Cesion,
: Proceso: Gestion Contractual
Suspensi6n, Reinicio, entre otras
Acompaiar juridicamente la Supervision e Interventoria de Contratos s .
N Py P Est
Proceso: Pl Extgion o formacion istricay acual de contatosy proveedores voces: lneacen Espagica
Institucion: Solicitud de Modificacion del Contrato Institucion:
actual d 6
Procesos Misionales Procesos Misionales
Interventor
Contratista
Proceso: Gestion Juridica Actuaciones Procesales
Impugnaciones, Fallos y Sentencias Proceso: Gestion Jurfdica Gobiemo Distrtal
‘Seguimiento, controly vigilancia del Proceso Judicial en cualquier
Instancias Correspondientes | Documentos Legales. instancia
[ Informes de estado de los Procesos Todos los Procesos Entes de Control
Q
i
Rama Judicial Actos Administrativos &
@
>
Vinua delConiaio
contrato Concepto Juridico, OTROSI Iterventor
Proceso: Gestion Juridica e Inicio, Acta de Suspens\on e Relmc\o‘ Acta de Recibo Verificar y revisar la documentacion post-contractual Todos los Procesos
Acta de Suspensin, Acta de Reinicio, Acta de Recibo, Acta de Seguimiento Contratista
Informacion histricay acual de supervision en nterventoria
Todos los Procesos. Normograma por Proceso Revisar a vigencia y a aplicabilidad de la Norma Normatividad Aplicable Proceso: Gestion Juridica
Proceso: Gestion de la Evaluacion Informes de Auditoria Planes de Mejoramiento X
yel Control Plan de Mejoramiento Institucional | Generar Planes de Meforamientoy Acclones Correctivas y Proventves. | xcrjones Carrectivas y Preventivas Proceso de Evaluacion y Control Entes de Control
S
5
Actualizar la Jurisprud Normatividad relacionada con
Todos los Procesos Informe de la Aplacabilidad del Normograma T | Oivoraing | opredenciay Normatvidad relacionada con Normograma Actualizado Todos los Procesos Partes Interesadas
SISTEMA DE INDICADORES DE GESTION GESTION DE RIESGOS NORMOGARAMA

Ver Sistema de In

Ver Plan de Mitigacion de Riesgos.

Ver Normograma

[Recursos Humanos:

Competencas: Ectaecidas o paricularesen jericio de a uncitn pibica) para fncionariospibicosde o isitos il erdrticosen e decret No. 253 del 2 e
ulio de 2005 del Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

Caracterizacion:

CPA-GJ-12, Gestion J

G2-PR.00L, Elaboracion de Conmtos

Recursos Fisicos:

Infraestructura: Instalaciones locativas,

 servidores,

, red interna.

Tecnol6gicos: Internet, sistemas de informacion de infraestructura, Windows y bases de datos.

0-PR-00: Ia Supervision e Interventoria de Contratos

G2.PR-003, Revisiény Aprobac\on alaiquidacion
G3-PR-004, Seguimiento'y Control de Demandas

GJ-PR-005, Seguimiento y Control de Tutelas

G-PR-006, Revision Juridica de Documentos y Emision de Conceptos

Formatos:

[Ambiente de Trabajo:

Condiciones

cuanto a ventilacion, 6 P

G. .

G3-PR-001-FR-002, Acta de Inicio Contrato de Interventoria
GJ-PR-001-FR-003, Acta de Inicio Contrato de Obra.
G3-PR-001-FR-004, Acta de Inicio CPS Y OPS|
GJ-PR-001-FR-005, Solicitud certificaciones OPS
G3-PR-001-FR-006, Préstamo de Contratos
GJ-PR-001-FR-007, Planilla de Asignacion de Profesional
GJ-PR-002-FR-008, Acta de Cesion

Sistemas de Informacion Especiales,

SISGRAL, SIPROJ (Sistema de Informaci6n de Procesos Judiciales), SIVICOF, NOTINET y SICAPITAL.

uspension

02-PR-002.£R 011 Sl de Adisén o Prrroga

GJ-PR-003-FR-012, Acta de Liquidaci

02PRO0EROL3, Aca de TermmacvanyLvamdacmn Bilateral
, Informe de C

DOCUMENTOS ASOCIADOS AL PROCESO

DOCUMENTOS ESPECIFICOS (Procedimientos, Instructivos, Guias, Programas, etc.

NTCGP 1000:2009

REQUISITOS APLICADOS AL PROCESO

MECI 1000:2005

NTD-SIG 001:2011

7.4 Adquisicion de bienes y
servicios.

7.4.1 Proceso de adquisicion de
bienes y servicios.

7.4.2 Informacion para la
adquisicion de bienes y servicios.

7.4.3 Verificacién de los productos

Subsistema de Control Estratégico
| Componente: Direccionamiento
estratégico, Planes y Programas.

Componente: Comunicacion Pblica,
Comunicacion Informativa, Actividades
de Control, Controles.

Subsistema de Control de Evaluacion

8.4 Andlisis de datos.

y
de mejoramiento.



http://comunidad.udistrital.edu.co/sigud/procesos/apoyo/gestion-juridica/
http://comunidad.udistrital.edu.co/sigud/procesos/apoyo/gestion-juridica/
http://comunidad.udistrital.edu.co/sigud/files/Normograma-CPA-GJ-12.pdf

T ——

Todos los Procesos

Reguladores:
Consejo Superior, Rectoria, Secretaria General.

Entes de Control:
Veeduria Distrital, Personeria Distital, Contraloria Distrital, Procuraduria, Fiscalia.

Proveedores:

p Planeacion Operativa, Gestiony Talento, . Secretaria General, D égico, C . Rama judicial, Gobierno
Distital.

Usuarios/Beneficiarios:
Partes Interesadas (estudiantes, funcionarios, docentes, comunidad Universitaria, comunidad en general, Contratistas, Interventores.), Todos los procesos, Consejo Superior, Rectoria, Secretaria General, Gobierno Distritaly entes de
control, Autoridades Judiciales.

Nombre: Grupo SIGUD
cargo: N/A
Fecha: 2010312014

Nombre: Jorge Enrique Vergara Vergara
Cargo: Jefe de la Oficina Asesora Juridica
Fecha: 20103/2014

Nombre: Leonardo Gémez Paris




