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                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      ACTA DE VISITA ADMINISTRATIVA PRACTICADA POR (NOMBRE DE LA DEPENDENCIA) DENTRO DEL EXPEDIENTE RADICADO (NUMERO DEL EXPEDIENTE)

En Bogotá, a los (fecha en que se practica la diligencia), y con el fin de practicar la visita especial ordenada mediante auto (fecha de la decisión), el (la) suscrito (a) funcionario (a) se trasladó a la (dirección del lugar de la visita), donde funciona (nombre del sitio o entidad). Una vez allí fui atendido por el señor (a) (o por el servidor), enterándolo sobre el objeto de esta diligencia, quien de inmediato puso a disposición (o prestó la colaboración necesaria; se hace una descripción de las actividades realizadas con el fin de cumplir el objeto de la diligencia)

Cumplido el objeto de la diligencia se termina y firma, una vez leída y aprobada el acta, por quienes en ella intervinieron.



(Nombre de quien atendió la visita)
Quien atendió la visita
El Funcionario 


__________________________________________
Jefe Oficina Asesora de Asuntos Disciplinarios
Universidad Distrital Francisco José de Caldas
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