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Bogotá, ___ de __________ de 20___	

Señor (a):
_________________________
_________________________
Universidad Distrital Francisco José de Caldas

Radicado No.
Comedidamente, me permito comunicarle, que con fundamento en el artículo 150 de la Ley 734/2002, esta oficina,  mediante auto de fecha ___ de _________ de 20___ proferido dentro del expediente de la referencia, dispuso abrir INDAGACIÓN PRELIMINAR en su contra, en su calidad de (señalar el cargo) por presuntas irregularidades traducidas en______________________________________________ _____________________________________________________________________

Para tal efecto de la notificación personal del acto enunciado, le solicito comparecer a esta oficina el día ____________ a las  (señalar la hora), si no concurre en la fecha indicada se le notificara supletoriamente por edicto.  
Adicionalmente le informo que tiene el derecho a designar defensor y a recibir en su dirección de correo electrónico o fax las decisiones que deban ser notificadas personalmente,  para lo cual se hace necesario que previamente y por escrito, acepte ser notificado de esta manera, de conformidad con lo establecido en el artículo 102 de la ley 734 de 2002.
De la misma forma, le indico que tiene el deber de señalar la dirección en la cual recibirá las comunicaciones y de informar cualquier cambio de ella. La omisión de este deber implicara que las comunicaciones se dirijan a la última dirección conocida.

Atentamente,


__________________________________________
Jefe Oficina Asesora de Asuntos Disciplinarios
Universidad Distrital Francisco José de Caldas
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